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Bu kitapgigin her hakki saklidir. Hangi amagla olursa olsun, testlerin tamaminin veya bir kisminin AEU’nin yazili izni olmadan kopya
edilmesi, fotografinin ¢ekilmesi, herhangi bir yolla ¢cogaltiimasi, yayinlanmasi ya da kullanilmasi yasaktir. Bu yasaga uymayanlar,
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GENEL ACIKLAMALAR

1. Bu soru kitapcigl Gorevde Yikselme ve Unvan Degisikligi Sinavi icin hazirlanmis testleri icermektedir.
2. Bu soru kitapciginin tart A’dir. Kitapgik turina cevap formunuzdaki ilgili yere kodlayiniz.

Bu kodlamayi cevap formunuza yapmadiginiz takdirde sinaviniz degerlendiriimez. Yanls kodlama yaptiginiz
takdirde sinav puaniniz yanhs hesaplanabilir.

3. Test kitapg¢igindaki her sorunun yalnizca bir dogru cevabi vardir. Bir soru igin birden fazla cevap segenegi
isaretlenmisse o soru yanlis cevaplanmis sayilacaktir.

4. Sinavda adaylara 70 dakika (1 saat, 10 dakika)sure verilmistir.

5. Bu kitapgiktaki sorularin cevaplari, kitapcikla birlikte verilen cevap formunda ayriimis olan yere kursun
kalemle isaretleyiniz.

6. Cevap formunu burusturmayiniz, iizerine gereksiz higbir isaret koymayiniz. Cevap formunda
sorularin cevaplari dogru bicimde isaretlenmediginde optik okuyucu cevabi algilayamayacaktir.
Yanls isaretlemelerden kaynaklanan hatalardan tamamen aday sorumludur.

7. Bu sinavin degerlendirilmesi dogru cevap sayisi Uzerinden yapilacak, yanls cevaplar dikkate
alinmayacaktir. Bu nedenle, her soruda size en dogru gdrinen cevabi isaretleyerek cevapsiz soru
birakmamaniz yarariniza olacaktir.

gerekli cezai sorumlulugu ve testlerin hazirlanmasindaki mali kiilfeti pesinen kabullenmis sayilir.







1. Asagidakilerden hangisi egitim kurumlarina ait bir
web sayfasinin URL adresine 6rnektir?

a) www.omu.org.tr
b) www.omu.gov.tr
c) www.omu@gov.tr

d) www.omu.edu.tr

2. internet Explorer ile sayfanin acilmasi icin gerekli olan
adresin genel adi nedir?

a) WEB
b) URL
c) TCP/IP

d) Hosting

3. Bir WEB sayfasini tazelemek icin asagidakilerden
hangi klavye tusu yapilir?

a)F4
b) F5
c)F6

d) F7

4. Bilgisayara gelen veri paketlerini kontrol eden ve
istenmeyen saldirilari engelleyen glivenlik sistemini
ifade eder?

a) Finger
b) Freeware
c)Firewall

d) Shareware

5. Web sayfalari arasinda kolayca dolasiimasini saglayan
Internet Explorer, Firefox gibi yardimci programlara ne
ad verilir?

a) Browser/tarayici
b) Yonlendirici
c) Protokol

d) Web sayfasi

6. internet tizerinde bilgisayarinizdan baska bilgisayara
dosya ylikleme islemi asagidakilerden hangisidir?

a) Adware
b) Host
¢) Upload

d) Download


http://www.omu.org.tr/
http://www.omu.gov.tr/
http://www.omu@gov.tr
http://www.omu.edu.tr/

7. Asagidakilerden hangisi bir web tarayici programi
degildir?

a) Internet Explorer

b) Mozilla Firefox

¢) MS Excel

d) Google Chrome

8. Acacaginiz WEB sayfasini yazarak ulasmak icin
gideceginiz adresi nasil bildirmeniz gerekir?

a) Durum ¢ubugundan
b) Adres cubugundan
c) internet’te dolasilarak aranir.

d) Arag cubugundan

9. Asagidakilerden hangisi MS Office yazilimlarindan
degildir?

a) Word
b) Movie Maker
c) PowerPoint

d) Access

10. Asagidakilerden hangisi hem giris hem de ¢ikis
birimidir?

a) Sabit Disk Surici
b) Monitor
c) Klavye

d) Tarayici

11. Asagidaki tuslardan hangisi imlecin sayfa icerisinde

hareket ettirilmesi icin kullanilmaz?
a) Yon tuslar

b) NumLock

c) PageUp

d) End

12. Kullanici, donanimlar ve programlar arasinda
iletisimi saglayan, tim donanimlari kontrol ederek
yoneten yazilim agagidakilerden hangisidir?

a) MiB
b) isletim Sistemi
c¢) Anakart

d) MS Office



13. Bilgisayara girilen verilerin gegici olarak tutuldugu,

programlarin ¢cahlistirildigi donanim asagidakilerden o
16. MS Word programinda yapilan degisikliklerin

hangisidir?
8 izlenmesi icin hangi seritten hangi komut secilmelidir?
a) Ekran
) a) Basvurular-Degisiklikler
b) CPU
) b) Basvurular-Degisiklikleri izle
¢) RAM e L
¢) Gorunum-Degisiklikleri izle
d) ROM " e
d) Gozden gecir-Degisiklikleri izle
14.
. 1\" 17. MS Word programinda belgeye dipnot eklemek igin
lim (1 + —) . . . .
n—oo n hangi seritten hangi komut secilmelidir?
ifadesini Word belgesine nasil ekleriz? a) Basvurular-Dipnot ekle
a) Ekle- Denklem b)Giris-Dipnot
b) Basvurular-Simge c) Ekle-Dipnot ekle
c) Ekle-Simgeler d) Gozden gecir-Dipnot ekle
d) Gelistirici-Denklem
15. Asagidaki komut diigmelerinden hangisi 18.
bilgisayarimizda var olan bir dosyayi kaydetmek icin
kullanilir? S i= -z EEEE 4] T

I

il

(il
|
4
4
4

a)Iilr

|__h| Yukaridaki komutlar hangi baslik altinda
b) gruplandirilabilir?

= a) Stiller
c)

b) Genel
o B

c) Yazi tipi

d) Paragraf



19. MS Word programinda belgeye otomatik icindekiler
tablosu eklemek icin hangi serit kullanilir?

a) Ekle
b)Giris
c) Tablo

d) Basvurular

20. =Eger(A3<75;“A”;“B”) formuli A3 hiicresinde 67
degeri varken hangi sonucu verir?

a) Hata mesaiji verir
b) Hiicre icinde A yazar
c) Hicre icinde B yazar

o n

d) Hiicre icinde “” yazar

Asagidaki Excel tablosunda 2005 yili Aralik —Nisan —
Kasim aylari icin sicaklik bilgileri derece olarak
verilmistir. Bu tabloya gore asagidaki 21., 22. ve 23.
sorulari cevaplayiniz.

A B C D E
1.Hafta |2 Hafta |3. Hafta |4. Hafta
1 Aylar Sicakhk  |Sicaklk  |Sicakhk  [Sicakhk

2 Aralik -5 0 5 -3
3 Misan 5 7 9 1
4 Kasim 5 11 7 4

21. Tim aylara ait 1. haftanin sicaklik ortalamasi hangi
formiille bulunur?

a) Ortalama(B2:B4)
b) =mak (ortalama(B2:B4)
¢) =Ortalama(B2:E2)

d) =Ortalama(B2:B4)

22. Nisan ayina ait minimum sicaklk hangi formiille
bulunur?

a) =Minimum(B3;E3)
b) Min(B3:E3)
¢) =Min(B3:E3)

d) =Maximum (A2;A4)

23. 1. hafta igin Aralik ayi sicakligi ile Kasim ayi
sicakliginin farki hangi formiille bulunur?

a) =FARK(B2:B4)
b) =B2-E2
c) =B2-B4

d) =ORTALAMA(B2;B4)



24. Excel yaziliminda asagidaki resimde oklarla isaret
edilen alanlarin isimleri asagidakilerden hangisinde
dogru olarak verilmistir?

A B _
s l
2 ~
3 | I m
5 1

a) I. Siitun, Il.Hicre, . Satir

b) 1.Sttun, IlI. Satir, 1ll. Hiicre
c) I. Hacre, 11 Sttun, lIl. Satir

d) I.Satir, Il. Hiicre, lll. SGtun

25. Excel yaziliminda asagidakilerden hangisi gegerli bir
formil olamaz?

a) (A2+B2)/D2
b) =A3+F3
c) =TOPLA(A1:A30)

d) =ORTALAMA(A1:K1)

26. B1, B2 ve B3 hiicrelerindeki sayilarin aritmetik
ortalamasini almak icin asagidaki formullerden hangisi
kullanilmahdir?

a) =ORTALAMA (B1;B3)
b)=ORTALAMA(B1,B3)
c)=ORTALAMA(B1+B2+B3)

d) =ORTALAMA (B1:B3)

27. Excel programinda sinavdan 75 notunun (stiinde
puan alan égrencilerin notlarinin bulundugu hiicrelere
otomatik olarak kirmizi bir kenarlik eklemek icin hangisi
kullanilir?

a) Kenarliklar
b) Hiicre kenarhgi
c) Otomatik bicimlendirme

d) Kosullu bicimlendirme

28. B2 hiicresindeki sayinin 60’a esit veya 60’tan yliksek
olmasi durumunda ‘Gecti’, 60’tan kiigik olmasi
durumunda ise ‘Kaldr’ yazabilmek i¢in asagidaki
formillerden hangisi kullanilmalidir?

a)=EGER(B2<60;"Gecti";"Kald1")
b)=EGER(B2<=60 ; "Gegti" ; "Kald")
c)=EGER(B2>=60;"Gecti;"KaldI")

d)=EGER(B2>=60 : "Gecti":"Kald1")



29. Bir PowerPoint sunusunun dosya uzantisi 32. PowerPoint’te slayt gosterisini baslatmak icin hangi

hangisidir? tus kullanilir?
a) docx a) F3
b) pptx b) F1
c) pdfx c) Enter
d) pwptx d) F5
30. PowerPoint’te slayta bir dosyadan resim eklemek 33. Asagidakilerden hangisi bir isletim sistemi degildir?
icin hangi yol izlenmelidir?
¢ g1y a) UNIX
a) Resimler>Ekle
b) LINUX
b)Ekle—>Resimler
c) DOS
c)Tasarim—->Resim ekle
Tasari ' d) MS Office

d) Ekle>Kuguk resim

31. PowerPoint’te slayta animasyon hangi seritten

eklenir?
34. istenilen islemleri 6ngdriilen sira igerisinde yerine
a) Tasarim . o y . -
getiren komutlar toplulugu asagidakilerden hangisidir?
b) Ekle
a) RAM
c) Giri
) Giris b) ROM
d) Animasyonlar
c¢) Program

d) Hard Disk



35. Asagidaki ifadelerden hangisi dogrudur?
a) 1024 KB<1 GB

b) 1024 MB<1 KB

c) 1 MB>1 GB

d) 1 bit = 8 Byte

36. Mikroislemcilerin islem hizlari asagidaki birimlerden

hangisi ile 6lctlur?
a) 52X

b) Hertz

c) BIT

d) Bayt

37. Bilgisayara girilen verilerin gegcici olarak tutuldugu,
programlarin ¢alistirildigi donanim asagidakilerden
hangisidir?

a) Ekran
b) CPU
c) ROM

d) RAM

38. Asagidaki birimlerden hangisi kullanici tarafindan
olusturulan bilgileri depolamak icin kullanilan bir
depolama birimi degildir?

a) ROM
b) Flash Bellek
¢) CD-ROM

d) Disket

39. Asagidaki donanim birimlerinden hangisi birbirine
yakin bilgisayarlar arasinda baglanti kurmak icin
kullanilir?

a) Tarayicl
b) Ethernet karti
c) Anakart

d) Ag baglantilarim

40. Donanimlar arasinda veri aktarimini saglayan birim
asagidakilerden hangisidir?

a) Ekran Karti
b) CPU
c) Anakart

d) RAM



41. Asagidaki birimlerden hangisi giris birimi degildir?
a) Tarayicl

b) Fare

c) Klavye

d) Ekran

42. Yazicilarla ilgili asagidaki ifadelerden hangisi
yanligtir?

a) Mirekkep puskirtmeli yazicilarda kartus kullanir.

b) Mirekkep puskiirtmeli yazicilar, lazer yazicilara gore
dahaileri bir teknolojiye sahiptirler.

c) Lazer yazicilar, hizi en yiiksek olan yazicilardir.

d) Nokta vuruslu, miirekkep piskirtmeli ve lazer olmak
Uzere Ug gesittir.

43. Bilgisayari olusturan elektronik ve mekanik
parcalara ne denir?

a) Yazilim
b) Donanim
c) Kasa

d) Windows XP

44. Asagidakilerden hangisi giris ve cikis birimi olarak

kullanilir?

a) Monitor

b) Klavye

c¢) Ethernet karti

d) Tarayici

45. Asagidaki donanim birimlerinden hangisi USB
portuna takilarak kullanilir?

a) Flash Bellek
b) Ekran karti
c) CPU

d) Gi¢ Kaynagi

46. Kullanici, donanimlar ve programlar arasinda
iletisimi saglayan, tim donanimlari kontrol ederek
yoneten yazilim asagidakilerden hangisidir?

a) MiB
b) isletim Sistemi
c) Anakart

d) MS Office



47. Asagidakilerden hangisinin depolama kapasitesi en

yuksektir? o o
49. Tuslarin Gzerinde sol (st kosede bulunan

a) Hard Disk karakterleri yazmak icin asagidaki tuslardan hangisi
kullaniimahdir?

b) RAM

c) Flash Bellek a) Alt

d) CD-ROM b) Ctrl
c) Shift
d) Alt Gr

48. Asagidakilerden hangisi MS Office yazilimlarindan
degildir? 50. Asagidaki tuslardan hangisi imlecin sayfa icerisinde

hareket ettirilmesi icin kullanilmaz?
a) Word

a) Yon tuslan
b) Movie Maker ) :

) b) NumLock
c) PowerPoint

c) PageU
d) Access ) PageUp

d) End



SINAVDA UYULMASI GEREKEN KURALLAR

1. 2017 A.E.U. Goérevde Yiikselme Sinavina Niifus Ciizdani, Pasaport ya da AEU Personel Kimlik Belgesinin asli olmadan girilemez. Bu
sekilde sinava giren adaylarin sinavlari iptal edilecektir.

2. Cep telefonu ile sinava girmek kesinlikle yasaktir. Cagri cihazi, telsiz vb. haberlesme araglari, cep bilgisayari ve saat fonksiyonu disinda
fonksiyonu olan saat vb. her tirlu bilgisayar 6zelligi bulunan cihazlarla, ayrica silah vb. teghizatla, misvedde kagidi, defter, kitap, sozlik,
sozlik islevi olan elektronik aygit, hesap makinesi, hesap cetveli, pergel, acidlger, cetvel vb. araglarla da sinava girmek yasaktir. Bu
araglarla sinava girmek isteyen veya sinava giren adaylarin kimlik bilgileri mutlaka Salon Sinav Tutanagina yazilacak, bu adaylarin sinavi
iptal edilecektir.

3. Bu sinavda verilen toplam cevaplama siiresi 70 dakikadir. Sinav basladiktan sonra ilk 30 dakika ve sinavin son 5 dakikasi igcinde adayin
sinavdan c¢ikmasina izin verilmeyecektir. Cevaplamayi sire bitmeden tamamlarsaniz, cevap kagidinizi ve soru kitapgiginizi salon
gorevlilerine teslim ederek salonu terk edebilirsiniz. Sinav siresinin bittigi ilan edildiginde cevap kagitlari ve soru kitapgiklari salon
gorevlileri tarafindan toplanincaya kadar yerlerinizde kaliniz.

4. Sinav siresince adaylarin tuvalet vb. ihtiyaglarini gidermek igin sinav salonundan gikmalari kesinlikle yasaktir. Sinav salonundan, her ne
sebeple olursa olsun, disari ¢ikan bir aday tekrar sinav salonuna alinmayacaktir.

5. Sinav siiresince gorevlilerle konusmak ve onlara soru sormak yasaktir. Ayni sekilde gorevlilerin de adaylarla yakindan ve algak sesle
konusmalari; ayrica, adaylarin birbirinden kalem, silgi vb. seyleri istemeleri kesinlikle yasaktir.

6. Sinav sirasinda kopya c¢eken, ¢ekmeye kalkisan, kopya veren, kopya c¢ekilmesine yardim edenlerin kimlik bilgileri, Salon Sinav
Tutanagina yazilacak ve bu adaylarin sinavlari gecersiz sayilacaktir. Gorevliler kopya ¢cekmeye veya vermeye kalkisanlari uyarmak
zorunda degildir, sorumluluk size aittir. Adaylarin test sorularina verdikleri cevaplarin dagilimlari bilgiislem yéntemleriyle incelenecek; bu
incelemelerden elde edilen bulgular bireysel veya toplu olarak herhangi bir sekilde kopya ¢ekildigini gosterirse, kopya eylemine katilan
aday/adaylarin cevaplarinin bir kismi veya tamami iptal edilecektir. Cevap kagidinizi bagkalari tarafindan goériilmeyecek sekilde tutmaniz
gerekmektedir. Sinav gorevlileri bir salonda, sinavin kurallara uygun bicimde yapilmadigini, toplu kopya girisiminde bulunuldugunu
raporunda bildirdigi takdirde, A.E.U. takdir hakkini kullanarak bu salonda sinava giren tiim adaylarin sinavini gegersiz sayabilir.

7. Adaylar, gorevlilerin her tiirli uyarilarina uymak zorundadir. Gerektiginde gorevliler oturdugunuz yerleri de degistirebilir. Sinavinizin
gecerli sayilmasi, her seyden 6énce sinav kurallarina uymaniza baghdir. Kurallara aykiri davranista bulunanlarin ve yapilacak uyarilara
uymayanlarin kimlik bilgileri tutanaga yazilacak ve sinavlari gegersiz sayilacaktir.

8. Cevap kagidinda ilgili alanlari doldurmaniz gerekmektedir. Cevap kagidina yazilacak her tirli yazida ve yapilacak biitiin
isaretlemelerde kursunkalem kullanilacaktir. Tiikenmezkalem ve dolmakalem kesinlikle kullanilmayacaktir. Cevaplarin cevap kagidina
isaretlenmis olmasi gerekir. Soru kitapgigina isaretlenen cevaplar gecerli degildir.

9. Soru kitapgiginizi aldiktan sonra Salon Baskaninin talimatiyla kitapgiktaki sayfalarin eksik olup olmadigini, kitapgikta basim hatalarinin
bulunup bulunmadigini kontrol ediniz. Eksik sayfali ya da basimi hatali olan soru kitapg¢igini degistirmek igin derhal Salon Baskanina
basvurunuz. Soru kitap¢iginda her sayfanin tepesinde basili bulunan soru kitapg¢igi tirinin, kitapcigin 6n kapaginda basili soru kitapgigl
tird ile ayni olup olmadigini kontrol ediniz. Farkli olmasi durumunda Salon Baskanindan yeni bir soru kitapcig isteyiniz. Soru kitapgiginizin
tlriiniin degisik oldugunu daha sonra fark ederseniz size o zamana kadar cevaplama yaptiginiz tiirden hatasiz bir soru kitapcigi verilmesi
icin Salon Baskanina basvurunuz. Size verilen soru kitapgiginin tiiriinii, cevap kagidindaki “Soru Kitapgigi Tiiri” alanina isaretlemeyi
unutmayiniz.

10. Cevaplamaya ge¢gmeden Once, size verilecek soru kitapgiginin tzerinde ayrilan yere adinizi, soyadinizi, T.C. Kimlik Numaranizi ve bu
salonun salon numarasini yaziniz. Sinav sonunda soru kitapgiklari toplanacak ve A.E.U. Siirekli Egitim Merkezi Sinav Merkezinde tek tek
incelenecektir. Soru kitapgiginin tek sayfasi bile eksik ¢iksa sinaviniz gegersiz sayilacaktir. Cevap kagidina ve soru kitapgigina yazilmasi ve
isaretlenmesi gereken bilgilerde bir eksiklik ve/veya yanlislik olmasi halinde sinavinizin degerlendirilmesi mimkin olamamaktadir.
Tarafinizdan yazilmasi ve isaretlenmesi gereken bu bilgilerde eksiklik ve/veya yanlislk olmasi halinde durumunuz Salon sinav tutanaginda
belirtilecektir.

11. Soru kitapgiginin sayfalarindaki bos yerleri miisvedde olarak kullaniniz.
12. Sorulari ve sorulara verdiginiz cevaplari ayri bir kagida yazip bu kagidi disari gikarmaniz kesinlikle yasaktir.
13. Sinav salonundan ayrilamadan dnce soru kitapgiginizi ve cevap kagidinizi salon gorevlilerine teslim etmeyi unutmayiniz.

14. Sinava basvuran/giren adaylar sinavda uygulanacak kurallari 6nceden kabul etmis sayilir.



CEVAPLAR
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