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KAYNAK TANIMLAMALARI

1- İG:İşgücü              2- EK:Ekipman

2- FS:Finansman        3-TK:Teknoloji

4- KT:Katılım            5- P: Planlanan

6- Gerçekleşen

Hazırlayan

6.Önleyici düzenleyici faaliyette bulunmak ve idari/akademik personele bilgi vermek      

İG,TK

   FAALİYETİN ADI

Toplantı tutanağı/ 

Fotoğraflar

Web Sayfası, 

Bölüm panosu

Bölüm 

Başkanlığı
İG,TK,KT

5.Denetimlerle ilgili bilgilendirme toplantıların düzenlenmesi 
Bölüm Bşk, 

Kalite sorumlusu
İG,KT

Bölüm 

Başkanlığı
İG,TK,KT

(Form No: FR- 344 ; Revizyon Tarihi:…./…/……..; Revizyon No:…….)

Toplantı Tutanağı

İlgili öğretim 

elemanı
İG,TK

Anket Formları

7.Hazırlık programına uygun en az bir kere sosyal kültürel faaliyette bulunmak   

8.Öğretim elemanlarının yayınlarla ve katıldıkları toplantılarla ilgili faaliyetleri konusunda birime gerekli 

bilgilendirme yapılması 
İG,TK e-posta

Müdür 

Yrd.,Bölüm 

Başkanlığı, 

Kalite sorumlusu

İG, EK, TK

Doküman No :  PL-022

Revizyon Tarihi : 

Revizyon No:

2017

YABANCI DİLLER YÜKSEKOKLU 

2017 YILI FAALİYET PLANI
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Bologna ders 

içerik sayfası, 

toplantı tut.

1.Güz yarıyılının başında ögrencilere Yabancı Diller Yüksekokulunu tanıtıcı ve bilgi verici oryantasyon toplantısı 

yapılması

Bölüm 

Başkanlığı
İG,KT, FS

Bölüm 

Başkanlığı
İG,KT Toplantı Tutanağı4.İç kontrol ve kalite ile ilgili ögretim elemanları/ ögrencilere bilgilendirme toplantıları düzenlemek 

3.Dönem başında hazırlık ders programı hazırlayarak internet üzerinde yayınlamak ve bölüm panosuna asmak

2.Hazırlık dersleriyle ilgili ders içeriklerinin güncellenmesi 

e-posta

Bölüm Bşk, 

Kalite sorumlusu

9.Öğretim elemanlarının katıldıkları bilimsel toplantıları ve akademik yayınları birimimiz web sayfasında duyurmak 

13.Yabancı Diller Yüksekokulu tanıtımına yönelik yazılı- görsel veya işitsel etkinlikler düzenlemek 

Müdür, İSG 

Uzmanı
İG,TK12. Yeni göreve başlayan idari/ akademik personelin İş sağlıgı ve kalite eğitimlerine katılımın sağlanması 

Web Sayfası, 

Fotograflar

Müdür 

Yrd.,Bölüm Bşk

Web Sayfası,

Mail

Ders programları

Katılım listesi

10.Erasmus, Farabi vb. işbirlikleri kapsamında öğrenci ve öğretim elemanlarına gerekli bilgilendirme yapmak 
Müdür 

Yardımcısı
İG,TK Web Sayfası

11.Her yıl (periyodik olarak) öğrenci ve Yüksekokulumuz personelinin  memnuniyetini ölçmek ve değerlendirmek 
Bölüm 

Başkanlığı 
İG,TK,KT

14.Yüksekokul bünyesinde bulunan dil labarotuvarı kullanımı 

Onay Kalite Sistem Onayı

Okt. Ceyda ZERENAY Prof. Dr. Cemalettin İPEK Prof. Dr. Mustafa KURT

Müdür Yrd.

Y.O. Sek.
İG, TK

Web Sayfası, Okul 

panosu

Bölüm 

Başkanlığı 

İG,TK,KT,

EK


