
DERS ÖĞ.EL. SINIF DERS ÖĞ.EL. SINIF DERS ÖĞ.EL. SINIF

08:15 13:00

09:15 14:00

10:15 Klavye Teknikleri II(T) S.DEMİRKAN 202 Mesleki Yabancı Dil-II(T) F.KİMSESİZ 302 15:00

11:15 Klavye Teknikleri II(T) S.DEMİRKAN 202 Mesleki Yabancı Dil-II(T) F.KİMSESİZ 302 16:00 Girişimcilik(T) Ö.ŞENLİK 205

13:00 Klavye Teknikleri II(U) S.DEMİRKAN 202 Araştırma Yöntem ve Teknikleri(T) F.KESKİNKILIÇ 302 17:00 Girişimcilik(T) Ö.ŞENLİK 205

14:00 Klavye Teknikleri II(U) S.DEMİRKAN 202 Araştırma Yöntem ve Teknikleri(T) F.KESKİNKILIÇ 302 18:00 Girişimcilik(T) Ö.ŞENLİK 205

15:00 Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi-II(T) Ö.ARIKAN 202 Araştırma Yöntem ve Teknikleri(T) F.KESKİNKILIÇ 302 19:00 Kalite Güvencesi ve Standartları(T) İ.AYDIN 205

16:00 Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi-II(T) Ö.ARIKAN 202 20:00 Kalite Güvencesi ve Standartları(T) İ.AYDIN 205

17:00 21:00 Kalite Güvencesi ve Standartları(T) İ.AYDIN 205

18:00 22:00

08:15 13:00

09:15 14:00

10:15 Yabancı Dil-II: İngilizce(T) M.T.ALTUN 202 15:00

11:15 Yabancı Dil-II: İngilizce(T) M.T.ALTUN 202 16:00

13:00 İşletme I(T) R.KAHVECİOĞLU 202 Toplantı Yönetimi(T) A.E.KURTULAN 302 17:00 Sunum Teknikleri(T) F.KESKİNKILIÇ 205

14:00 İşletme I(T) R.KAHVECİOĞLU 202 Toplantı Yönetimi(T) A.E.KURTULAN 302 18:00 Sunum Teknikleri(T) F.KESKİNKILIÇ 205

15:00 İşletme II(T) R.KAHVECİOĞLU 302 19:00 Araştırma Yöntem ve Teknikleri(T) F.KESKİNKILIÇ 205

16:00 İşletme II(T) R.KAHVECİOĞLU 302 20:00 Araştırma Yöntem ve Teknikleri(T) F.KESKİNKILIÇ 205

17:00 21:00 Araştırma Yöntem ve Teknikleri(T) F.KESKİNKILIÇ 205

18:00 22:00

08:15 13:00

09:15 Halkla İlişkiler(T) M.DÜĞER 202 Girişimcilik(T) Ö.ŞENLİK 202 14:00

10:15 Halkla İlişkiler(T) M.DÜĞER 202 Girişimcilik(T) Ö.ŞENLİK 202 15:00

11:15 Mesleki Yazışmalar(T) N.OYMAK 202 Girişimcilik(T) Ö.ŞENLİK 202 16:00

13:00 Mesleki Yazışmalar(T) N.OYMAK 202 Etkili ve Güzel Konuşma(T) A.ÖZER 303 17:00 İşletme II(T) R.KAHVECİOĞLU 205

14:00 Mesleki Yazışmalar(U) N.OYMAK 202 Etkili ve Güzel Konuşma(T) A.ÖZER 304 18:00 İşletme II(T) R.KAHVECİOĞLU 205

15:00 Türk Dili-II(T) KOOR-TD 202 19:00 Ofis Programları Uygulamaları II(T) A.ÖZER LAB1

16:00 Türk Dili-II(T) KOOR-TD 202 20:00 Ofis Programları Uygulamaları II(U) A.ÖZER LAB1

17:00 21:00 Ofis Programları Uygulamaları II(U) A.ÖZER LAB1

18:00 22:00

08:15 13:00

09:15 Protokol ve Sosyal Davranış Kuralları(T) M.DÜĞER 202 Kalite Güvencesi ve Standartları(T) İ.AYDIN 302 14:00

10:15 Protokol ve Sosyal Davranış Kuralları(T) M.DÜĞER 202 Kalite Güvencesi ve Standartları(T) İ.AYDIN 302 15:00 Toplantı Yönetimi(T) A.E.KURTULAN 205

11:15 Protokol ve Sosyal Davranış Kuralları(U) M.DÜĞER 202 Kalite Güvencesi ve Standartları(T) İ.AYDIN 302 16:00 Toplantı Yönetimi(T) A.E.KURTULAN 204

13:00 Dosyalama ve Arşivleme(T) A.ÖZER 202 Sunum Teknikleri(T) F.KESKİNKILIÇ 302 17:00 İş ve Sosyal Güvenlik Hukuku(T) Ö.ÇETİNKAYA 205

14:00 Dosyalama ve Arşivleme(T) A.ÖZER 202 Sunum Teknikleri(T) F.KESKİNKILIÇ 302 18:00 İş ve Sosyal Güvenlik Hukuku(T) Ö.ÇETİNKAYA 205

15:00 Dosyalama ve Arşivleme(U) A.ÖZER 202 İş ve Sosyal Güvenlik Hukuku(T) Ö.ÇETİNKAYA 303 19:00 Etkili ve Güzel Konuşma(T) A.ÖZER 204

16:00 İş ve Sosyal Güvenlik Hukuku(T) Ö.ÇETİNKAYA 304 20:00 Etkili ve Güzel Konuşma(T) A.ÖZER 205

17:00 21:00

18:00 22:00

08:15 13:00

09:15 Ofis Programları Uygulamaları II(T) A.ÖZER 302 14:00

10:15 Ofis Programları Uygulamaları II(U) A.ÖZER 302 15:00

11:15 Ofis Programları Uygulamaları II(U) A.ÖZER 302 16:00 Mesleki Yabancı Dil-II(T) F.SOLMAZ 205

13:00 Temel Bilgisayar Bilimleri(T) A.ÖZER LAB1 Yönetim ve Organizasyon(T) N.ÇAĞLAYAN 302 17:00 Mesleki Yabancı Dil-II(T) F.SOLMAZ 205

14:00 Temel Bilgisayar Bilimleri(U) A.ÖZER LAB1 Yönetim ve Organizasyon(T) N.ÇAĞLAYAN 302 18:00 Yönetim ve Organizasyon(T) N.ÇAĞLAYAN 205

15:00 Temel Bilgisayar Bilimleri(U) A.ÖZER LAB1 Yönetim ve Organizasyon(T) N.ÇAĞLAYAN 302 19:00 Yönetim ve Organizasyon(T) N.ÇAĞLAYAN 205

16:00 20:00 Yönetim ve Organizasyon(T) N.ÇAĞLAYAN 205

17:00 21:00

18:00 22:00

Not: 11.02.2019 tarihinden itibaren geçerli ders programı

(Form No: FR- 011 ; Revizyon Tarihi:……../……/……..; Revizyon No:…….)

BÜRO YÖNETİMİ2-C

Dr. Öğr. Üyesi Hayrettin ŞAHİN

Koordinatörlüğü Yüksekokul Müdürü
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HAFTALIK DERS PROGRAMI FORMU

GÜN SAAT

İKİNCİ ÖĞRETİMNORMAL ÖĞRETİM

BÜRO YÖNETİMİ 1-A BÜRO YÖNETİMİ 2-A SAATGÜN

BÜRO HİZMETLERİ VE SEKRETERLİK BÖLÜMÜ BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI 2018-2019 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI BAHAR DÖNEMİ NORMAL/İKİNCİ ÖĞRETİM DERS PROGRAMI
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