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[ ihtiyag talep yazisi ve tekniksartname Daire Bagkanligimiza gelir. ]
[ Alinacak mal veya hizmetin biitge tertibi belirlenir. ]
[ ilgili biitge kaleminde yeterli ddenek var mi? ]
Yeterli 6denek var. ] Yeterli 6denek yok. ]
Odenek aktarimi veya 6denek
talep edilir.
Odenek Odenek
saglandi. saglanmadi.
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gerceklesmez.
Harcama yetkilisi piyasa fiyat arastirmasi

yapacak ve alimi gerceklestirecek personeli
gorevlendirir.




Alimi gergeklestirecek personel liizum muzekkerisini
hazirlar. Gergeklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisi imzalar.

Onay belgesi hazirlanir. Gergeklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisi imzalar.

Piyasa fiyat arastirmasi igin gorevlendirilen
personeller, en az 3 adet teklif mektubu hazirlarlar
ve piyasada gerekli aragtirmalari yaparlar.
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Piyasa fiyat arastirmasi sonucunda elde edilen
verilere goére piyasa fiyat arastirma tutanagi
hazirlanir. Piyasa fiyat arastirmasini gergeklestiren
personeller ve harcama yetkilisi tarafindan

imzalanir. )

.

En diisiik teklifi veren firmanin yasaklilik sorgulamasi
yapilir.

En dusiik teklifi veren firmaya mal/hizmetin teslimi
icin siparis mektubu gonderilir.

Onay belgesi hazirlanirken yer verilmediyse eger

muayene kabul komisyon goreviendirme oluru
hazirlanir, harcama yetkili tarafindan imzalanir.




[ Yiiklenici mal veya hizmeti teslim eder. ]

Muayene kabul komisyon liyeleri teslim edilen ig
lizerinde Muayene Kabul Yonetmeligi uyarinca
incelemeler yaparlar.

Mal/hizmette eksik
veya kusur var.

Mal/hizmette eksik
veya kusur yok.

Yiikleniciden eksik ve
kusurlarin giderilmesi
istenir.
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Mal/hizmette Mal/hizmette
eksik veya eksik veya
kusurlar kusurlar
giderilmedi. giderildi.
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Alim iptal \ 4
edilir.

Muayene kabul komisyon iiyeleri ve bagkani
tarafindan muayene kabul komisyon tutanagi
imzalanir.




Mallar sayilarak depoya alinir ve tasinir yetkili
tarafindan taginir islem fisi diizenlenir.

Alim 2.000,00 TL iizerinde ise vergi borcu
sorgulamasi yapilir.

Alim icin 6deme emri belgesi diizenlenir ve belge

alimin evraklari ile birlikte gergeklestirme
gorevlisine gonderilir.
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Gergeklestirme gorevlisi 5deme emri belgesi ve
ekindeki evraklarin mevzuata uygunlugu, maddi bir
hatanin olup olmadigini yéniinden inceledikten
sonra imzalayarak dosyayi harcama yetkilisine
gonderir.
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Odeme emri belgesi ve ekleri Harcama yetkilisi

tarafindan imzalanarak onaylanir. Evraklar 6deme

yapilmak iizere Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi tarafindan alinan

evraklar incelendikten sonra 6deme yapilir.







