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Ders Telafi Başvuru

Görevlendirme, izin ya da rapor alan

öğretim elemanının ders telafisi yapma

talebini ilgili Bölüm Başkanlığına

bildirmesi

Bölüm Başkanlığından gelen Ders telafisi 

taleplerinin Yönetim

Kurulunda karara bağlanması

Her ay içinde, öğretim elemanları 

görevlendirme, izin ya da rapor almışsa

veya ders telafisi yapmışsa kontrol edilerek 

gerekli işlemin yapılması

Gerekli belgelerin temin edilmesi

Ödeme Emri Belgesinin düzenlenmesi

Belgelerin Gerçekleştirme Görevlisi ve

Harcama Yetkilisi tarafından imzalanması

Belgelerin Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı Muhasebe Birimine

teslim edilmesi

İşlem Sonu

Öğretim Elemanı, 

Bölüm Kurulu

Öğretim Elemanı, 

Bölüm Kurulu

Fakülte 

Sekreterliği, 

Yönetim Kurulu

Fakülte 

Sekreterliği

Muhasebe 

Memuru

Gerçekleştirme 

Görevlisi, 

Harcama 

Yetkilisi

Muhasebe 

Memuru, 

Evrak 

Memuru

Dilekçe, İlgili 

Belgeler
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