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Mal Talep Y azilarmin, ilgili
Birimine gelmesi
v

Taleplerin degerlendirilmesi, Thale usuliiniin
belirlenmesi ve dogrudan temine karar
verilmesi

ilgili Birim

Ilgili Birim

v
Satin alinmasi diisiiniilen malzeme ile
ilgili bilgilerin (katolog, resim, teknik

sartname, humune, maliyeti etkileyecek

her unsurun) satin alma birimine
gonderilmesi

Ilgili Birim

.. . Odenek
Biitge k.a}emmde Hayr| aktarmi ya
yeterli 6denek > da ok ddenck
var mi? istenir

Evet

'

Harcama Yetkilisinin, piyasa arastirmasi

yapacak ve ?lnnl.ger.qekl.estlre@k gorevli Birim Memuru
veya gorevlileri belirlemesi, bu

gorevlendirmenin ilgililere bildirilmesi

v

Onay belgesinin hazirlanmasi. Bu
belgede ,tarih ve sayt, isin tanim,
niteligi, isin miktart, kullamlabilir 6denek
miktari, biit¢e tertibinin belirtilmesi, satin
alma iglemi ile kisa agiklamanin
yapilmasi ve piyasa fiyat arastirmasi
yapacak gorevli personelin adnin,
soyadinin, unvanin yazimasi

Piyasa Arastirma
Komisyonu

v
Onay belgesi incelendikten sonra, o
Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama Harcama Yetkilisi
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kaydedilmesi

Onay belgesi giden evrak defterine

A 4

imzalanmas1

Alinacak malzeme ile ilgili piyasa arastirmasin
yapmakla goérevlendirilen personelin verdigi
bilgi ve belgeler dogrultusunda Piyasa Fiyat

Aragtirma Tutanaginin diizenlenmesi,
gorevliler ve Harcama Yetkilisi tarafindan

A 4

malzemeyi kontrol eder.

Muayene ve Kabul Komisyonu alinacak

Satin alinacak
irlin uygun
mu?

l’Hayl

Evel

Satinalma
isleminin
iptal edilmesi

Hayir

kabul Komisyonu

Uyelerin
Muayene ve

Tutanagini
imzalamasi

Eksikler
tamamlandi
mi1?

Malzeme gorevli tarafindan sayilarak depoya
almmas1, Tasinir Islem Fisinin diizenlenmesi

Muayene Kabul
Komisyonu
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Satinalma biriminin, vergi borcu yoktur
kagids, fatura, onay belgesi, yaklasik
maliyet, tasinir iglem fisi, teknik sartname,
muayene ve kabul komisyon tutanagi gibi
satin alma ile ilgili tiim belgeleri
yonetmelige uygun olarak diizenlemesi ve
Tahakkuk birimine géndermesi

A 4

Tahakkuk biriminde ger¢eklestirilen bu
satin alma ile ilgili 6deme emri belgesinin
diizenlenerek, Gergeklestirme Gorevlisine

gondermesi

A 4

Gergeklestirme Gorevlisinin, 6deme emri
ve ekindeki belgeleri yetkililerin
imzalarinin tamam olmasi, mevzuata
uygunlugu, maddi hata olup olmadig,
satis1 gergeklestiren firmaya ait bilgilerin
dogrulugu bakimindan inceledikten sonra,
”Kontrol edilmis ve uygun gorilmiistiir”
kasesi basarak imzalamasi

A

Harcama Y etkilisi tarafindan da imzalanan
O6deme emri belgesinin ve eklerinin, Tahakkuk
Birimi tarafindan diizenlendikten sonra
“Tahakkuk Evraki Teslim Listesi” ile ddeme
yapilmak iizere Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina géndermesi

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe
Birimi tarafindan alinan evrakin, bu dairenin
uyguladigr siirece gore islem yaparak, ddemenin,

malzemeyi teslim eden firmanm faturada belirttigi

anka hesap numarasina yapilmasmin saglanma

Birim Memuru

Harcama Yetkilisi
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