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Duyuru ve ilanlarin personel ve 6grencilere ) e Personel, Ogrenci ve diger | Fen-Edebiyat Fen-Edebiyat Memur , Sef, Fakiilte Sekreteri, N .. _ .
1 | 78096558 010.02 Duyurular duyurulmast 2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu 6zel ve Kamu Kuruluslart Fakiltesi Fakilltesi Dekan Yardmest, Dekan 1 Gin Degisken http://fef.ahievran.edu.tr/
Boliim Bagkanlhklarmm Boliim Sekreterligi kanah N e Ogretim Elemani-Béliim Fen-Edebiyat FR-459, FR-157, FR-158 e . Bolum Sekreteri, Bolim Boliim Bagkanhgi-Dekanlik ..
2 | 78096558 010-99 Genel ile yiiriittiii diger islemler 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu Baskani Fakilltesi FR-323. FR.389 Boliim Bagkanhg Baskan Makam 1 hafta Degisken Sunulmuyor.
Bolim ve Akademik Kurul Boliim kurullarinin, boliimler ile ilgili konular1 ; e Ogretim Elemani-Béliim Fen-Edebiyat e < Boliim Bagkanhgi-Dekanlik ..
3 | 78096558 50 Kararlari goriiserek karar almasi 2547 Sayili Yiiksek6gretim Kanunu Baskan Fakiltesi FR-274 Boliim Bagkanligi Makarm 1 hafta Degisken Sunuluyor.
2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu 5380- . oy wl et - o
4 | 78096558 104-04 Ders YUk Ders Yiikleri ve el programlart ile ilgili islemler 2 (6) Ogretim Eleman: Fen Eerlyat - - - Ders Yikii Formu FR-101 ve El Programi FR- Boliim Baskanlig: Ogretim Elemant, Bolim Bolim Baskanhg-Dekanlk - - Yaklasik 1 hafta 2 Sunulmuyor
ey e Fakdltesi 272 Bagkani, Dekan Makami
Haftalik ders yiikii ¢alisma esaslar1
Haftalik ders programlarinin Boliim Baskanhig
tarafindan hazirlanarak 6grenci panolarma | Ahi Evran Universitesi On Lisans ve Lisans| Tiim 6grenciler ve dgretim | Fen-Edebiyat Haftalik Ders Programi hazirlama oo e Boliim Bagkanhgi-Dekanlik
5 | 78096558 105 Ders Program asiimasi, OBS'de duyurulmasi ve ilgli 6gretim Egitim-Ogretim Smav Y &netmeligi elemanlari. Fakdltesi formu dlzenlenir. Bolim Baskanliklar: Bolim Baskani ve Dekan Makami Yaklagik 2 hafta 2 Sunuluyor.
elemanlarma duyurulmasi
Ahi Evran Universitesi On Lisans ve Lisans
9 | 78096558 106 Smav Programlari Smnav programlarinm hazirlanmasi E%ltm.l_Ogretm Smav Y onetmeligi Egitim- Ogrenci ve dgretim elemant Fen-qublyat - - - FR-466 Boliim Bagkanliklar1|  Boliim Baskani ve Dekan Bolim Bagkanhg-Dekanlik - - 1 hafta 2 Sunuluyor.
Ogretim Programlar1 Smav programlari 29. Fakultesi Makami
madde.
. ) i s . Ahi Evran Unv Onlisans ve Lisans Smav . . Fen-Edebiyat vt - Ogrenci, Danisman, Boliim Boliim Baskanhgi-Dekanlik ..
10 | 78096558 301-03 Dikey Gegis Dikey Gegis Islemleri V6n.34. madde Ogrenci Fakilltesi FR-118 Boliim Bagkanhig Baskani, Dekan Makarny 2 hafta Degisken Sunuluyor.
. . . Ahi Evran Unv Onlisans ve Lisans Smav ao Fen-Edebiyat e y Ogrenci, Danisman, Boliim Boliim Baskanligi-Dekanlik ..
11| 78096558 301-06 Yatay Geg¢is Yatay Gegis Islemleri Yén. 34. madde Ogrenci Fakiiltesi FR-104 Boliim Baskanlig Baskant, Dekan Makam 2 hafta Degisken Sunuluyor.
Ahi Evran Universitesi On Lisans ve Lisans
. U . Egitim-Ogretim Smav Y &netmeligi Egitim- . . Fen-Edebiyat Fen-Edebiyat Danigman, Boliim Bagkani, Boliim Bagkanhgi-Dekanlik ..
12 | 78096558 302.03.03 Muafiyetler Ders muafiyet ve intibak islemleri Ogretim Programlari Ders kayit 16. Ogrenci Fakilltesi FR-006 ve FR- 005 formlar1 Fakilltesi Dekan Makarm 1 hafta Degisken Sunuluyor.
madde.
: e “ : : Bolim Sekreteri/Bolim Tgili Ogretim Eleman
13| 78096558 302.04.13 Smav Sonucuna Itiraz Ogrencinin basar1 notuna itiraz etmesi Ah 1 E\{ran UmverSItefl Llsan.sv\./e On Lisans Ogrenci Fen_qubIYat - - - Sinav notu itiraz formu Fen_EEjebIYat Baskanv/Fakiilte Sekreteri Béliim Kurulu/Ogrenci Isleri - 15 Giln 15 Gin Degisken Sunulmuyor
Ogretim ve Sinav Yonetmeligi 19. Madde Fakultesi Fakultesi . 3
Dekan Yrd/Dekan Daire Baskanlhig
2547 Sayih Kanunun 40/a ve Ders yukini dolduramayan Akademik
Personellerin diger birimlerde ya da diger 2547 Sayili Kanunun 40/a ve 40/b . Fen-Edebiyat ) ) ) 1. Ilgili birimin talep yazis1 Fen-Edebiyat Memur , Sef, Fakiilte Sekretert, Personel ) . . ..
14 | 78096558 302.05.01 40/bGr§iV[|i}r]%rilrnnc]gs]i)ers Universitelerde gorevlendirilmelerine iliskin maddeleri geregince Akademik Personel Fakultesi 2. llgili ana béliimiin uygun goriis yazisi Fakultesi Dekan Yardimcisi, Dekan Daire Baskanlig1 15 Glin 15 Glin Degigken Sunuimuyor
islemler
. e w g - Intibak Komisyonu/Béliim
- ; Ahi Evran Universitesi Lisans ve On Lisans : - : : Bolim Sekreteri/Bolum L
15 | 78096558 302.05.01 Onceden Kazanll'ml.s Haklarin|Daha 6nceden alinarak basaph Elunan derslerden Ogretim ve Smav Yonetmeligi 11. Madde / Ogrenci Fen-qublyat ) i ) 1. Intibak basvuru formu 2 Opayh' not belgesi Fen-EEiebI)_/at Baskany/Fakiilte Sekreteri Ku"rlelu/YQUetlm ‘ ) i 15 Giin Degisken Sunulmuyor
Taninmasy/Intibak muaf olma istegi Fakdltesi 3. Onayl ders igerikleri Fakdltesi Kurulu/Ogrenci Isleri Daire
Senato Uygulama Esaslart md 18-19 Dekan Yrd/Dekan g
Bagskanlhigi
. » . . . . o . oL w . . Bolim Sekreteri/Bolim Bolim Kurulu/Yonetim Kurulu
Mazeret Nedeniyle Egitim Ogrencinin mazereti nedeni ile egitimine ara | Ahi Evran Universitesi Lisans ve On Lisans o : Fen-Edebiyat ] i ] L Fen-Edebiyat . : . cr i i . ..
16 | 78096558 302.11.02 Hakkinm Sakl Tutulmast verme istegi Ogretim ve Smav Yonetmeligi 34. Madde Ogrenci Fakiltesi 1.Basvuru formu 2.Mazeretini gosteren belge Fakiltesi Bagkany/Fakiilte Sekreteri / Ogrenci Islerl Daire 10 Giin Degisken Sunulmuyor
Dekan Yrd/Dekan Bagkanh@
Egitim-Ogretim donemleri sonu ile yeni Egitim-
Ogretim yili baglamadan 6nce tiim : oL A ] : ] . Bolim Sekreteri/Bolim Bolim Kurulu/Yonetim Kurulu
17 | 78096558 302.15 Mezuniyet Islemleri zorunlu ve se¢cmeli derslerini tamamlayan Ah 1 E\{ran UnlverS|te§| Llsan'sv\./e On Lisans Ogrenci Fen qublyat - - - Ogrenci Dilekgesi Fen qublyat Bagskanv/Fakiilte Sekreteri / Ogrenci Isleri Daire - - 15 Giin Degisken Sunulmuyor
e o o .. Ogretim ve Smav Yonetmeligi 38. Madde Fakdltesi Fakdltesi 5
Ogrencilerin mezuniyet iglemlerinin Dekan Yrd/Dekan Baskanh@
yapilmasi
. . KYK, Rektorliik, Yemek, Kismi Cahgma, TEV | Kismi zamanh ¢ahigma 6grenci yonergesi/ o . Fen-Edebiyat Fen-Edebiyat . ) . ..
18 | 78096558 304.01 Burs Islemleri vb. burslar KYK Ogrenci Fakiiltesi Basvuru Formu Fakiiltesi Burs Komisyonu SKS Daire Bsk. 30 Giin Degisken Sunulmuyor
: o f L : . Bolim Sekreteri/Bolim Bolim Kurulu/Y6netim Kurulu
19 | 78096558 302.15.02 flisik Kesme Islemleri Ogrencinin talebi ile ilisik kesme AR ! E\{ran Unlver5|te.§| Llsan.s,\./e On Lisans Ogrenci Fen_Equlyat - - - 1. Dilekge 2. Ilisik kesme formu Fen_E?ebIYat Baskani/Fakiilte Sekreteri / Ogrenci Isleri Daire - - 10 Gin Degisken Sunulmuyor
Ogretim ve Smnav Yonetmeligi 40. Madde Fakdltesi Fakdltesi 5
Dekan Yrd/Dekan Bagkanh@
Farkli Universite Acilmayan derslerin kredilerinin ve ders Ahi Evran Universitesi Lisans ve On Lisans Fen-Edebivat | Basvuru formu 2. Actlan derslere agit Fen-Edebivat Bolum Sekreteri/Bolim Bolum Kurulu/Y énetim Kurulu floili Universite
20 | 78096558 310.02.01 Programlarindan iceriklerinin uymasi sartiyla farkl Ogretim ve Smav Yoénetmeligi 9. Madde / Ogrenci Fakil Itesz - - - - BA3 onavll de1:s igerikleri £ FakUIteS?i/ Baskani/Fakiilte Sekreteri / Ogrenci Isleri Daire Fngkt('erUkIeri - 10 Giin Degisken Sunulmuyor
Ders Alma tiniversitelerden ders alma istegi Senato uygulama esaslar1 Md 23-24 4 ¢ Dekan Yrd/Dekan Bagkanhg
Lo Kisilerin bilgi edinme hakkini kullanmasma  |4982 Sayil Bilgi Edinme Hakki Kanunu ve - Fen-Edebiyat ] i ] o Fen-Edebiyat Memur, Fakdlte Sekreteri, : 5 o . ..
21 | 78096558 622.03 Bilgi Edinme iliskin islemler ilgili Y énetmelik Kisi yada Kurumlar Fakiiltesi [lgilinin bagvurusu Fakiiltesi Dekan Personel Daire Bagkanh@ Ilgili kigi yada kurumlar 15 Gln Degisken Sunulmuyor
Kurum i¢i ve Kurum dis1 her tiirlii resmi 10/10/1984 tarih ve 3056 s. Bagbakanhk Personel, Ogrenci, diger Fen-Edebiyat ) i ) ) Fen-Edebiyat Memur , Sef, Fakiilte Sekreteri, ) N . - ) <. ..
22 | 78096558 804.01 Genel Yazismalar yazigmalar Tes.Hk. Deg. HKK 2. ve 33. mad. Kamu Kurum ve Kuruluslari Fakaultesi Fakaultesi Dekan Yardimcisi, Dekan llgili Kurum Yaziya gore degisken Yaziya gore degisken Degisken Sunulmuyor
Smav evraklarmin teslim alinmasi,
saklanmasi1 ve muhafaza edilmesi, arsive Fen-Edebivat
23 | 78096558 805-02-05 Siav evraki Sinav evraklarini teslim alma ve arsive kaldirma kaldiriimasi. Ogretim Eleman: Fakil tes)i/ - - - FR-112 Boliim Baskanlhig Ogretim eleman1 Arsiv - - 2 Y1l iginde teslim edilir. Degisken Sunulmuyor.
Ahi Evran Unv Onlisans ve Lisans Smav
Yon. 30. madde
o . Saymm ve Dokiim Cetvelleri, Harcama . . .
e . ) ) 10/12/2003 tarihli ve 5018 Sayili Kamu ) C Fen-Edebiyat o s ’ . Fen Edebiyat Memur, Sef, Fakiilte Sekreteri, .
24 | 78096558 809.03 Saymm ve Dokiim Islemleri Y1l sonu islemleri Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu Akademik ve Idari Personel Fakiltesi Yon.Sist., Yil SOI-lrlL gﬁ asli)n kullanilan TIF, Fakiiltesi Dekanlig Dekan Yardmest, Dekan 1-15 Giin 1 Sunuluyor
Kesin Hesap Y1l Sonu ) ) 10/12/2003 tarihli ve 5018 Sayili Kamu ) S Fen-Edebiyat . Fen Edebiyat Memur, Sef, Fakiilte Sekreteri, .
25| 78096558 809.04 islemleri Y1l sonu islemleri Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu | “kademik ve Idari Personel | =" oo i Kesin Hesap Raporu Fakiiltesi Dekanligi | Dekan Yardimeist, Dekan 1-15 Glin ! Sunuluyor
1- 4734 Sayih KiK'in 22.md. 2- Merkezi
Malzeme Istekleri ve Satin | Akademik ve idari Personelin Malzeme Isteginin | Yonetim Harcama Belgeleri Y énetmeligi 3- . Lo Fen-Edebiyat . . ) Fen Edebiyat Tasmir Mal Kay.Kont. Yetkilisi " ..
26 | 78096558 809.99 Alma Karsilanmasi 10/12/2003 tarihli ve 5018 Sayili Kanu Akademik ve Idari Personel Fakultesi Tagmir Istek Belgesi veya istek yazisi Fakiiltesi Dekanligi | / Fakulte Sekreteri / Dekan 1-7 Gln Degisken Sunuluyor
Mali Y 6netimi ve kontorl Kanununun
Demirbas Zimmetlerin ) o ) C L. o . : ) ) Dekanlik, Fakiilte
27 | 78096558 809.99 Yapilmasi ve Sarf Akademik ve Idari Personelin Malzeme Isteginin 10/12/.200..3 tarihli ve 5018 Sayih Kamu Akademik ve Idari Personel Fen_qubIYat - - - Demirbas Zimmet Belges1-'Sarf Malzeme Sekreteri, Tasmir  |Ilgili Akademik ve idari Personel - - - 1-7 Glin Degisken Sunulmuyor
. . ) Karsilanmasi Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu Fakdltesi Cikis Belgesi .
Malzemelerin Cikis Islemleri Kay1t Yetkilisi
1-Atama Jiirilerinde gorev alan Ogretim
T . Ogretim Uyesi ahminda Jiiri {iyesi olarak gorev 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu . Fen-Edebiyat iiyelerine 6denecek iicrete iligkin dilekge Fen-Edebiyat Mali Isler/Gergeklestirme e . ..
28 | 78096558 840 Juri Uyesi Odemeleri yapan akademik personele ddenecek Ucretler 23, 25.ve 26. maddeleri Akademik Personel Fakultesi ornegi 2-FYK-UYK karar1 3-Maas Fakdltesi Gorevlisi/Harcama Yetkilisi Strateji Gelistirme D.Bsk. 15 Glin Degigken Sunulmuyor
bordrosu 4-Rapor ( son sayfas1)
I-Yurtdisi-Yurti¢i Gegici Gorev Yollugu
Bildirim Formu
Yurt Disinda gegici olarak gorevlendirilen i . 2-Katilacagr Semineri Gosterir Belge/Katilim i . Mali Isler/Gergeklestirme
29 | 78096558 | 841.02.17 |Yurtdisi Gegici Gérev Yollugu akademik ve idari personelin 2547 Sayih Kanun, Akademik ve idari Personel | 61 Edebiyat i ; i Belgesi Fen-Edebiyat Gorewlisi/ Strateji Gelistirme D.Bsk. i i 7 Giin Degisken sunulmuyor
. .. 6245 Sayih Harcirah kanunu Fakultesi . e Fakdltesi .
yolluk ve harcrrah islemlerinin yapilmasi 3-Pasaport girig-¢ikis tarihlerini gosterir Harcama Yetkilisi
fotokopi
4-Ugak bileti 6rnegi/ilgili faturalar
- . . . 1-Katilim Belgesi . .
Yurticinde gecici olarak goreviendirilen . Y . Mali Isler/Gergeklestirme
30 | 78096558 | 841.0217 | Yurtici Gegici Gorev Yollugu akademik ve idari personelin 2547 Sayih Kanun, Akademik ve idari Personel | 61 Edebiyat i i i 2-Seyahat bileti/diger faturalar Fen-Edebiyat Gorevisi/ Strateji Gelistirme D.Bsk. i i 7 Giin Degisken Sunulmuyor
. .. 6245 Sayih Harcirah kanunu Fakdltesi 3-Yurtdisi-Yurti¢i Gegici Gorev Yollugu Fakaultesi .
yolluk ve harcirah islemlerinin yapilmasi Bildirim Formu Harcama Yetkilisi




Personelin ek ders yiikii ve smav 6deme

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve

Fen-Edebiyat

Fen-Edebiyat

Mali Isler/Gergeklestirme

31| 78096558 841.02.06 Ek Ders ve Smav Odemeleri islemlerinin yapilmast. 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu. Ek ders alan personel Fakiltesi - Fakiiltesi Goreviisi/Marcama Yetkilisi Strateji Gelistirme D.Bsk. - 1 Ay 20 Giin Degisken Sunulmuyor
1.Aile yardimi bildirimi, Tedavi yardimi
Beyannamesi ve Mal bildirimi formu
2.Personel bilgi tespit formu 3.Banka hesap
numarast 4.Nakil bildirimi 5.Personel
Personelin Goreve Baslama Yeni goreve baglayacak olan personelin ige 657 Sayili Devlet Memurlari1 Kanunu Fen-Edebiyat hareketleri onay1 Fen-Edebiyat Memur, Sef, Fakiilte Sekreteri
32 | 78096558 902 : > 24y g oaylayacax pe 3 4 . | Akademik ve Idari Personel aebly 6.1kametgah belgesi 7. Askerlik durum belge aebly PR | Personel Daire Baskanhg - 15 Giin 1 Is Giinii Degisken Sunulmuyor
Islemleri baslatilmasi i¢cin gerekli islemlerin yapilmasi 5510 Sayih Kanunun 8.maddesi Fakultesi : i Ny - Fakdltesi Dekan
8. Hizmet Belgesi 9.1yi hal kagidi 10. Saghk
kurulu raporu 11. Fotograf (6adet) 12. Niifus
clizdani fotokopisi 13. Yabanci dil belgesi
14.0zge¢mis 15.Sigortalt hizmetini gdsterir
belge
1. Dilekge 2. Evlilik clizdan fotokopisi,
Nufus ciizdan1 Fotokopisi, Ad-soyad
degisikligine dair mahkeme karari,
. . . . . bosanma . . )
33| 78096558 903 Personelin VI\./I.ed.enl. Durumj Personelin ads, soyacjl‘ ve 'meden% d}l'l'l'lmlarmda 657 Sayili Devlet Memu_rlarl Kanunu Akademik ve idari Personel Fen qublyat 3. Eviilik ciizdan fotokopisi Fen Egjebl)_/at Memur, Sef, Fakiilte Sekreteri, Personel Daire Baskanhg ] i 5 i Giinii Degisken Sunulmuyor
Soyadi Degisiklik Islemleri meydana gelen degisikliklerle ilgili islemler 54. maddesi Fakdltesi . . , Fakdltesi Dekan
4. Nufus cuzdan fotokopisi
5. Kendi istegi ile Ad, Soyad
degisikligine dair mahkeme karari.
6. Bosanma ilami1
Akademik Personelin Gorev | Akademik Personel gorev siiresinin uzatilmasma | 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun . Fen-Edebiyat 1.Bo6lim Bagkanhgr yazisi ve ekleri , Jiiri Fen-Edebiyat Memur , Sef, Fakiilte Sekreteri, Personel . ..
34 | 78096558 0903.02.01 Siiresinin Uzatilmasi iliskin islemler 23, 31 ve 33/e maddeleri Akademik Personel Fakultesi Raporlari, Puanlama Tablosu Fakultesi Dekan Yardimcisi, Dekan Daire Baskanlig 1 Haifta 15 Gn Degisken Sunulmuyor
1. 2547 S. Yiiksekogretim kan. 23.(a)
Akademik Kadro flan T il varsa uzmantic belestyandal, Anzbilim Dali Baskanls, | - 2547 s. Yilksekbiret
Akademik kadrolara muracaat edenlerin 2547 sayih YOK kanunun 23. Maddesinin . Fen-Edebiyat P v Y - Eesty ’ Fen-Edebiyat Memur, Sef, Fakiilte Sekreteri, Bilimsel jiri Gyelerine, m Kan. 23 (a) mad.
35| 78096558 0903.02.01 Bagvurularmin Alinmasi IR Akademik Personel e Yaymlar tezler, ¢alistaylar,Bilimsel Toplanti e ) g e e . 3 Ay 3 Ay 4 Sunulmuyor
basvurularina iligkin iglemler (b) fikrasma uygun olanlar Fakultesi D o Fakultesi Dekan Personel Daire Bagkanh@ geregince jiiri liyelerine
Etkinlikleri, Kongre sunumlari, Egitim katihm dosva aénderilir
belgeleri, Yabanci Dil Belgesi, 2 adet fotograf, yag '
Hizmet Belgesi
1. fotograf (12 adet)
2. Askerlik durum belgesi veya terhis
belgesi ( 2 adet) 3.
Ogretim Uyeligi Bagvuru Fakiiltemize almacak Ogretim Uyelerinin alim Fen-Edebiyat Kazandi belgesi Fen-Edebiyat Memur, Sef, Fakiilte Sekreteri Ana Bilim Dal Bagkanhg
36 | 78096558 0903.02.01 g A e ere 4 2547 Sayili Kanunun 23.maddesi Akademik Personel aebly 4. Diploma veya ¢ikis belgesi. Nakil aebly R ’ ) yeaniel Personel Daire Bagkanligi 2 Ay 5 Is Giinii 5 Sunulmuyor
Islemleri (Yrd. Dog.) islemleri Fakdltesi gelenlerden: Fakdltesi Dekan Personel Daire Baskanlig
1. Saghk kurulu raporu 2.
ikametgah
3. savciliktan iyi hal belgesi
1. Dilekge 2. Ozgegmis
3. Lisans diplomasi
4. Yiikseklisans diplomasi
5. ALES sonug belgesi
6. Askerlik durum belgesi
Ogretim Gorevlisi Kadrosuna | Ogretim gorevlisi kadrosuna atama islemlerinin . 7. Yabanci Dil Belgesi . . . - g
37 | 78096558 0903.02.01 Atama gerceklestirilmesi 2547 Sayih Kanunun 31.maddesi uyarinca Akademik Personel Fen qubl)_/at 8. Fotograf ( 6 adet) Fen Egiebl)'/at Memur, Sef, Fakilte Sekreteri, |~ Ana Bilim Dgh Baskanhg}, Personel Daire Baskanhg1 - - Degisken Sunulmuyor
Fakdltesi . . Fakdltesi Dekan Personel Daire Bagkanh@
9. Hizmet Belgesi
10. Not transkripti
11.Tecrlbe Belgesi
12. Hazirlik Sinifi Belgesi
13.G iris Smaw1 Evraklari
14. Sigotali Hizmet Dokiimii
1.Dilekce 2.0zgecmis
3. Lisans ve Y Lisans diplomast
4. ALES sonug belgesi
5.Askerlik durum belgesi
e 6. Yabanci Dil Belgesi
Arastirma Gorevlisi Arastirma gorevlisi kadrosuna atama iglemlerinin Fen-Edebiyat 7 . fotograf ( 6 adet) Fen-Edebiyat Memur, Sef, Fakiilte Sekreteri Ana Bilim Dali Bagkanlig1
38 | 78096558 0903.02.01 Kftl‘;);ina gerceklestirilmesi 2547 Sayili Kan. 50(d) veya 33. mad. Ilana bagvuran personel Fakilltesi 8. Hizmet Belgesi Fakilltesi Dekan Personel Daire Baskanhg Personel Daire Bagkanhg 1 Ay 1Ay Degisken Sunulmuyor
9. Not transkripti
10. Tecribe Belgesi
11. Hazrrlik Smifi Belgesi
12.Giris Smawvi Evraklar
13. Sigotah Hizmet Dokiimii
. . e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunun . Lo Fen-Edebiyat DN s . Fen-Edebiyat Memur, Sef, Fakiilte ..
39 | 78096558 0903.02.01 Asalet Tasdiki Personelin asalet tasdikine iliskin islemler 58 maddesi Akademik ve Idari Personel Fakiiltesi Aday Memur Staj Degerlendirme Formu Fakiiltesi Sekreteri. Dekan - - 1 veya 2 Yil 2Y1 Degisken
C e e . 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunun . . N
40 | 78096558 0903.02.02 Idari Goreve Vekalet veya Idari Yonetlcﬂeru'l yerne vekalet edecek 86.ve 175. maddesi-05.05.2006 tarih ve | Akademik ve Idari Personel Fen E?ebly_/at Vekalet teklifi Fen qublyat Memur, Se_f, Fakillte Personel Daire Bagkanhg - 6 Ay 5 Is Giinii Degisken Sunulmuyor
Maash Vekalet personel ile ilgili iglemler : ) Fakultesi Fakultesi Sekreteri,Dekan
2006/10344 sayih BKK'nin 9.maddesi
Personelin 657 sayih Devlet Memur Kan. Ve 2914 sayil Personel Daire Baskanlig
41 | 78096558 0903.03.01 Terfi devlet memurlugunda kademe ilerlemesi, derece 657 Sayih Devlet Menﬁ‘lur'lgn Kanun . 2914 Akademik ve Idari Personel Fen_E?ebIYat Kanun ilgil ma ddeleri geregice Rektdrliik Fen-EﬁiebI)./at Memur , Sef, Fakilte Selaeteri, Strateji Gelistirme Daire - 1Y 1 Gin 1 Sunulmuyor
. C Sayili Kanunun ilgili maddeleri Fakultesi Makaminca diizenlenen ve onaylanan terfi Fakultesi Dekan Yardimcisi, Dekan .
ylikselmesine iligkin islemler listeleri Bagkanh@
e Personelin kurumda ¢alistigina dair belge . Lo Fen-Edebiyat . Fen-Edebiyat Memur, Sef, Fakiilte i i e ..
42 | 78096558 903.04 Calisma Belgesi Istegi verilmesine iliskin islemler Akademik ve Idari Personel Fakilltesi Dilekce Fakilltesi Sekreteri. Dekan 1 Is Giinii Degisken Sunulmuyor
. Ci o o . e . Lo Fen-Edebiyat . Fen-Edebiyat Memur, Sef, Fakiilte e ..
43 | 78096558 903.04 Hizmet Belgesi Istegi Personelin hizmet belgesi talebine iligkin iglemler Akademik ve Idari Personel Fakilltesi Dilekce Fakilltesi Sekreteri. Dekan 1 Is Giinii Degisken Sunulmuyor
1. Ilgilinin talebi (Dogum, &liim
raporu, Yulik izin formu 2.
903.05.01.00 | izin islemleri (Akademik ve . : 657 sayih Dev. Mem. Kan 102-104, . . Fen-Edebiyat Gebeligin 37. haftasinda alman Fen-Edebiyat Memur, Sef, Fakiilte : 5 e ..
44 | 78096558 idari Personel) Personelin izin islemleri 105. mad. Akademik ve Idari Personel Fakiiltesi doktor raporu Fakilltesi Sekreteri Dekan Personel Daire Baskanhg 1 Is Giinii Degisken Sunulmuyor
3. Saghk raporu
4. Refakat izni
1.Dilekge
657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunun 2.Dilekgede gosterilen sebebe bagh
. L Akademik ve Idari personelin iicretsiz izin 108.maddesi - 5258 Sayili Aile Hekimligi ) . Fen-Edebiyat olarak (Dogum Raporu, Saghk Fen-Edebiyat Memur, Sef, Fakiilte : g e e oy
45| 78096558 0903.05.04 Ueretsiz Izinler taleplerine iliskin iglemler Pilot Uygulamasi Hakkinda Kanun - Akademik ve Idari Personel Fakultesi Raporu, Sendika talep yazisi, askerlik Fakultesi Sekreteri,Dekan Personel Daire Baskanhgi > Is Giinii > Is Giind Degigken Sunulmuyor
5688 Sayih Sendik sevk belgesi ) 3. Aylksiz
izin formu
1.Persnelin naklen ayrihsi durumunda
e . Personel Nakil bildirimi . , . Peronel Daire Bagkanhgy/
46 | 78096558 903.06 Personelin Gorev@en Ayribs Personelin gorevden ayrilisma iliskin islemler 657 Sayih Deviet Memurlart Kanupu, 5510 Akademik ve idari Personel Fen qublyat 2.1lisik Kesme belgesi Fen qublyat Memur , Sef, Fakiilte Sekreteri, Strateji Gelistirme Daire - 1 Gin 1 Gin Degisken Sunulmuyor
Islemleri Sayih Kanunun 9.maddesi Fakultesi - e Fakultesi Dekan Yardimcisi, Dekan 3
3.Isten ayrilis bildirgesi Baskanh@
4.Hizmet dokim belgesi
1.Emeklilik bagvuru dilekgesi 2. Emeklilik
C - Kendi istegiyle emekliye ayrilmak isteyenler ile 5434 Sayih Kanunun 39. 44. ve 205. i . onay belgesi i . . . Personel Daire Baskanhg,
47 | 78096558 0903.06.01 Istege Ba.g:h ve Malul.en cesitli nedenlerle vazifelerini yapamayacak maddesi - 657 Sayili Devlet Memurlar1 | Akademik ve idari Personel Fen qublyat 3. Sahis emeklilik fisi Fen E?Eblyat Memur , Sef, Fakiilte Sekreteri, Strateji Gelistirme Daire - - - Degisken Sunulmuyor
Emeklilik Islemleri ) i I . Fakdltesi N Fakdltesi Dekan Yardimcisi, Dekan 3
personelin emekliye ayrilmasina iliskin iglemler Kanununun 105.maddesi 4. Fotograf (2 adet) 5.Nufus Cuizdan Baskanh@
Fotokopisi
1.Emeklilik basvuru dilek¢esi 2. Emeklilik
. . Yas haddinden emekliye ayrilacak ve 5434 Sayih Kanunun 39/f ile 40/b . onay belgesi . ; ) Personel Daire Bagkanhg,
48 | 78096558 0903.06.01 Yas Hadd'lrilde.n Ve Re.sen kurumlarinca (tayine yetkili makam tarafindan) maddeleri 2547 Sayili Kanunun Akademik ve idari Personel Fen E.qebl)./at 3. Sahis emeklilik figi Fen qublyat Memur , Sef, Fakiilte Sekreteri, Strateji Gelistirme Daire - - 1 Gin Degisken Sunulmuyor
Emeklilik Islemleri , . ) e e : Fakiiltesi . Fakdiltesi Dekan Yardmmcisi, Dekan g
re'sen emekliye edilen personele iligkin iglemler 30.maddesi 4. Fotograf (2 adet) 5.Nufus Ciizdan Baskanligi
Fotokopisi
Yurt i¢i ve Yurt Dis1 Ogretim elemanlarinin konferans, sempozyum, 2547 Sayili Yiiksekogretim . Fen Edebiyat FR-140 Formu duzenlenir ilave olarak bildiri qe g Ogretim elemani, Bolim Bolim Bagkanhgi-Dekanlik ..
49| 78096558 903.07 Gorevlendirmeler kongre v. Etkinlikler kapsaminda faaliyetleri. Kanunu 39. madde. Akademik personel Fakdltesi Ozeti ve davet mektubu . Bolim Baskanhg Bagkani, Dekan Makami 39. Madde. 1 hafta Degisken Sunuluyor.
ot . . Yiiksekogretim Kurumlar: Y onetici . . . . .
. . Gerekli goriildiigiinde veya sikayet halinde wo . L . Lo Fen-Edebiyat 1-Dilekge 2-Tutanak Fen-Edebiyat Memur , Sef, Fakiilte Sekretert, : 5 ] ..
50| 78096558 903.08 Personel Sorusturma Islemleri yapilacak sorusturmalara iliskin islemler Ogretim Elem{a{réln \‘;iml\/é;gurlarl Disiplin | Akademik ve Idari Personel Fakiiltesi 3-Sorusturma dosyasi Fakiiltesi Dekan Yardimeist, Dekan Personel Daire Bagkanlig 2 Ay 2 Ay Degisken Sunulmuyor
. . ) . 3628 Sayih Kanunun 2.maddesi, Mal . . . . . . .
51| 78096558 0903.09.02 Mal Bildirim Beyani Personelin mal varhgina 5 yll'da bir tespit etmek Bildiriminde Bulunmas1 Hakkimdaki Akademik ve Idari Personel Fen qublyat Mal Bildirim Beyannamesi Fen E?ebl)_/at Memur, Fakilte Sekreteri Personel Daire Bagkanh@ - Ove s yﬂdfl. ‘t')lr'veya mal varhgmndaki 1 Is Giinii Degisken Sunulmuyor
amaciyla yapilan islemler .. e Fakultesi Fakultesi Dekan degisiklik durumunda
Y 6netmeligin
2547 Sayili Kanun ve 2914 Sayih Kanun . o ) g . . .
e . e et e ) ’ . Lo Fen-Edebiyat Universitemiz Personel Daire Bagkanliginca Fen-Edebiyat Memur, Fakilte Sekreteri, . 5 C
52 | 78096558 907.99 Kadro Degisikligi Personelin kadro degisikligi ile ilgili islemler 190 Sayili Genel If(ﬁ:f Usulii Hakkinda | Akademik ve Idari Personel Fakiiltesi diizenlenen ve onaylanan Terfi Listesi Eakiiltesi Dekan Personel Daire Baskanhgi 1Y 3 Is glinti 1 Sunulmuyor
1.Sendikaya Uye olanlar igin sendika tyelik . 9
. . . N . . . . Peronel Daire Baskanhgy/
53| 78096558 915 Sendika Islemleri Sendikalara tiye olmak isteyen personel ile ilgili Sendikalar Kanunu Akademik ve Idari Personel Fen-Edebiyat formu Fen-Edebiyat Memur , $ef, Fakiilte Sekreteri, Strateji Gelistirme Daire - - 2 Gin Degisken Sunulmuyor

islemler

Fakultesi

2. Sendikadan istifa edenler icin ¢cekilme
formu 3.Sendika sorumlularinin yazigmalari,

Fakultesi

Dekan Yardimcisi, Dekan

Bagkanlhigi

(Form No: DS- 292 ; Revizyon Tarihi:..../.../..

< weee.; Revizyon No: ... ....)
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