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Kapsam

Bu kilavuz, Kirsehir Ahi Evran Universitesi Mithendislik Mimarlik Fakiiltesi Fakiilte Staj Y&nergesi
geregince, Elektrik-Elektronik Miihendisligi Bolimii gereksinimleri dikkate alinarak hazirlanmistir.
Stajlarla ilgili temel esaslar i¢in ilgili yonerge gecerlidir.

Staj Yapilacak Kurum/Kurulusta Aranan Ozellikler

= Elektrik-Elektronik Miihendisligi ile ilgili fiili ¢alismada bulunmalidir.

» Oprenciye teorik Ar-Ge faaliyetleri iizerine pratik ¢alisma olanag: ile bakim, onarim, test,
6lgme, tasarlama ve/veya modelleme gibi imkanlar sunabilmelidir.

» Ogrenciden sorumlu personel OSYM Mezun Olunan Lisans Programi Tablosu’nda bulunan
asagidaki miihendislerden birisi olmak zorundadir ve “Staj Rapor Taslagi — I¢ Kapak”
formunda unvani belirtilmelidir.

Elektrik (Giig) Ucak Elektrik-Elektronik Haberlegme
Elektrik-Elektronik Kontrol (ve Otomasyon) Telekomiinikasyon
Elektronik (Haberlesme) Mekatronik (Sistemler) Biyomedikal

Staj Basvurusu

Staj basvurulari son ders haftasinda Fakiilte Staj Yonergesi Madde 11°e uygun olarak “Staj Basvuru
ve Kabul Formu” ile yapilmalidir. Bu tarihler disinda bagvurmak isteyen Ogrenciler, mazeret ve
gerekgelerini belirten bir dilekge ile bagvuruda bulunabilirler. Mazeretin uygun olup olmadigina karar
vermek bolim staj komisyonunun uhdesindedir. “Staj Basvuru ve Kabul Formu” doldururken, staj
baglangi¢ tarihinden itibaren (resmi tatiller ve hafta sonu tam giin mesai olup olmadigin1 géz oniinde
bulundurarak) 30 isgiinii olacak sekilde staj bitis tarihini belirlemek 6grencinin sorumlulugundadir.

Kismi Zamanh Staj

Fakiilte Staj Yonergesi Madde 11 geregince yaz okulunda veya ders donemlerinde haftada en az ii¢ tam
isgiinii dersi olmayan 6grenci, dersinin olmadigi giinlerde Boliim Staj Komisyonunun karariyla staj
yapabilir. SGK islemlerinin problemsiz yiiriitiilebilmesi i¢in stajlar en az 3 ardisik is gliniine denk
gelecek sekilde planlanmalidir. Bu durumdaki 6grenciler ilgili doneme ait ders programlarint ve onayl
transkriptlerini, staj sonunda staj raporlari ile teslim etmelidirler.

Yatay Gegis Ogrencileri Staj Esaslar

Fakiilte Staj Yonergesi Madde 15 geregince yatay gecisle gelen 6grenciler staj muafiyeti igin ilk kayit
yaptirdigit donemin 2’nci  haftast sonuna kadar Bolim Baskanhigina asagidaki belgelerle
basvurmalidirlar.
a) Ogrenim gordiigii kurumdan alinmus staj bilgilerini iceren transkript,
b) Staj yaptigi kurum/kurulustan alinmus, staj tarihlerini, isgiinii sayisin1 ve sorumlu personelin
yukarida listelenmis mithendislerden birisi oldugunu belirten imzali ve miihiir/kaseli belge.
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https://dokuman.osym.gov.tr/pdfdokuman/2018/EKPSS/TABLO-4_06022018.pdf

Cift Anadal Ogrencileri Staj Esaslari

Fakiilte Staj Yonergesi Madde 15°e tabidirler. Daha 6nce yaptigi staj ile I1. anadal stajindan muaf olmak
isteyen ogrenciler, Il. bolimiin staj komisyonuna bagvurur ve her iki boliimiin staj komisyonunca ortak
degerlendirilerek alinan karar dekanliga bildirilir. Yapacag: stajin iki bolimde de kabul edilmesini
isteyen ogrenciler ise staja baglamadan once her iki bolim staj komisyonlarina ayri ayri “Staj Bagvuru
ve Kabul Formu” ile bagvurarak onay almalidir.

Staj Esnasinda Tavsiyeler

i.  Kurum/Kurulus organizasyon yapisinin incelenerek faaliyet alanlarinin 6grenilmesi.

ii.  Kurum/Kurulustaki Elektrik-Elektronik Miihendisligi hizmetlerinin 6grenilmesi ve
Elektrik-Elektronik Miihendisinden beklentilerin ne oldugunun sorgulanmasi.

iii. Staj yapilan birimde kullanilan yontemlerle diger yontemlerin karsilastirilmasi ve
farklarin sorgulanmasi.

Staj Raporu Diizeni

Staj Raporu Fakiilte Staj Yonergesi EK-5: Staj Raporu Taslagi’na uygun olarak A4 kagidina asagidaki
kosullar1 saglayarak yazilmalidir. Kapak sayfalar1 agsagidaki kosullarin digindadir.

a)
b)
c)

d)
e)

f)
9)

h)

12 punto, Times New Roman segilmeli ve sayfalar numaralandirilmalidir.
Paragraf 6zelligi iki yana yash ve tek satir araligi olmalhdir.
Rapor yazarken kisi zamirleri (ben, biz, o, onlar vs.) kullanilmamali, rapor edilgen fiillerle
olusturulmalidir (Or: “Ali Yilmaz asagidaki modeli olusturmustur.” yerine “Asagidaki model Ali Yilmaz
tarafindan olusturulmugstur.” veya “Kompanzasyon tekniklerini égrendim.” yerine “Kompanzasyon teknikleri
ogrenilmigtir.” vs.). Genel rapor diizeni su sekilde planlanmalidir.
Calisma Takvimi: Raporun baslangicinda 2 siitun (tarih ve agiklama siitunlar1) 30 satirli bir
tablo ile her giin yapilan isler 1-2 ctimle ile 6zetlenmelidir.
Staj ve Kurum/Kurulus Bilgileri: Caligma takviminin ardindan kurum/kurulus ve yapilan
staj hakkinda ~1 sayfa agiklama yapilmalidir (Kurum/Kurulus organizasyon semasi, Elektrik-
Elektronik Miihendisligi faaliyetleri, sorumlu miihendis ve alakali diger personellerin gorev
paylagimi, stajin konusu ve kurum/kurulusla ilgisi vs.).
Staj Faaliyetleri: Staj siiresince yapilan isler giinliik olarak veya is paketleri halinde, hangi
glin ne tiir faaliyet gerceklestirildigi anlasilacak sekilde (~1 sayfa/giin) detaylandirilmalidir.
Sonug: Stajda yapilan isler ~1 sayfa 6zet halinde derlenip, goriis ve diistinceler belirtilmelidir.
Staj raporu arkali onlii yazdirilnus, spiral ciltlenmis ve seffaf kapakli sekilde sunulmalidir.
“Staj Bagvuru ve Kabul Formu” ile “Staj Devam Cizelgesi” raporun en sonunda ciltlenmelidir
ve bu formlarla kapak sayfalarin haricinde rapor 40 sayfay1 (20 yaprak) asmamalidir.
Grafik, tablo, figiir, sema, resim numaralandirarak kullanilabilir ve raporda agiklamasi yapilir.
Rapor boliimleri 1, 2, 3 seklinde, alt boliimler 1.1, 1.2, 1.3 seklinde siralanan basliklardan olusur
ve en fazla ii¢ seviyeye kadar inilir (1.1.1 vs.). Daha diisiik seviyeler i¢in her boliimde a), b), ¢)
seklinde kiigiik harfler kullanilabilir.
Varsa ekler raporun sonuna Ek-1, EK-2 seklinde numaralanmis basliklarla konur (Or: Ek-1:
Modelleme Prosediirii) ve rapor i¢inde gerekli yerlerde numarasi ile belirterek atifta bulunulur.
Ayni yerde staj yapan dgrenciler 6zgiin, farkli raporlar hazirlamalidir.

Stajin Degerlendirilmesi

Fakiilte Staj Yonergesi Madde 14 kapsaminda degerlendirilir. Basarili/basarisiz veya kismen basarili
olarak degerlendirmek boliim staj komisyonunun uhdesindedir.
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