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— | Ogrenci Belgesi Beyan+ Dilekgce+Ogrenci Kimligi 2 dk.
~ | Transkript Belgesi Beyan+ Dilekge+Ogrenci Kimligi 2 dk.

izin Belgesi (6grencilerin tarihi mekanlarda
- odev, foFograf (,?(?kilmllv..b. calismalarda Dilekce 1-2 giin
bulunabilmeleri icin, ilgili makama yazilan

miisaade yazisi)

Askerlik Belgeleri (Yiiksekokulda kayitli erkek
ogrencilerin (her yil belli yas grubuna) ilgili

¥ Askerlik Subelerine "kayith 6grenci" Resmi Yazi 2 glin
olduklarina dair belge gonderilmesi)
Online Basvuru Formu, Onlisans Basvuru suresi 2
| Dikey Gegis Basvurulari Diplomasi, Transkript, Nifus hafta+ bilgi girisi 2

Cizdani hafta

© Kayit Yenileme I§.Iemler| (Ders i 1 hafta
segcme/ekleme/silme)

Ogretim Planlari ve Ders igeriklerinin

~ dosyalanmasi, ilan edilmesi, isteyen - 5 dk.
ogrencilere onayli olarak verilmesi
Normal Ogretim Haftalik Ders Servis derslerinin haftalik
o | Programlarinin Hazirlanmasi, web programi, Béliim derslerinin 3ay
sayfasinda ilan edilmesi haftalik program taslaklari
Servis derslerinin yilsonu sinav

Yil Sonu (Final) Sinav Programlarinin

o B5lii lerini
Hazirlanmasi, web sayfasinda ilan edilmesi programi, Bolum derslerinin 3ay
yilsonu sinav program taslaklari
S | Sinav Sonuglarina itiraz Not itiraz Dilekgesi 1 hafta
Mazeret Sinavlari (Yil igi ve yil sonu
— | sinavlarinda mazeretleri MYO Yonetim Dilekce, Mazerete iliskin Resmi
— . .o . .. 2 hafta
Kurulunda kabul edilen 6grenciler igin Belge
mazeret sinavi diizenlenmesi
~ | Final Sinav Listelerinin ilani ve Dosyalanmasi | _. . . .
- | . Final sinavi listeleri 1gin
Islemleri
: . Dilekge, M te iliskin Resmi
@ |izinli Sayilma (Kayit Dondurma) islemleri Blelegege azerete fiskin Resmi 1 hafta
S | Kayit Silme (Kendi istegi ile) Dilekge, ilisik Kesme Belgesi 1 hafta
. . . . . Staj Basvuru Formu, Staj Defteri, 2 | Basvuru 1 giin,
8 | Stajisleml D lend y .
- aj lslemieri ve Degerlendirmest fotograf, Niifus Clz. Fot. Degerl. 2 hafta
. . L . Basvuru Formu, Nufus Ciizdani Basvuru sureci 2
o | Asistan Ogrenci Islemleri ve aylik . s . .
— . Fot., resim, basvuran 6grencinin | hafta + puantaj
puantajlarinin hazirlanmasi o . C o .
banka hesap bilgileri islemleri 2 glin
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Diploma hazirlanma ve teslim

N | Mezuniyet islemleri siirecinde OiDB'nca istenen 2 hafta
belgeler (www.ahievran.edu.tr)
Duyurular (6grenci islemlerine iliskin yapilan . . .
3 - o R Yazi, D Met 1
| her tirlt akademik ve idari duyurular) esmi Yazl, Buyurd Vetn! gun
Satin Alma islemleri (akademik ve idari
. Personel ile sinif, laboratuar ve atélyeler icin | ihtiya¢ Belgesi, Teknik 2 hafta
- ihtiyac duyulan demirbas, sarf malzeme Sartname,Proforma Fatura
isteklerinin karsilanmasi)
Tasinir Mal islemleri (Yiksekokula girisi
o |yapilan tim tasinirlarin devir, giris-gikis, ; - : .
. . > T Islem Fisi, Z t Forml Her Isl 5 dk.
N |'sayim ve dokiim, kesin hesap islemlerinin asthirfsiem Fisl, ZImmet Formiart | Rer islem 1¢in
yapilmasi)
Bakim-Onarim isleri (Yiiksekokula ait
binalarin tesisat, mekanik isleri ile her tarlt |, .
— ’
™ | elektronik ve teknik cihazlarin bakim ve 's Istek Formu 1 hafta
onarim isleri)
N Salon Istek, Basim Talep, Arag Talep vb. igili form 1-2 giin
formlarin hazirlanmasi
. B lar, Tahakkuklar, O
Q| Maas islemleri or‘dro ar, fahakkuidar, Odeme 1 hafta
Emirleri
. | Fazla Mesai islemleri Puantaj 1 hafta
Ek Ders islemleri (Yiiksekokulda; kadrolu,
1 saat"ba§.| Ucretle gorevli V? serbest/emekh Ders beyani 5.3 hafta
statllerinde ders veren 6gretim
elemanlarinin ek ders islemleri)
Resmi yazi, Bolim goris yazisi,
2 | Kurum ici Ders Gorevlendirmeleri ilgili MYO/Fakiilte Yonetim Kurulu |1 ay
karari
Resmi yazi, Bolim goris yazisi,
N | Kurum Disi Ders Gérevlendirmeleri ilgili MYO/Fakiilte Yonetim Kurulu |1 ay
karari
Yurtici Gérevlendirmelere iliskin islemler
Akademik li tigind . T
0 ( . adem| pe.rtsone N yurticinae . Dilekge, Bildiri Ozeti, Davet
pt dizenlenen bilimsel konferans, seminer, . 2 hafta
Mektubu veya katilim Belgesi
sempozyum, sunum v.b toplantilara
katilmalari)
Yurtdisi Gérevlendirmelere iliskin islemler
o (A"kademlk pe'rtsonelm yurt disinda . Dilekge, Bildiri Ozeti, Davet
N dizenlenen bilimsel konferans, seminer, . 2 hafta
Mektubu veya katilim Belgesi
sempozyum, sunum v.b toplantilara
katiimalari)
2 Akademik Personel Gorev Siresi Uzatimi G.orev surest uza.t|m|na Hligkin 1 hafta
dilekce, Ozgecmis
& | Yillik izin islemleri izin Formu (Yillik izin) 1 giin
S | Ucretsiz izin islemleri Dilekce 1 giin
% |Saglik Raporu islemleri Rapor 1gin
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Ogr. Uyesi Disindaki Ogr. El. Kadrolarina
Naklen veya Agiktan Atama islemleri (Kadro
icin ilanda belirtilen kriterleri saglayan Dilekge, fotograf, niifus clizdan L
L . e . Tlm sireg igin llan
< | adaylarin basvurularinin kabuli, 6n fot. Mezuniyet belgesi, 6grenim _ .
™ o . . . . tarihinden itibaren
degerlendirme ve giris sinavini yapmak belgesi, ALES sonug belgesi, 40 giin
lizere MYO yonetim kurulu karari ile jiri Ozgecmis, hizmet belgesi &
kurulmasi, 6n degerlendirme sinavi
sonuclarinin AEU web sayfasinda ilani)
o | Akademik ve idari Personel Disiplin islemler |Sorusturma Dosyasi ve ekleri 1ay
. . o e . Segim sonuglarina iliskin Bolim
O
o | Ogrenci Temsilciligi Secimleri Bsk. yazis| 1lay
. e . Sorusturma yazilari, tutanaklar
~ ’ ’
o | Ogrenci Disiplin Islemleri B5liim Bsk. yazisi 1lay
Akademik Faaliyet Raporu (Bir dnceki
% akademik yil |g|n9e gergekle;en ak'adem|k Resmi yaz 3 hafta
¢ahismalarin ve kiilturel faaliyetlerin rapor
seklinde Rektorliige sunulmasi)
Birim Faaliyet Raporu (Bir 6nceki yilin idari
S | faaliyetler ile istatistiki bilgilerinin Resmi yazi 3 hafta
Rektorlige rapor halinde sunulmasi)
Stratejik Plan Calismalari (Yiksekokulun bes
o | yllik hedef, amag ve stratejik planlarina .
S iliskin bilgilerin rapor halinde Rektérliige Resmi yazi 3ay
sunulmasi)
b Bltce Calismalari Bltge formlari 1ay
Kurul giindeminde yer alan
S | Yiuksekokul Kurulu konular ile ilgili gelen evrak, ilgili |2 glin
karar zapti
Kurul glindeminde yer alan
@ | vuksekokul Yénetim Kurulu konular ile ilgili gelen evrak, ilgili |2 glin
karar zapti
Kurul glindeminde yer alan
3 | Disiplin Kurulu konular ile ilgili gelen evrak, ilgili |2 glin
karar zapti

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda
bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

isim : Ali DEMIR isim : Yard. Dog Dr. Serdal BALTACI

Gorevi : Yuksekokul Sekreter V. Gorevi : Yuksekokul Middr V.

Adres :Boyalik Mah. Stadyum Cad. Turan Sok. Adres :Boyalik Mah. Stadyum Cad. Turan Sok.
No:18 40700 Cicekdagi/KIRSEHIR No:18 40700 Cigcekdagl/KIRSEHIR

Tel 1038628055 04 Tel : 0386 280 55 00

Fax 10386280 55 28 Fax 10386 280 55 28

e-posta :a.demir@ahievran.edu.tr e-posta : serdalbaltaci@gmail.com
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