SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
HiZMET STANDARTI FORMU

S.NO

HiZMETIN TANIMI

BASVURUDA ISTENEN
BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI

Ik Kayit

1-On Kayit Formu
2-Diploma Mezuniyet Belgesi
3-Nufus Clizdani Fotokopisi
4-4 Adet Vesikalik Fotograf

5-Erkek Adaylar igin Askerlik Durum
Belgesi

OSYM Tarafindan Belirlenen Tarihlerde

Kayit Yenileme

Ogrenci Bilgi Sistemi, Danigman Onay1

Akademik Takvimde Belirtilen Tarihler

Kayit Yenileme (Mazeretli)

1-Dilekge
2-Mazeret Belgesi

Akademik Takvimde Belirtilen Tarihlerde

Ders Muafiyeti

1-Muafiyet Talep Dilekgesi
2-Not Dokiimii (Transkript) Onayli
3-Onayh Ders Igerikleri

20 Giin

Ders Ekle/Birak

Ogrenci Ve Danisman Onay ile

Akademik Takvimde Belirtilen Tarihlerde

Ogrenci Belgesi

Yiiksekokul Ogrenci Isleri Birimi
tarafindan basvuru karsihiginda
verilmektedir.

10 Dk.

Not Durum Belgesi (Transkript)

Yiiksekokul Ogrenci Tsleri Birimi
tarafindan basvuru karsiliginda
verilmektedir.

10 Dk.

Askerlik Islemleri

Rektorliik Ogrenci Isleri Dairesi
Bagkanliginca yapilmaktadir.

Doénem Baglarinda

Yatay Gegis

Yatay Gegis Dilekce ve Istenen
Belgelerle birlikte sahsen ve posta yolu
ile bagvuru veya elektronik ortam da
bagvuru

YOK Tarafindan Belirlenen Tarihler ile
Akademik Takvimde belirtilen tarihler

10

intibak Islemleri

1-Dilekge
2-lgili Boliime Miiracaat
3-Yonetim Kurulu

Donem Baslarinda, Akademik takvimde
belirtilen Siireler
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
HiZMET STANDARTI FORMU

S.NO

HiZMETIN TANIMI

BASVURUDA ISTENEN
BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI

1-Danigman, Boliim Baskani onayindan
sonra sahsen Yiiksekokul Ogrenci Isleri

11 Kayit Sildirme Birimine Basvuru Yonetim Kurulu toplanma tarihlerine gére
2-Dilekce
al 1-]?11?1?@6.. .. .. Donem Baglarinda, Akademik takvimde
12 Ogrenime ara verme 2- Ilgili Boliime Miracaat . X
- belirtilen stireler
3- Yoénetim Kurulu
13 Sinav Notuna [tiraz 1. Dilekge 2 hafta
1-Dilekge ve ek belgeler
14 Mazeret Smavi 2-Mazereti kanitlayici belge (Saglik 2 hafta
raporu v.b.)
1-lisik Kesme Belgesi ve Ogrenci
15 Mezuniyet belgesi iglemleri Kimlik Kart Ortalama 3 giin (yogunluga gore degisebilir)
Y gesL1y 2-Sahsen veya Vekaleten Yiiksekokul gun (yog g8 £y
Ogrenci Islerine Miiracaat
. ; . 1-Gegici Mezuniyet belgesi ile L .
16 Diploma Islemleri Rektorliik Ogrenci Islerine mitracaat Mezuniyet isleminden sonra ortalama 3 ay
1-Dilekge
2-Niifus Ciizdam Fotokopisi
17 Kayip Diploma 3-2 adet fotograf yeni ¢ekilmis 15 giin
4-Gazete kay1p ilan1
Burs/Yemek/Ayni Yardim Tslemleri Ilg}hﬂlglemler UnlYer51temlz Sz}gllk, Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanliginca
18 Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 " -
Lo . belirtilen Siireler
tarafindan takip edilmektedir.
Tirkiye i¢i Yiksekogretim Kurumlari
19 FARABI Degisim Programi arasinda Ogrenci ve dgretim {iyesi Rektorliik Farabi Degisim Programi
degisimini kapsar. Rektérliik FARABI | Koordinasyon Ofisi
Ofisince Istenen evraklar.
Tiirkiye i¢i Yiiksekogretim Kurumlar
20 ERASMUS arasinda grenci ve 6gretim liyesi RektorliikFarabi Degisim Programi

degisimini kapsar. Rektorliik FARABI
Ofisince istenen evraklar.

Koordinasyon Ofisi
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
HiZMET STANDARTI FORMU

S.NO HiZMETIN TANIMI BASVURUDA ISTENEN HIZMETIN

' BELGELER TAMAMLANMA SURESI
1-Béliim / Program itibariyle Kadro 1-Rektorliik Personel Daire Bagk.
Tespiti
2-Kadro ilani ve Basvurular 2-flanen 15 Giin

21 Akademik Kadro 3-Sinav yeri ve tarihi belirleme, Y.Dil ve
Bilimsel Degerlnedirme Jiiri Uyesi tespiti | 3-Miidiirliik Tarafindan Belirtilen Siireler
(YYKK)
4-Atama Teklifin yapilmasi 4-Miidiirlik Tarafindan Belirtilen Siireler
5-Goreve Baslatma 5-Miidiirlik Tarafindan Belirtilen Siireler

29 Gérev Siiresi Akademik Personelin (Profesér ve | Yrd.Dogentler 2 ay dnceden, Digerleri 1 ay
Dogent Harig) Gorev Siirelerini Uzatmak | 6nceden
Akademik ve Idari Personelin Y1l

23 Kadro Derece ve Terfi Itibariyle Kadro ve Terfii Islemlerini Aylik Takip, Rektorliik Personel Daire Bask.
Takip Etmek
1-Dilekge (En az 20 giin 6nceden)
2-Davet mektubu

24 Yurt D11 Gorevlendirme 3-Akademik caligma ozeti ve Tiirkge'ye | 20 giin
¢evrilmis metni
1-Dilekge (En az 20 giin 6nceden)

. . 2-Davet mektubu/Onay Yazist .

25 Yurt I¢i Gorevlendirme 3-Akademik ¢alisma 6zeti 15 giin

26 Yillik fzin Tlgili TIk Birim Yéneticisine Miiracaat 1 giin

27 Hastalik Izni Saglik raporu 1 giin

28 Mazeret Izni Izin formu, Mazeret belgesi 1 giin

29 | Ueretsiz Izin Tzin formu, dilekce 15 giin
Arag Talebi ¢in

30 Gezi Talebi ile Ilgili Islemler Gezi Talep Formu 20 giin énceden miiracaat

Katilimer Listesi
Gezi Raporu
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SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
HiZMET STANDARTI FORMU

31 Etkinlik Talep

Etkinlik Talep Formu (En az 20 giin
éncesinden Universitemiz Sayfasindaki
Etkinlik Talep Formunun doldurulmasi)

20 giin 6nceden miiracaat
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