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HASSAS GOREVLER TESPIT FORMU

Birimi

FEN EDEBIYAT FAKULTESI

Alt Birimi

Tahakkuk ve Satin Alma

Hassas Gorevler

Gorevin Yerine Getirilmeme
Sonucu

Alnmasi Gereken Onlemler veya Kontroller

Maas hazirlanmasinda 6zliikk haklarinin zamaninda
temin edilmesi

Hak kayb1 olusmasi

Birimler arasi koordinasyon saglanmasi

Maas hazirlanmasi sirasinda  kigilerden kesilen
kesintilerin dogru ve eksiksiz yapilmasi

Kamu ve kisi zarari

Birimler arasi koordinasyon saglanmasi ve bilingli hareket edilmesi

Yiiksekokul Biit¢esini hazirlamak

Biitge eksik hazirlanirsa kamudan
gelen para eksik olur

Hazirlayan kisinin bilingli olmasi gelecek yillarda olusacak harcamanin

Odeme Emri Belgesi diizenlenmesi

Kamu zararina
riski

sebebiyet verme

Kontrollerin dogru yapilmast

SGK’ya elektronik ortamda gonderilen | Kamu zararma ve kisi sebebiyet | Hata kabul edilemez
keseneklerin  dogru, eksiksiz ve zamaninda | verme riski kisi basi bir asgari ticret
gonderilmesi cezasl

Dogum ve 6lim yardimlarini tahakkuk evraklarini
hazirlamak

Kisi zararina sebebiyet verme kag
ay ya da yil verilmediyse o kadar
kisiye 6deme yapmak

Birimler arasi koordinasyon saglanmasi ve bilingli hareket edilmesi

Ek ders ve
hazirlanmasi

mesai Ucretlerinin  zamaninda

Kamu zararma sebebiyet verme

Ek ders ve mesai {icretlerinin zamaninda sisteme girilmesi

Satin alma evrakinin hazirlanmasi

Kamu zarar1 satin alma uzar, alim
gerceklesmez

Kontrollerin dogru yapilmast

Thale ve satin alma galigmalar

Haksiz rekabet, ihale iptali, menfaat
saglama

[hale ve satin almalar titizlikle hazirlanmalidir.
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