HASSAS GOREVLER TESPIT FORMU

Birimi

FEN EDEBIYAT FAKULTESI

Alt Birimi

Tasiir Kayit ve Kontrol Yetkilisi

Hassas Gorevler

Gorevin Yerine Getirilmeme Sonucu

Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller

Tasmirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar: tutmak,
bunlara iligskin belge ve cetvelleri diizenlemek ve
taginir yonetim hesap cetvellerini olusturmak

Birimdeki taginirlarin kontroliinii
saglayamama, zamaninda gerekli
evraklarin  diizenlenememesi ve kamu
zarari

Tagmurlarin giris ve ¢ikis islemlerinin bekletilmeden aninda yapilmasi, gerekli
belge ve cetvellerin diizenli tutulmasi

Ambar sayimimt ve stok kontrolinii yapmak,
harcama  yetkilisince belirlenen asgari  stok
seviyesinin altina  diigen tasinirlar1  harcama
yetkilisine bildirmek

Kamu zarari, igin yapilmasina engel olma,
is yapamama durumu

Stok kontroliinii belirli araliklarla diizenli tutmak

Taginir mallarin  Olciilerek ve sayilarak teslim
alinmasi, depoya yerlestirilmesi

Mali kayip, menfaat saglama, yolsuzluk

Kontrollerin ehil kisilerce dogru yapilmasi

Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasimin
yapilmasina yardime1 olmak

Kamu zararina sebebiyet verme, itibar
kayb1

Kontrollerin dogru yapilmasi, ihtiyaclarin bilingli bir sekilde belirlenmesi

Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan
tasmirlar1 kontrol ederek teslim almak, bunlarin
kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini
6nlemek

Kamu zararina sebebiyet verme riski,
tasinir gegici alindisinin  diizenlenmesi
(Taginir Mal Yonetmeligi Madde 10/d)

Kontrollerin ehil kisilerce dogru yapilmasi, islem basamaklarina uygun hareket
edilmesi

Kullanimda  bulunan  dayanikli
bulunduklar1 yerde kontrol etmek,
yapmak ve yaptirmak

tasinirlari
sayimlarini

Kamu zararma sebebiyet verme riski, mali
kay1ip

Hazirlayan kisinin bilingli olmasi, birimdeki tiim taginirlarin kayitli oldugundan
emin olunmasi
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