HASSAS GOREVLER TESPIT FORMU

Birimi Egitim Fakiiltesi

Alt Birimi Akademik

Hassas Gorevler

Gorevin Yerine Getirilmeme
Sonucu

Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller

Fakiilte Kalite Biriminin istedigi form ve
dokiimanlarin hazirlanmasi

Kalite Siireglerinin aksamasina

Ilgili form ve dokiimanlarin zamaninda Kalite Standartlarina gére hazirlanmasi

Sinav ve ders programlarinin hazirlanmasi

Egitim ve 6gretimin aksamasi

Sinav ve ders programlarinin akademik takvime gére zamaninda yapilmasi

Sinav kagitlarinin okunmast

Yanlis okuma, sinava itiraz ve itibar
kayb1

Sinav kagitlarinin zamaninda okunmasi argivde muhafazasi

Ogrenci damsmanlik hizmetleri

Ogrencinin islerinin aksamasi

Ogrenci danismanlik hizmetlerinin zamaninda bildirge forumlarinin pano ve Ogretim
Uyelerinin odalarina asilmasi

Basar1 notlariin zamaninda elektronik ortama
verilmesi

Zaman kaybi, yasalara uymama

Ogrenci web sayfasindan ilan edilmesi

Okul Deneyimi
Ogrenci Listeleri

Ve

Ogretmenlik  Uygulamasi

Uygulamanin yapilamamasi

Dénem baglamadan once listelerin olusturularak Dekanlik Makamina génderilmesi.

Goérevlendirme Izinleri

Gorevlendirme isleminin

yapilamamasi

Gorevlendirme izinlerinin igerigine gére yolluklu — yolluksuz olma durumuna uygun is
akisi baglatilarak Dekanlik Makamina gonderilmesi.

Ders Muafiyetleri

Muafiyet islemlerinin aksamasi

Muafiyet islemlerinin degerlendirme siirecinin en kisa siirede yapilmasi igin is akisi
stirecinin baglatilmasi ve takibinin yapilmasi.

Mazeret smavi, tek ders, tstten ders

bagvurulari,

alma

Sinav iglemlerinin aksamasi

Dilekgelerin zamaninda degerlendirme yapilmasi isleme alinmasi
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