HASSAS GOREVLER TESPIT FORMU

Birimi Egitim Fakiiltesi

Alt Birimi Akademik

Hassas Gorevler

Gorevin Yerine Getirilmeme
Sonucu

Alnmasi Gereken Onlemler veya Kontroller

Fakilte Kalite Biriminin istedigi form ve
dokiimanlarin hazirlanmasi

Kalite Siire¢lerinin aksamasina

flgili form ve dokiimanlarin zamaninda Kalite Standartlarina gore hazirlanmasi

Sinav ve ders programlarinin hazirlanmasi

Egitim ve dgretimin aksamasi

Sinav ve ders programlarinin akademik takvime gore zamaninda yapilmasi

Sinav kagitlarinin okunmasi

Yanlis okuma, sinava itiraz ve itibar
kayb1

Sinav kagitlarinin zamaninda okunmasi arsivde muhafazasi

Ogrenci danismanlik hizmetleri

Ogrencinin islerinin aksamasi

Ogrenci danismanhik hizmetlerinin zamaninda bildirge forumlarinin pano ve Ogretim
Uyelerinin odalarina asilmasi

Basar1 notlarinin zamaninda elektronik ortama
verilmesi

Zaman kaybi, yasalara uymama

Ogrenci web sayfasindan ilan edilmesi

Okul Deneyimi ve Ogretmenlik Uygulamasi

Ogrenci Listeleri

Uygulamanin yapilamamast

Donem baslamadan 6nce listelerin olugturularak Dekanlik Makamina génderilmesi.

Goérevlendirme Izinleri

Gorevlendirme isleminin

yapilamamasi

Gorevlendirme izinlerinin igerigine gore yolluklu — yolluksuz olma durumuna uygun is
akis1 baslatilarak Dekanlik Makamina gonderilmesi.

Ders Muafiyetleri

Muafiyet islemlerinin aksamasi

Muafiyet islemlerinin degerlendirme siirecinin en kisa siirede yapilmasi i¢in i akist
stirecinin baglatilmasi ve takibinin yapilmasi.

Mazeret smavi, tek ders, Ustten ders alma

bagvurulari,

Simav islemlerinin aksamasi

Dilekcelerin zamaninda degerlendirme yapilmasi isleme alinmasi

(Form No: FR- 433; Revizyon Tarihi :...... ....[........ ; Revizyon No:....... )




