HASSAS GOREVLER TESPIT FORMU

Birimi

FEN EDEBIYAT FAKULTESI

Alt Birimi Ogrenci Isleri

Hassas Gorevler

Gorevin Yerine Getirilmeme
Sonucu

Alnmasi Gereken Onlemler veya Kontroller

Ogrencilerle ilgili her tiirli belgeyi zamaninda
gondermek

Hak ve zaman kayb1

Yazigma siirelerine 6zen gosterip zamaninda cevap verilmesi

Donem sonu ve yilsonunda biiro i¢erisinde gerekli
diizenlemeyi saglamak

Calisma veriminin diismesi

Calisma veriminin diismesi

Ogrenci disiplin islemlerini takip edip, ilgili
birimlere bilgi vermek

Yasalara diizenin

bozulmasi

uymama ve

Takip iglemlerinin yasal siire i¢erisinde yapilmasi

Ogrenci SGK giris-gikislarin zamaninda sisteme
girilmesi

Cezai mieyyide

Takip iglemlerinin yasal siire i¢erisinde yapilmasi

Yiksekokul Kurulu, Yiksekokul Ydnetim Kurulu
ve Disiplin Kurulu Kararlarimi takip etmek ve yerine
getirmek

Hak ve zaman kaybi

Yapilan degisiklikleri takip etmek ve gérevi zamaninda yerine getirmek

Iki donem arasinda Yaz Stajlari ilgili duyurularin
yapilmast bununla ilgili her tiirli yazismalarin
yapilmast ve yilsonunda mezun olabilmek icin
gerekli belgelerin Yiiksekokul web sayfasinda
duyurulmasimmi saglayarak formlarin zamaninda
doldurularak takibinin yapilmasi ve mezuniyet
belgelerini hazirlamak

Ogrenciler yaz stajlarina zamaninda
baslayamaz, hak ve zaman kaybi
olur

Ogrenci kayitlarinin ve duyurularin zamaninda yapilmasi
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