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ORGANİZASYONDAKİ YERİ : Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanına bağlı görev yapar.   

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER : 

 

 Yapı Denetim birimi tarafından yürütülmekte olan işlerin mevzuata ve usulüne uygun olarak 

zamanında yapılıp yapılmadığını kontrol etmek, denetlemek ve personeller arası 

koordinasyonu ve görev dağılımını sağlamak. 

 Yapı Denetim birimindeki personellerin karşılaştıkları sorunları çözümlemek, gerekli 

hallerde konuyu Daire Başkanına iletmek,  

 Şube Müdürlüğü bünyesinde yapılan işlerin sözleşme ve eklerine, şartnameler, fen ve sanat 

kurallarına ve iş programlarına uygun olarak bitirilmesini sağlamak,  

 Yapı Denetim biriminin ihtiyaç duyduğu çizim ve yazılım programları ile bilgisayar, yazıcı, 

ploter, ölçüm aletlerinin ihtiyaçlarını belirlemek ve temini konusunda Daire Başkanlığına 

iletmek,  

 Birim faaliyetlerinin yürütülmesi, yönlendirilmesi ve değerlendirilmesi için birimine tahsis 

edilen personel, yer, malzeme ve diğer kaynaklarla geleceğe yönelik olarak hedefler ve 

standartlar belirlemek, bu hususlarda Daire Başkanına önerilerde bulunmak,  

 Yapı Denetim Şube Müdürlüğü personelinin eğitim ihtiyacını tespit etmek, sorumluluklarını 

yerine getirebilmeleri için astları tarafından önerilen hizmet içi eğitim, kurs, fuar vb 

faaliyetleri değerlendirmek ve Daire Başkanına önerilerde bulunmak,  

 Birimi tarafından yapılan yazışmaların ilgili mevzuata ve yazım kurallarına uygunluğunu 

denetlemek, Birimi tarafından gerçekleştirilecek yapım, mal ve hizmet alımlarına ilişkin 

doğrudan temin işlemlerinin gerçekleştirilmesini sağlamak,  

 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununda belirtilen Gerçekleştirme 

Görevlisinin görev ve sorumluluklarını yerine getirmek, bu kapsamda Yapım Şube 

Müdürlüğü sorumluluğunda gerçekleştirilen işlerin Ödeme Emir Belgelerini 

hazırlamak/hazırlatmak ve bu belgeleri Gerçekleştirme Görevlisi olarak imzalamak,  

 Daire Başkanı tarafından verilecek diğer görevleri yapmak 
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1. GÖREVDE ARANAN NİTELİKLER 

 

 657 sayılı Devlet Memurları Kanununa göre atanmış olmak. 

 Lisans mezunu olmak 

 Proje liderlik vasfına sahip olmak 

 

 

 

 

 


