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ORGANİZASYONDAKİ YERİ : Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanına bağlı görev yapar.   

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER : 

 Araç işletme müdürlüğünde bulunan araçların sevk ve idaresini sağlamak. Personel 

servislerini takip etmek aksaklıkları gidermek, araçları taşıt görev emriyle görevlendirmek, 

görev bitiminde taşıt görev emir kâğıtlarını almak ve bunları kontrol etmek, araçların yakıt 

fişlerini kontrol etmek. 

 Araç işletme müdürlüğünde görevli araçları 237 sayılı taşıt kanunu, 4925 sayılı Karayolu 

Taşıma Kanunu ve Karayolu Taşıma Yönetmeliği, 2001/23 nolu genelge ve Kamu Kurum 

ve Kuruluşları Personel Servis Hizmet Yönetmeliklerine uygun çalıştırmak.  

 Araç işletme müdürlüğünün emrinde bulunan taşıtların ve diğer malzemelerin en iyi şekilde 

kullanılmasını ve muhafazasını sağlamak. Araçlarda ve işletme müdürlüğünde bulunan 

demirbaşlarda meydana gelen hasarları değerlendirmek, personel hatasından kaynaklanan 

hasar, bakım ve onarım giderlerinin kusurları doğrultusunda ilgili personelden tahsil 

edilmesini sağlamak 

 Araçların dosyalarını tutmak 

 Hizmet alımı yolu ile kiralanan araçların ve şoförlerin hakedişlerini düzenlemek, kesin kabul 

işlemlerini yapmak. 

 Araçların periyodik bakımlarını, trafik sigortası ile araç muayenelerini takip etmek bunların 

zamanında yapılmasını sağlamak. Ayrıca araçların HGS lerini takip etmek gideceği yola 

göre yeterli olmasını sağlamak  

 Üst yönetimin ve daire başkanının verdiği görevleri yapmak 

 

GÖREVDE ARANAN NİTELİKLER 

 

 657 sayılı Devlet Memurları Kanununda ve 2547 sayılı YÖK Kanunda belirtilen niteliklere 

sahip olmak, 

 

 


