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ORGANİZASYONDAKİ YERİ : Bakım Onarım Şube Müdürüne bağlı görev yapar.   

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER : 

 Hakedişlerinin hazırlanması  

 Makine mühendisi tarafından tasarlanan her türlü makine veya motorun teknik resmini çizer  

 Üniversite bünyesindeki jeneratör ve asansörlerin bakım ve onarımının yaptırılmasının 

takibi 

 Makine veya motorların yerlerine yerleştirilmesi, bakım ve onarımı ile ilgili işleri yürütür.  

 İncelenmesi tamamlanmış işlerin en son duruma göre varsa mahsuplaşma işlerinin 

yürütülmesi 

 Kesin teminatların iadesi ve iş deneyim belgelerinin verilmesinin sağlanması işlerinin 

yürütülmesi 

 Bütçe harcamalarında ödenek durumlarını kontrol ederek ödenek üstü harcama yapmamak. 

 Her türlü ihale komisyonunda görev alma 

 Kabul işlemlerinde görev alma 

 Piyasa fiyat araştırmalarında görev alma 

 Her türlü yazışmaların yapılması 

 Üst yönetimin ve daire başkanının verdiği diğer görevleri yapmak        

 

 

GÖREVDE ARANAN NİTELİKLER 

 

 657 sayılı Devlet Memurları Kanununa göre atanmış olmak. 

 Ön Lisans mezunu olmak 

 


