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ORGANIZASYONDAKI YERI : Destek Hizmetleri Sube Miidiiriine bagli olarak gorev yapar.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Universite Yerleskelerinde o6grencilerin egitimi ve calisanlarm giivenli bir sekilde
caligmalarint saglamak, ziyaretcilerin gliven icinde giris ¢ikislarini kontrol etmek
ogrencilerin, calisanlarin ve ziyaretcilerin konulan kurallara uymalarin1 temin etmek ve
gerekli onlemleri almak.

Universite yerleske girislerinde idarece alman tedbir, kural, talimat ve emirler dogrultusunda
gerekli gozetim ve kontrol gorevlerini yiiriitmek.

Ana giris kapilarinda, ziyaret¢i kontrolii, personel giris c¢ikislarinin kontrolii, hizmet
mabhalleri i¢inde ve disinda siipheli davranis ve durumlari, arag giris ¢ikis kontrolleri ve
arama yapmak. Ayrica giris ve ¢ikis kontrollerini idarenin prensiplerine uygun olarak
gerceklestirmek ve bu husustaki talimatlar eksiksiz olarak uygulamak.

Gorev alani igerisinde sug islenmesini dnlemek, herhangi bir sug islenmis ise sug isleyenleri
ve islenen suglar idareye ve en yakin Emniyet giiclerine bildirmek, siiphelileri yakalayarak
su¢ delillerini koruma altina almak, tutanaklar1 tanzim ederek bu konuda gerekli tedbirleri
almak.

Idarece verilen talimatlar dogrultusunda yapilan gdzetim, denetim ve kontrol hizmetlerini
yerine getirmek, bu konuda ve acil durumlarda giinliik, haftalik ve izlenecek yeni stratejiler
olusturmak.

Girilmesi kayda bagli birimlere gorevlilerin disindakilerin girisini engellemek girise izin
verilenleri takip etmek.

Mesai saatleri i¢inde ve disinda girislerle ilgili idarece verilen talimat veya hazirlanan
kurallar ¢ergevesinde kontrolleri yapmak, aksayan hususlar1 raporlamak veya idareye
sunmak.

Gerek oOgrenci gerekse calisanlar ve ziyaretciler tarafindan Kuruma ait her tiirlii esyaya
verilebilecek zarar1 dnlemek, zarar verenleri tespit etmek. Durumu Idareye ve ilgili giivenlik
birimine bildirmek.

Iceriden veya disaridan kaynaklanabilecek hirsizlik, sabotaj eylemlerine karsi dikkatli ve
duyarh olmak, bu baglamda idarece verilen talimat ve ilgili mevzuatlara uygun olarak {ist
aramalar1 yapmak, tespit edilen siipheli sahis, paket ve siipheli durumlar1 idare ve
gerektiginde genel kolluk kuvvetine derhal bildirmek.

Bulunan kayip esyalarin ilgililere teslimini gergeklestirmek, sahibi bulunmayan kayip
esyalar1 idareye teslim etmek.
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¢ Binalarin icinde ve ¢evresinde siirekli dolagarak giivenligi kontrol etmek.

e Meydana gelebilecek olagan iistii hallerde (Deprem, yangin, selfirtina vb.) gerekli ilk
miidahaleleri yapmak, arama kurtarma ve rehberlik hizmetlerine katilmak, bunlarla ilgili
olarak gerekli malzemelerin emniyetini saglamak. Nobet esnasinda elektrik ve sihhi tesisat
gibi herhangi bir ariza oldugunda idareye ve teknik birimlere haber vermek.

e Binalarin igerisinde gerek c¢alisanlarin ve gerekse ziyaretcilerin kuraldist eylem ve
hareketlerini gozeterek siipheli halleri derhal idareye bildirmek.

e Mesai saatleri disinda gorev alanlarinda bulunan bina, otopark kontrollerini yapmak, depo
ve diger pencere ve kapilarin kapatilip kapatilmadigi elektriklerin  sondiiriiliip
sondiiriilmedigi, c¢Oplerde yanici madde olup olmadigimi kontrol ederek gerekli tiim
alanlardaki giivenlik tedbirlerini almak. Binalarin diginda arag trafiginin diizenli islemesini
saglamak, araclarin uygunsuz park etmesini engellemek, isleyisi engelleyen ve uygunsuz
park eden araglar1 ¢gektirmek.

e Binalarin amag dis1 kullanilmasina (seyyar satici, dilenci, reklamasyon, gosteri, piknik v.b.)
ve kirletilmesine, izinsiz sergi aganlara ve afis yapistiranlara engel olmak ve bunlari
toplamak.

e Gelen ziyaretgiler ve araclarin kayit ve kontrol islemleri yapildiktan sonra ilgili birimlere
alimmasini saglamak.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER

e 5188 sayilh Kanun geregi Ozel Giivenlik temel egitimini basari ile tamamlamis olmak ve
Valilikge verilen 6zel giivenlik kimlik kartina sahip olmak,
e Mesleginin gerektirdigi bilgi, nitelik ve deneyime sahip olmak
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