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ORGANIZASYONDAKI YERI : Personel Daire Baskanina bagli gérev yapar.

GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

» Her yil i¢in Yiiksekdgretim Kurulu Baskanliginda Universitemize ait akademik personel kadrosunun
kullanim izninin alinmas1 i¢in gerekli yazismalarin yiiriitiilmesini saglamak.

= Kadro Istatistik takipleri, Kadro degisikligi ve kadro ihdas iptal islemlerinin siireglerini takip etmek.
»  Universitemize yapilacak atamalarda; kadro, ilan, sinav, jiiri ve atanma siireglerini takip etmek.

= Akademik personelin ilgili mevzuatlar uyarinca agiktan ve naklen atama islemlerinin yiriitilmesini
saglamak,

»  Universiteleraras1 Kurul Baskanlig1 Dogentlik Jiiri islemlerinin dagitimini ve takibini saglamak.

= Sozlesmeli yabanci uyruklu 6gretim elemanlarinin istihdam iglemlerini yiiriitiilmesini saglamak,

= Akademik personelin gorev siiresi uzatma iglemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

» Akademik personelin ayrilma (istifa, nakil ve mezuniyet nedeniyle ilisik kesilmesi vb.) islemlerinin
yiiriitiilmesini saglamak,

» Akademik Personelin idari gorevlere atama is ve islemlerini takip etmek.

= Tipta Uzmanlik Sinavi egitimi ile ilgili nakil-atama ve ayrilig/baglayis ile ilgili gerekli yazismalar1 takip
etmek,

* 1416 sayilh Kanun uyarinca Milli Egitim Bakanligi hesabma yurt disginda lisansiistii egitim goren
Ogrencilerin mecburi hizmet ile alakali nakil-atama ve ayrilig/baslayis ile ilgili gerekli islemlerin
yiiriitiilmesini saglamak.

* 2547 sayih Kanunun 35.maddesi uyarinca Universitemize lisansiistii egitim amaciyla gelen/ giden
Ogretim elemanlarinin iglemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

»  Ogretim Eleman1 Yetistirme Programi (OYP) ve Oncelikli alanlardaki usul ve esaslar kapsaminda atanan
Ogretim elemanlarinin iglemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

»  Yonetsel gorevler is ve islemlerini yapmak ve YOKSIS, KAYSIS, EUYGULAMA, E-BUTCE ve EBYS
programina iglenmesini saglamak,

*  Yapilan isleri ile ilgili SGK HITAP ve Ozliik Isleri Programina veri girislerini takibini yapmak.

» Sendika Islemlerinin kayitlarmin takibini yapmak.

= Saglik personel sisteminin takibinin gilincelliginin saglanmasi

»  Konusuna iliskin mevzuat ve yonetmeliklerdeki degisiklikleri takip etmek,

»  Verilecek benzeri gorevleri yiiriitmek.

= Gorevlerinden dolay1 Daire Bagkanina karst sorumludur.

GOREVIN GEREKTIRDIiGIi NITELIKLER:

» Yiiksekogretim Ust Kuruluslar1 ve Yiiksekdgretim Kurumlar1 Personeli Gérevde Yiikselme ve
Unvan Degisikligi Yonetmeliginin Sube Miidiirii i¢in 6ngordiigii sartlar1 tasimak.
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