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ORGANIZASYONDAKI YERI : Personel Daire Baskanina bagli gérev yapar.

GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Oryantasyon egitiminin takip ve kontrol iglemlerini yapmak.

Hizmet I¢ci Egitim faaliyetlerini planlamak ve yiiriitiilmesini saglamak,

Aday Memur Temel ve Hazirlayic1 Egitimlerinin koordinesini ve yiiriitiilmesini saglamak ve
egitimciler tarafindan belirlenen sorularin yazilim ve ¢ogaltimini yapmak/yaptirmak, sinavlarin
gerceklestirilmesini saglamak,

Egitim memnuniyetlerini, egitime katilim diizeylerini 6lgerek yeni egitimleri ihtiyaclara gore
planlanmasini saglamak,

Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi sinav siireglerini organize etmek,

2547 Sayili Kanun’un 31.33.37.38.39.40. maddeleri uyarinca akademik personelin yurtici,
yurtdis1 ve ders gorevlendirme islemlerini yiiriitilmesini saglamak,

2547 Sayili Kanun’un 39. maddesi uyarinca yurtdisina gorevlendirilen akademik personelin
isim listesinin her ay YOK Baskanligina génderilmesini saglamak,

Yiiksekogretim Kurulu Bagkanliginin ilgili Yiiriitme ve Genel Kurul Kararlarinin akademik
birimlere duyurulmasini ve uygulanmasini saglamak,

Gorevlendirme islemlerine iliskin Universitenin Senato ve Yénetim Kurulu Kararlarimin
uygulanmasini saglamak,

Birimin hizmet alanina giren konulardaki gorevlerini mevzuata uygun olarak yapmak ve
yapilmasini saglamak,

Gorev alanina giren konularda ilgili birimler ve kurumlarla baglant1 kurmak, is birligi yapmak,
Konusuna iliskin mevzuat ve yonetmeliklerdeki degisiklikleri takip etmek,

Verilecek benzeri gorevleri yiiriitmek.

Gorevlerinden dolay1 Daire Bagkanina kars1 sorumludur.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER

Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlar Personeli Gorevde Yiikselme ve
Unvan Degisikligi Yonetmeliginin Sube Miidiirii i¢in 6ngdrdiigii sartlar tagimak.

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
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