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ORGANİZASYONDAKİ YERİ   : Bölüm Başkanına bağlı görev yapar. 

 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI : 

 

 Yabancı Dil derslerini yürütmek ve değerlendirmek 

 Yüksekokul kalite sistemi bünyesinde kendi sorumluluğunda belirtilen faaliyetleri yerine 

getirmek. 

 Yabancı Dil ders programlarını hazırlamak ve her dönemde güncellemek 

 Öğrencinin yazılı ve sözlü ifade yeteneğini geliştirecek ders yöntemlerini uygulamak 

 Sınavlarda görev almak ve sonuçlarını akademik takvime uygun olarak teslim etmek 

 Bölüm kurullarında ve yapılacak görevlendirmelerde üzerisine düşen vecibeleri yerine 

getirmek 

 Her Eğitim yılı sonunda sorumlusu olduğu dersler için öğrencilere ilişkin not değerlendirme 

işlemini yapmak ve Yüksekokul Müdürlüğü’ne bildirmek 

 Kendini sürekli geliştirir; yabancı dil ve akademik bilgi seviyesi ile entelektüel donanımını 

geliştirme; ders dışı üniversite etkinlikleri düzenleme ve düzenlenen faaliyetlere katkı 

sağlama; sosyal sorumluluk projeleri yapma, topluma önder ve öğrencilerine yararlı olma 

çabası içinde olur. 

 Yüksekokul Müdürü’nün verdiği diğer görevleri yapar. 

 

GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER :  

 

 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu ve 2547 sayılı YÖK Kanunda belirtilen niteliklere 

sahip olmak, 

 

 

 


