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HASSAS GOREVLER TESPIT FORMU

Birimi

SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

Alt Birimi

Hassas Gorevler

Gorevin Yerine Getirilmeme Sonucu

Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller

Egitim 68retim siireci

e Ders programinin zamaninda
yapilamamasi egitim ogretimin
aksamasina neden olur.

e Akademik takvimde sinav tarihlerinin

zamaninda duyurulmamasi
Ogrencilerin  smavlara  zamaninda
girememesine neden olur.

e Sinav sonuglarmin zamaninda

duyurulmamasi, 6grencilerin sinavlara
hazirlikta zorluk ¢ekmesine sebep olur.

e Oprencilerin smavlara hazirhiklarmin
yapilamamasi ve sinav belirsizliginden
sinava girememesi.

Siire¢ akisinda da belirtildigi gibi ders programlarini egitim
Ogretimin baglamasimma en az 15 giin Onceden bolim
baskanliklarinca ders programinin yapilmasi gerekmektedir.
Siire¢ akisinda da belirtildigi gibi sinav programlarini sinav
tarihinden en az 15 giin 6nceden boliim baskanliklarinca
smnav programinin yapilarak ilgili duyuru panolarinda
Ogrencilere ve Ogretim elemanlarina  duyurulmast
saglanacaktir.

Akademik takvimde belirtilen smav tarihlerinde sinav
sonuglarinin agiklanmasi saglanacaktir.

Ogrenciler derslerine zamaninda giremezler, karisikliga ve
donem uzamasina neden olur.

Stok kontrol

Stoklarin kontrolii yapilmadig: takdirde Sinav
sorularinin ~ basilamamast  ve  c¢iktilarin
alinamamasina neden olur.

Stoklar periyodik olarak kontrol edilerek ihaleler zamaninda
yapilmasi saglanacaktir.

Insan kaynaklar1 yonetimi

Yillik izinlerin planlamasinin iyi yapilmamasi

Yillik izinler planl bir sekilde yapilacaktir.

sonucunda, akademik ve idari islerin
aksamasina neden olur.
Paydas iliskileri Dis paydaslarla toplanti Dis paydaslarla | Yilda en az iki defa dis paydaslarla toplanti tertip edilecektir.

goriisme yapilmadigi takdirde staj yerlerinde
problem, yapilacak ihalelerde uygunsuzluk vb.
durumlar meydana gelir.
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