HASSAS GOREVLER TESPIT FORMU

Birimi

Fizik Tedavi ve Rehabilitasyon Yiiksekokulu

Alt Birimi

Hassas Gorevler

Giérevin Yerine Getirilmeme
Sonucu

Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller

Sinav ve ders programlarinin hazirlanmasi

Egitim Ogretim

aksamasi

islerinin

Sinav ve ders programlarinin akademik takvime gére.zamaninda yaptlmasi

Oprenci danismanlik hizmetleri

Ogrenci magduriyeti ve yanhs
islem tesis edilmesi

Ogrenci danigmanlik hizmetlerinin zamani gésterir formlarin 6gretim iiyelerinin
odalarina asilmasi

e Sinavlarin bitimini takip eden haftanin ilk 3 i giinii igerisinde sinav

Ogrenci  Sinav  Sonuglarimin  zamanminda | Islemin yanlis tesis edilmesi ve sonuglarinin sisteme girilmesi

elektronik ortama girilmesi gorev gecikmesi e lgili bélim baskanhklarinca smav sonuglarimin kontrol edilerek
elektronik ortamda onay verilmesi

Yiiksekokul Kurulu, Yiiksekokul Y&netim

Kurulu ve Disiplin Kurulu Kararlarim takip
etmek ve yerine getirmek

Hak ve zaman kaybi

Yapilan degisiklikleri takip etmek ve girevi zamaninda yerine getirmek

Zaman ve Hak Kaybi, Kamu

Maas islemleri, Ek ders iicretleri, yolluk | Zarar1 olugmasi, idari ve mali | Ilgili islemlerin zamaninda ve eksiksiz gerceklesebilmesi igin bilgi
islemleri, satin alma ile ilgili 6deme | yaptinmlar ile karsilasiimasi, | giincellemelerinin zamaninda yapilmasi ve sistemlere girilmesi
evraklarinin hazirlanmasi yersiz ve fazla 6demeler, gérevin
aksamasi
Ogrenci SGK  giris-gikislarin  zamaninda | Cezai yaptirim ile karsilasilmas: | Takip islemlerinin yasal siire icerisinde yapilmasi

sisteme girilmesi

SGK Emekli keseneklerinin eksiksiz, dogru ve
zamaninda génderilmesi

Kamu zararina ve kisi sebebiyet
verme riski kisi bast bir asgari
ucret cezasl

Yapilacak hatanin telafisi olmayip direkt idari para cezasi uygulanmaktadir.

Fivrar Rlenilas Zimmetsiz  tasinir  malzeme | TKYS gerekli kayitlar yapilmasi neticesinde kullamlacak tasinirlara ait zimmet
} mevcutlarinin olugsmasi fislerinin diizenlenerek personele verilmesi ve imzali suretinin korunmast.
Stratejik planda yer alan amag ve hedeflerin, | Egitim  ve ogretim  aksama, | Belirlenen performans hedef ve gstergelerin incelenereck gerekli bilgilendirmenin

performans hedef ve gostergelerin hazirlanmasi

kurumsal hedeflere ulagilmamasi

yapilmasi

Depodaki tasinir malzemeler

Ambar ile sistem sonuglar arasinda
tutarsizlik goriilmesi

* Yetkisi olmayan kisilerin depoya girilmemesi igin énlem alinmasi
«  Ihtiyag dist alim yapilmamasi icin gerekli tedbirlerin alinmasi
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