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HİBE EDİLEN MAL-MALZEMENİN ÇIKIŞ 

İŞ ŞEMASI

                                                İş Akışı Adımları
İlgili

DokümanlarSorumlu

              Hazırlayan                                                                                      Sistem Onayı                                                           Yürürlük Onayı

Yrd. Doç. Dr. Seda ÇELLEK Doç. Dr. Ergin KARİPTAŞ Prof. Dr. Mustafa KURT

Rektör veya Harcama Yetkilisi 

tarafından onaylandı mı?

Hibe 

alımından 

vazgeçildiği 

ilgili birim/

kuruma 

bildirilmesi

Taşınır İşlem Fişi (Bağış Giriş) düzenlenerek 

malzemenin depoya alınması

Tüm işlemler sonucu evrakların birer suretinin 

dosyalanması

EvetEvet

Hibe olarak alınacak malzemelerin listesi Rektör veya 

Harcama Yetkilisinin onayına sunulur

Ambara alınan taşınırın isteğe göre ilgili 

birimlere zimmetle teslim edilmesi

Hayır

Hibe Kom.

Malzeme List.

Taşınır İşlem 

Fişi

Rektör/Harc. 

Yetk.

T. K. K. Y.

T. K. K. Y. Zimmet Fişi

Hibe olarak alınacak malzemeyi incelemek üzere 

Harcama Yetkilisi tarafından bir komisyon 

oluşturularak malzemenin yerinde 

incelenmesinin sağlanması

Komisyon tarafından hazırlanan raporun Rektör 

veya Harcama Yetkilisine sunulması

Harc. Yetk.

Hibe 

Kom.Yazısı

Hibe Kom.
Hibe 

Kom.Raporu

T. K. K. Y.
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