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2006 _ AHI EVRAN UNiVERSITESI _
MALI ISLEMLERIN SUREC AKIS YONERGESI
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac ve kapsam

Madde(1)- (1)Mali islemlerin siire¢ akis semasinin amaci, Ahi Evran Universitesi harcama
birimlerinin faaliyetlerinin ydrutilmesine iliskin strecleri belirlemektir.
(2) Mali islemlerin sireg akis semasi, Ahi Evran Universitesi harcama birimlerinin faaliyetlerini kapsar.

Dayanak

Madde(2)- (1)Mali islemlerin siirec akis semasi, Maliye Bakanliginca yayimlanan I¢ Kontrol ve On
Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslarin 12. maddesine ve Ahi Evran Universitesi I¢ Kontrol ve On Mali
Kontrol Yénergesi'nin "I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Siireci ve Usulii" baslikli 6. maddesi
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde(3)- (1)Bu akis semasinda gegen;
Idare: Ahi Evran Universitesini,
Harcama Birimi: Merkezi Yonetim Bltge Kanunu ile ddenek tahsis edilen ve harcama yetkisi
bulunan birimi,
I¢ Kontrol: idarenin amaclarina, belirlenmis politikalara ve mevzuata uygun olarak faaliyetlerin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde ydritilmesini, varlik ve kaynaklarin korunmasini, muhasebe
kayitlarinin dogru ve tam olarak tutulmasini, mali bilgi ve yonetim bilgisinin zamaninda ve giivenilir
olarak Uretilmesini saglamak lizere idare tarafindan olusturulan organizasyon, yontem, siireg ile ig
denetimi kapsayan mali ve diger kontroller bitind{nd,
On Mali Kontrol: idarenin gelir, gider, varlik ve yikiimliliklerine iliskin mali karar ve islemlerinin;
idarenin bltgesi, bitge tertibi, kullanilabilir ddenek tutari, harcama programi, finansman programi,
merkezi yonetim biitge kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullaniimasi yonlerinden yapilan kontroltnd,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Mali Islemlerin Siireci

Siire¢ Kontrolii

Madde(4)- (1)Harcama birimlerinde stire¢ kontroli yapilir. Siire¢ kontrollinde, her bir islem daha
onceki islemlerin kontrollini igerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir. Mali islemlerin yiratilmesinde
gorev alanlar yapacaklari islemden 6nceki islemleri de kontrol ederler.

(2)Harcama yetkilileri, yardimcilari veya hiyerarsik olarak kendi kadrosuna en yakin ydneticiler
arasindan bir veya daha fazla sayida gerceklestirme goérevlisini 6deme emri belgesi diizenlemekle
gorevlendirir. Odeme emri belgesini diizenlemekle gorevlendirilen gerceklestirme gérevlileri, ddeme
emri belgesi ve eki belgeler Gizerinde én mali kontrol yaparlar.

Madde(5)- (1)Harcama birimlerinin, 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu'na tabi (22/d kapsaminda
yapilan alimlar harig) harcamayi gerektirecek taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilarinin hazirlanma



sureci asagida belirtildigi sekilde olusacaktir.

1-Ihtiya¢ sahibi birim tarafindan, yazli talep ve ekinde ihtiyaca yénelik (yapim islerinde yatirim
programinda yer alan projelerle ilgili) teknik sartnameler ve maliyeti etkileyen diger unsurlara iliskin
dokimanlar hazirlanir.

2-Harcama birimince bu ihtiyacin yaklagik maliyetinin tespiti icin personel gdérevlendirilir ve ilgili
personel tarafindan yaklasik maliyet tespiti yapilir. Bunun sonucuna gére biitce ddenekleri dikkate
alinarak Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi'nde belirtilen onay belgesi hazirlanir ve ilan
yapilacaksa sureleri ile ihale tarihi tespit edilir. Onay belgesinde ihale usuli, ilan yapilacaksa ilanin
sekli, bitce tertibi ve diger bilgiler belirtilir ve onay belgesi gerceklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisi tarafindan imzalanir.

3-Kamu Ihale Kurumuna ihale kaydi yapilir ve ihale kayit formu alinir.

4-Harcama birimince isteklilere satiimak Uzere ise iliskin ihale dokiiman dosyasi ve ise ait tiim bilgi ve
belgeleri kapsayan islem dosyasi hazirlanir. 4734 Sayih Kanunun 19, 20 ve 21. maddelerine gore
yapilacak ihalelerde 4734 Sayili Kanunun 6. maddesine goére ihale komisyonu yedek tyeleri ile birlikte
olusturulur. Olusturulan ihale komisyonu Uyelerine ilan veya daveti izleyen (¢ gln igerisinde gerekli
incelemeleri yapmalarini saglamak igin ihale islem dosyasinin birer 6rnedi yazi ekinde génderilir.

(2)4734 Sayili Kanunun 22. maddesinin (a), (b) ve (c) bentleri geredince tek kaynaktan yapilan
alimlarda Kamu Ihale Mevzuatinda belirtilen standart form, formda yer alan dipnotlar da dikkate
alinarak, mevzuatta belirtilen kosullara uygun sekilde dizenlenerek kanitlayici belgelerle birlikte
harcama yetkilisinin onayina sunulur.

(3)Ihale Komisyonunca ihale tarihinde yasal prosediire gore ihale gerceklestirilir ve ihale komisyon
kararn eki yasakl teyit belgesi ile birlikte harcama yetkilisinin onayina sunulur. Harcama yetkilisi
tarafindan ihale komisyon karari yasal siiresi icinde onaylandiktan sonra 4734 Sayill Kamu Ihale
Kanunu geregince tebligat siireleri baslatilir. Yasal siireler sonunda ihale uhdesinde kalan isteklinin
sdzlesmeye davet edilme siirecine (4734 Sayili Kamu ihale Kanunun 22. maddesinin (a), (b) ve (c)
bentleri geredince tek kaynaktan yapilan alimlarda standart formun harcama yetkilisince imzalanmasi
ve sOzlesme yapilmasi gereken hallerde sézlesmenin tasarisinin diizenlendigi asamaya) gelindiginde;

A) Ahi Evran Universitesi I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Yonergesine gore belirlenen
limitleri asan alimlarda;

-Komisyon kurulan, karar alinan ve sézlesme diizenlenen hallerde Ahi Evran Universitesi I Kontrol ve
On Mali Kontrol Yénergesinin 11. maddesinde sayilan belgeler eklenerek kronolojik siraya gore fihristi
olarak tanzim edilir ve harcama yetkilisi tarafindan Strateji Gelistirme Daire Baskanhdi I¢ Kontrol ve
On Mali Kontrol Birimine bir asil ve bir de suret olmak (izere iki dosya (asil dosya ile suret dosyadaki
fotokopi olan evraklar asli gibidir yapilarak) génderilir.

-Komisyon kurulmayan ve karar alinmayan ancak s6zlesme dlizenlenen hallerde taahhit ve s6zlesme
tasarilari ile bunlara iligkin tim bilgi ve belgeleri iceren islem dosyasi harcama birimince kronolojik
siraya gore fihristili olarak tanzim edilir ve harcama yetkilisi tarafindan Strateji Gelistirme Dairesi
Bagkanhi§i ic Kontrol ve On Mali Kontrol Birimine bir asil ve bir de suret olmak {izere iki dosya (asil
dosya ile suret dosyadaki fotokopi olan evraklar ash gibidir yapilarak) génderilir.

-Komisyon kurulmayan, karar alinmayan ve stézlesme diizenlenmeyen hallerde alima iligkin tim bilgi
ve belgeleri igeren islem dosyasi harcama birimince kronolojik siraya gore fihristi olarak tanzim edilir
ve harcama yetkilisi tarafindan Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi Ic Kontrol ve On Mali Kontrol
Birimine bir asil ve bir de suret olmak Uzere iki dosya (asil dosya ile suret dosyadaki fotokopi olan
evraklar asl gibidir yapilarak) génderilir.

B) Ahi Evran Universitesi i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Yonergesine gore belirlenen
limitlere esit veya altinda olan alimlarda;

-Komisyon kurulan, karar alinan ve sdzlesme dlizenlenen hallerde istekli s6zlesmeye davet edilir,
sozlesme imzalanmadan 6nce ihale karar ve sézlesme damga vergisi bedellerinin, varsa 4734 Sayili
Kanunun 53. maddesinin (j) bendi geregince yatirimasi gereken kurum payi ile kesin teminatin



yatirimasi istenir. Bu bedeller yatirildiktan ve 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu geredince ihale
uhdesinde kalan isteklinin bu asamada vermesi gereken diger belge ve bilgiler de alindiktan sonra
sozlesme taraflarca imzalanir, is gerceklestirildikten sonra isin gerceklestigini gosteren yasal diger
belgeler de islem dosyasina eklenir ve harcama birimince 6deme emri belgesi tanzim edilir. Odeme
emri belgesi gerceklestirme gorevlisi tarafindan "KONTROL EDILMIS VE UYGUN GORULMUSTUR"
serhi dusllerek imzalandiktan sonra harcama yetkilisi tarafindan da imzalanir (Tim 6édeme emri
belgelerine gerceklestirme gdrevlileri tarafindan "KONTROL EDILMIS VE UYGUN GORULMUSTUR"
serhi dusllecektir) ve Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe Birimine ddenmek (izere
gonderilir.

-Komisyon kurulmayan ve karar alinmayan ancak sdzlesme dlizenlenen hallerde sdzlesme damga
vergisi bedelinin, teminat alinmasi 6ngoérilen durumlarda kesin teminatin yatiriimasi istenir. Bu
bedeller yatirildiktan ve 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu geregince ihale uhdesinde kalan isteklinin bu
asamada vermesi gereken diger belge ve bilgiler de alindiktan sonra sdzlesme taraflarca imzalanir, is
gerceklestirildikten sonra isin gerceklestigini gdsteren yasal diger belgeler de islem dosyasina eklenir
ve harcama birimince ddeme emri belgesi tanzim edilir. Odeme emri belgesi gerceklestirme gérevlisi
tarafindan "KONTROL EDILMIS VE UYGUN GORULMUSTUR" serhi diisiilerek imzalandiktan sonra
harcama yetkilisi tarafindan da imzalanir ve Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi Muhasebe Birimine
6denmek lizere gonderilir.

-Komisyon kurulmayan, karar alinmayan ve sdzlesme diizenlenmeyen hallerde is gergeklestirildikten
sonra isin gergeklestigini gosteren yasal diger belgeler de islem dosyasina eklenir ve harcama
birimince édeme emri belgesi tanzim edilir. Odeme emri belgesi gerceklestirme gérevlisi tarafindan
"KONTROL EDILMIS VE UYGUN GORULMUSTUR" serhi diisiilerek imzalandiktan sonra harcama
yetkilisi tarafindan da imzalanir ve Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi Muhasebe Birimine 6denmek
uzere gonderilir.

-Ahi Evran Universitesi I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Yénergesine gére belirlenen limitlerin iistiinde
olan ve Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi I¢ Kontrol Birimine génderilen taahhiit evraki ve
sdzlesme tasarilari en geg 10 is guini igerisinde kontrol edilir ve diizenlenen goérls yazisi islem dosyasi
ile birlikte harcama yetkilisine gdnderilir.

-Strateji Gelistirme Dairesi Baskanli§i I¢ Kontrol Birimince kontrol edilerek uygun gériis yazisi ile
harcama yetkilisine gonderilen taahhiit evraklarina iliskin islemler 4. maddesinde belirtildigi gibi
yuratalir.

-Ahi Evran Universitesi i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Yénergesine gore belirlenen limitlerin {izerinde
olan Odeme Emri Belgeleri én mali kontrol iglemine tabi tutulmak Uzere Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanligi I¢ Kontrol Birimine, limite esit veya altinda olanlar ise dogrudan Muhasebe Birimine
gonderilecektir.

-Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi ic Kontrol ve On Mali Kontrol Birimince incelenen dédeme emri
belgeleri uygun bulundugu takdirde 6denmek lzere muhasebe birimine, uygun bulunmadig takdirde
gorus yazisi ekinde harcama yetkilisine gonderilir.

-Harcama birimlerince yukarida belirtilen siirecte yapilacak her bir islem, dnceki islemlerin kontroltn(
icermelidir.

Kamu Ihale Kanunu'un 22/d bendi kapsaminda yapilan alimlar

Madde(6)- (1)4734 Sayili Kanun'un 22/d kapsaminda yapilacak alimlarda siireg asagida belirtildigi
sekilde isleyecektir.

1- Ihtiyac sahibi birim tarafindan ihtiyaca yénelik talep yazisi hazirlanir. Gerekiyorsa yazinin ekinde
teknik sartnameler ve maliyeti etkileyecek unsurlarin dokiimanlari da verilir.

2-5018 sayilll Kanunun 32. Maddesi geregince Harcama Talimati diizenlenir. Harcama yetkilisi
tarafindan dogrudan alim isini yapmak Uzere yetkilendirilen ilgili personel tarafindan alinacak Mal ve
Hizmetin fiyatina gore tespiti yapilir ve bunun sonucuna goére bitge ddenekleri dikkate alinarak onay
belgesi hazirlanir. Onay belgesinde alim usulii, biitge tertibi, blitce 6denegi ve diger bilgiler belirtilir ve
gerceklestirme gorevlisi ile harcama yetkilisi tarafindan imzalanir.



3-Dogrudan alim isini yapmakla yetkilendirilen personel alimla ilgili piyasa fiyat arastirmasini yapar ve
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmelidi eki piyasa fiyat arastirma sonug tutanagini hazirlar.
(Dogrudan Temin alimlarinda Yaklasik Maliyet hesaplamak zorunlu olmayip, Piyasa Fiyat Arastirmasi
yapmak zorunludur.)

4-Piyasa arastirmasi neticesinde alim isi gerceklestirilir ve isin gerceklestigine dair belgelerle birlikte
tanzim edilen 6deme emri belgesi, gerceklestirme gorevlisi ve harcama vyetkilisi tarafindan
imzalanarak Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi Muhasebe Birimine gonderilir.

5-Harcama birimlerince yukarida belirtilen siirecte yapilacak her bir islem, énceki islemlerin kontrollnu
icermelidir.

Kamu Ihale Kanunu'na tabi olmayan taahhiit evraki ve s6zlesme tasarilari

Madde(7)- (1)Harcama birimlerinin, ihale kanunlarina tabi olmayan (bilimsel projelerden yapilacak
alimlar dahil) harcamayi gerektirecek taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarinin hazirlanma sireci
asadida belirtildigi sekilde ylritllecektir.

1-Ihtiyac sahibi birim tarafindan yazili talep ve ekinde gerekiyorsa ihtiyaca yonelik teknik sartnameler
ile maliyeti etkileyen diger unsurlarin dokiimanlari hazirlanarak harcama birimine gonderilir.
2-Harcama birimince ilgili personel tarafindan yaklasik maliyet tespiti yapilir. Bunun sonucuna gére
biitce ddenekleri dikkate alinarak onay belgesi hazirlanir ve ilan yapilacaksa ilan streleri ile ihale
tarihi tespit edilir. Onay belgesinde alim usulii (4734 Sayili Kamu Ihale Kanunun istisna maddesi ve
var ise ilgili kararnamenin alim usulil), ilan yapilacaksa ilanin sekli, bltce tertibi ve diger bilgiler
belirtilir ve onay belgesi gergeklestirme goérevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanir.

3-Harcama birimince ihale yapilacaksa ihaleye iliskin sartlar kapsayan ihale dokiimaninin da yer aldigi
ihaleye ait tiim bilgi ve belgeleri kapsayan ihale islem dosyasi hazirlanir. Ihale icin olusturulan ihale
komisyonu Uyelerine ilan veya daveti izleyen Ug¢ gln igerisinde gerekli incelemeleri yapmalarini
saglamak icin ihale islem dosyasinin birer 6rnegi yazi ekinde génderilir.

Harcama birimlerince 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunun 3. maddesinin (€) bendi geregdince yapilacak
alimlar 24/04/2009 tarihli ve 27209 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan ydnetmelik hiikiimlerine gore
yapilir.

4-ihale ile yapilan alimlarda ihale komisyonu yasal prosediire gore ihaleyi gerceklestirir ve ihale
komisyon karari harcama yetkilisinin onayina sunulur. Harcama yetkilisinin ihale kararini onaylamasini
muteakip yasal prosediir sonunda ihale uhdesinde kalan istekli ile sdzlesmeye davet asamasina
gelindiginde;

A) Ahi Evran Universitesi i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Yonergesine goére belirlenen
limitleri asan alimlarda;

-Komisyon kurulan, karar alinan ve sdzlesme (protokol) dizenlenmesi 6ngériilen hallerde sézlesme
tasarisi ile bunlara iliskin tim bilgi ve belgeleri iceren islem dosyasi harcama birimince kronolojik
siraya gore fihristli olarak tanzim edilir ve harcama yetkilisi tarafindan Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanh§i I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Birimine bir asil ve bir de suret olmak (izere iki dosya (asll
dosya ile suret dosyadaki fotokopi olan evraklar asil gibidir yapilarak) génderilir.

-Komisyon kurulmayan ve karar alinmayan ancak sdzlesme (protokol) diizenlenen hallerde taahhit
ve sozlesme tasarilar ile bunlara iliskin tim bilgi ve belgeleri iceren islem dosyasi harcama birimince
kronolojik siraya gore fihristli olarak tanzim edilir ve harcama yetkilisi tarafindan Strateji Gelistirme
Dairesi Bagkanh§i I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Birimine bir asil ve bir de suret olmak (izere iki dosya
(asil dosya ile suret dosyadaki fotokopi olan evraklar ash gibidir yapilarak) génderilir.

-Komisyon kurulmayan, karar alinmayan ve stzlesme (protokol) diizenlenmeyen hallerde alima iligkin
tim bilgi ve belgeleri iceren islem dosyasi harcama birimince kronolojik siraya gore fihristli olarak
tanzim edilir ve harcama vyetkilisi tarafindan Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi I¢ Kontrol ve On
Mali Kontrol Birimine bir asil ve bir de suret dosya olmak Uzere iki dosya (asil dosya ile suret
dosyadaki fotokopi olan evraklar ash gibidir yapilarak) génderilir.



B) Ahi Evran Universitesi ic Kontrol ve On Mali Kontrol Yonergesine gore belirlenen
limitlere esit veya altinda olan alimlarda;

-Komisyon kurulan, karar alinan ve soézlesme (protokol) diizenlenen hallerde istekli s6zlesmeye davet
edilir, s6zlesme imzalanmadan 6nce (muafiyet yoksa) karar ve sdzlesme damga vergisi bedellerinin
ve kesin teminat alinmasi gereken hallerde kesin teminatin yatiriimasi istenir. Bu bedeller yatirildiktan
ve ilgili mevzuat geregince ihale uhdesinde kalan isteklinin bu asamada vermesi gereken diger belge
ve bilgilerde alindiktan sonra sozlesme taraflarca imzalanir. Is gerceklestirildikten sonra isin
gerceklestigini gosteren yasal diger belgelerde islem dosyasina eklenir ve harcama birimince 6deme
emri belgesi tanzim edilir. Odeme emri belgesi gerceklestirme gérevlisi tarafindan "KONTROL
EDILMIS VE UYGUN GORULMUSTUR" serhi disiilerek imzalandiktan sonra harcama vyetkilisi
tarafindan da imzalanir ve Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe Birimine édenmek Uzere
gonderilir.

-Komisyon kurulmayan ve karar alinmayan ancak sdzlesme (protokol) diizenlenen hallerde sézlesme
imzalanmadan dnce muafiyet yoksa karar ve sdzlesme damga vergisi bedellerinin ve kesin teminat
alinmasi hallerinde kesin teminatin yatirilmasi istenir. Bu bedeller yatirildiktan ve ilgili mevzuat
geredince ihale uhdesinde kalan isteklinin bu asamada vermesi gereken diger belge ve bilgilerde
alindiktan sonra sézlesme taraflar tarafindan imzalanir. Is gergeklestirildikten sonra isin gerceklestigini
gosteren yasal diger belgelerde islem dosyasina eklenir ve harcama birimince ddeme emri belgesi
tanzim edilir. Odeme emri belgesi gerceklestirme gorevlisi tarafindan "KONTROL EDILMIS VE UYGUN
GORULMUSTUR" serhi diisiilerek imzalandiktan sonra harcama yetkilisi tarafindan da imza edilir ve
Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi Muhasebe Birimine 6denmek Uzere gonderilir.

-Komisyon kurulmayan, karar allnmayan ve sOzlesme (protokol) diizenlenmeyen hallerde is
gerceklestirildikten sonra isin gergeklestigini gosteren yasal diger belgeler de islem dosyasina eklenir
ve harcama birimince 6deme emri belgesi tanzim edilir. Odeme emri belgesi gerceklestirme gérevlisi
tarafindan "KONTROL EDILMIS VE UYGUN GORULMUSTUR" serhi disiilerek imzalandiktan sonra
harcama yetkilisi tarafindan da imza edilir ve Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi Muhasebe Birimine
6denmek Uzere goénderilir.

-Ahi Evran Universitesi i¢c Kontrol ve On Mali Kontrol Yénergesine gore belirlenen limitlerin {istiinde
olan ve Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhi§l I¢ Kontrol Birimine gdénderilen taahhiit evraki ve
sozlesme (protokol) tasarilari en ge¢ 10 is glnu icerisinde kontrol edilir ve dlizenlenen goris yazisi
islem dosyasi ile birlikte harcama yetkilisine gonderilir.

-Strateji Gelistirme Dairesi Baskanlidi ic Kontrol Birimince kontrol edilerek uygun goriis yazisi ile
harcama yetkilisine génderilen taahh(t evraklarina iliskin islemler 5. maddenin 4. fikrasinin (B) bendi
hikimlerine gore yuratalir.

-Ahi Evran Universitesi Ic Kontrol ve On Mali Kontrol Yénergesine gére belirlenen limitlerin Gizerinde
olan 6deme emri belgeleri 6n mali kontrol islemine tabi tutulmak Uzere Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanligi I¢ Kontrol Birimine, parasal limite esit veya altinda olanlar ise dogrudan Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhginin Muhasebe Birimine génderilir.

-Harcama birimlerince yukarida belirtilen stirecte yapilacak her bir islem, énceki islemlerin kontrollind
icermelidir.

On 6deme islemlerinin siireci

Madde(8)- (1)Harcama birimlerinin, harcamayi gerektirecek 6n 6deme islemlerinin hazirlanma
sireci asagida belirtildigi sekilde ylritilecektir.

Avans Islemleri
1-Kendisine ddenek tahsis edilen yada 6denek godnderme belgesiyle 6denek verilen harcama
yetkilileri kendilerine bagli her bir birim igin birer mutemet gorevlendirebilir.
2-Harcama birimlerinin Maliye Bakanliginca her yil parasal sinir ve oranlara iliskin teblig ile belirlenen
avans sinir tutarlarina kadar mal, hizmet ve yapim islerini harcama yetkilisi mutemedi avansi ile
gerceklestirecekleri hallerde Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi'nde belirtilen harcama
talimati ve onay belgesi hazirlanir. Avans ve Kredilerde Harcama Talimati eklenir. Harcama talimat



gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan imza edilir. Harcama talimatinda avansin hangi
is icin verilecedi, blitce tertibi, biitce 6denegi, kime verilecedi ve diger bilgiler yer alir.

3-Harcama talimati gergeklestirme gorevlisi ile harcama yetkilisinin imzaladigi muhasebe islem fisine
badlanarak Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi Muhasebe Birimine gonderilir.

4-Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi Muhasebe Birimi tarafindan harcama yetkilisi mutemedine
avans verilir.

5-Harcama yetkilileri, harcama yetkilisi mutemetlerine verilecek avanslarda;

-Belirlenen sinirlar dahilin de olmak sartiyla, ihtiyag tutarinda avans verilmesine,

-Avansin ivedi ihtiyaglar icin verildigi géz 6niinde bulundurularak, olaganiistii durumlar disinda alim
isine, avansin verildigi tarihten itibaren en gec bes is glinii icinde baslanilmasina,

-Avans verilmesini gerektiren ihtiyaclarin ortadan kalkmasi halinde avansin tamaminin veya
kullanilmayan kisminin, bekletiimeden Strateji Gelistirme Daire Baskanlidinin banka hesaplarina
yatiriimasina 6zen gosterecekler, Idareye ait paranin gereksiz yere mutemetler (izerinde kalmasina
izin vermeyeceklerdir.

6-Harcama yetkilisi mutemedi alim isini gerceklestirdikten sonra harcama birimi alimin gerceklestigine
dair yasal belgelerle birlikte 6deme emri belgesini diizenler. Odeme emri belgesi, gerceklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanarak Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi Muhasebe
Birimine gonderilir. Avanstan arta kalan tutar harcama yetkilisi mutemetleri tarafindan Strateji
Gelistirme Dairesi Baskanlidi Muhasebe Birimi banka hesabina yatiriir. Buna iliskin 6deme emri
belgesi gerceklestirme gorevlisi ve harcama vyetkilisince imzalanarak Strateji Gelistirme Daire
Baskanliginin Muhasebe Birimine teslim edilir. Harcama yetkilisi mutemetleri avans mahsup islemlerini
en fazla bir ay igerisinde ve her halde yilsonuna kadar sonuclandirmak zorundadirlar.

-Mutemet, isin tamamlanmasindan sonra, yukaridaki bir aylik sirelerin bitimini beklemeden, son
harcama tarihini takip eden (g is glnd icinde avanstan arta kalan tutar iade etmek ve siresinde
mahsubunu yaparak hesabini kapatmak zorundadir. Zamaninda kapatilmayan avanslarda 6183 sayili
Kanun hikimleri uygulanir.

7-Harcama birimlerince yukarida belirtilen siliregte yapilan her islem o6nceki islemlerin kontrollnd
icerecektir.

Kredi islemleri
1-Harcama biriminin gosterecegi llizum ve harcama yetkilisinin onayi ile mutemetler adina banka veya
muhasebe birimi nezdinde kredi actirilabilir.
2-Harcama birimlerince kredi actinimasi hallerinde harcama talimati onay belgesi ve kredi
talepnamesi hazirlanir. Harcama talimati gergeklestirme gdrevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan
imzalanir.
3-Harcama birimi gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisinin imzaladigi muhasebe islem fisi
ekine harcama talimatini ve kredi talepnamesini ekleyerek Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhgi
Muhasebe Birimine génderir.
4-Muhasebe birimi kredi talepnamesinde belirtilen kamu kurulusunun hesabina dogrudan 6deme
yapar. Kredi, mutemede nakden verilmez veya sahsi hesabina aktariimaz.
5-Harcama birimi kredinin mahsubu igin, isin gergeklestigine dair yasal belgelerle birlikte 6deme emri
belgesi diizenler. Odeme emri belgesi, gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan
imzalanir ve Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi Muhasebe Birimine gonderilir. Krediden arta kalan
tutar kredinin acildii kurum-kurulus veya harcama vyetkilisi mutemetleri tarafindan muhasebe
biriminin hesabina iade edilir. Harcama yetkilisi mutemetleri kredi mahsup islemlerini en fazla lg ay
icerisinde ve her halde yilsonuna kadar (li¢ aylk siire tamamlanmamis olsa bile) sonuclandirmak
zorundadirlar.
-Mutemet, isin tamamlanmasindan sonra, yukaridaki ¢ aylik strelerin bitimini beklemeden, son
harcama tarihini takip eden (g is gunu icinde 6n 6demeden arta kalan tutari iade etmek ve sliresinde
mahsubunu yaparak hesabini kapatmak zorundadir.
6-Harcama birimlerince yukarida belirtilen stirecte yapilan her bir islem 6nceki islemlerin kontrollini
icerecektir.



Diger islemlerin siireci

Madde(9)- (1)Harcama birimlerinin, harcamayi gerektirecek diger islemlerinin hazirlanma sireci
asagida belirtildigi sekilde isleyecektir.

Diger islemler Siireci
1-Harcama biriminde gorevlendirilen personelce, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine
gore hazirlanmasi gereken belgeler hazirlanir.
2-Muhasebe iglem fisi dizenlenmesi gereken hallerde bu belge dizenlenir ve
gerceklestirme gorevlisi ile harcama vyetkilisi tarafindan imzalanarak Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi Muhasebe Birimine gonderilir.
3-Odeme emri diizenlenmesi gereken hallerde bu belge diizenlenir ve gerceklestirme
gorevlisi ile harcama yetkilisi tarafindan imzalanarak Strateji Gelistirme Daire Basgkanligi
Muhasebe Birimine gdnderilir.

Harcama birimlerince yapilacak islemler
Madde(10)- (1)Harcama birimlerince mali islemlerin akis semasinda yer alan islemleri
gerceklestirecek olan personel veya personellerin belirlenmesi ve buna gore gorev dagilimlarinin
yazili olarak yapilmasi gerekmektedir.

Tereddiitlerin giderilmesi
Madde(11)- (1)Mali islemlerin Siireg Akis Semasi'nin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek teredduitleri
gidermeye Strateji Gelistirme Daire Bagkanlgi yetkilidir.
(2) Bu Mali Islemlerin Sitire¢ Akis Semasi'nda belirtilen hususlarda ilgili olarak yasal mevzuatta
meydana gelecek degisikliklerde yeni diizenlemeye gore islem yapilir. _
(3) Mali islemlerin Siire¢ Akis Semasi en az yilda bir kez degerlendirmeye tabi tutulur. Ihtiyag
duyuldugunda degisiklikler yapilabilir.

Yiiriirlik
Madde(12)- (1)Mali Islemlerin Siireg Akis Semasi 02.01.2016 tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiritme

Madde(13)- (1)Mali Islemlerin Siirec Akis Semasinda belirtilen hususlari Ust Yoénetici yiiriitir.



