&

iEy

wi L‘\ll‘/

MAAS HAZIRLAMA iS AKIS SEMASI

Dokiiman No IA-250

flk Yaym Tarihi | 09.10.2016

Revizyon Tarihi

'I‘VFI_L ‘.L_,l\

2006

Revizyon No

Sayfa 1/1

Is Akis1 Adimlar

Sorumlu

Tlgili
Dokiimanlar

Ilgili aya ait, personelin derece, kademe, kidem vb. terfi
degisiklikleri, yabanci dil puani, aile yardimi i¢in esin ¢alisip
calismadigi, ¢ocuk yardimu i¢in yas bilgileri, sigorta islemleri (yen

yapilarak giincelleme igslemi tamamlanir. Kesintiler (icra, sendika,
emekli bor¢lanmasi, Kkira, kefalet, zam ve tazminat 6demelerinde
7 sayil1 Kanunun 152. maddesine gdre 7 giinii asan hastalik iz
stireleri vb) girilerek hesaplama islemi gergeklestirilir

v

KBS sisteminden maag hesaplamasinin yapilmasi

v

KBS sisteminden bordro dokiimiiniin alinmasi

KBS'den alinan bordro ve diger
maas evraklar birbirine uygun muy?

Evet
v

KBS sistemi tizerinden 6deme emri diizenlenip,
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine onay i¢in
imzaya gonderilmesi

Gergeklestirme Gorevlisi ve

personel) vb. degisiklikler KBS ekranindan giincellenir. Nakil giden
veya ticretsiz izne ayrilanlarin da SGK ve KBS sistemlerinden ¢ikisi

Hayir

arcama Y etkilisince onaylandi

Evet
v

Tahakkuk teslim tutanagimn hazirlanmasi, ekleri ile birlikte
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’na génderilmesi

v

Anlagmali bankaya KBS iizerinden Bankaya Aktar meniisii
kullanilarak tutarlarin hesaplara aktarilmasinin saglanmasi

A 4
C Evraklarin birer suretinin dosyalanmasi )

Mutemet

Mutemet

Mutemet

Mutemet

Mutemet

Gerg. Gor.

Mutemet

Mutemet

Mutemet

Maas Veri Evraklan

KBS Sist.

Bordro ve Ekleri

Maas ve Ekleri

Teslim Tutanag:

KBS Sist.

Hazirlayan
Yrd. Dog. Dr. Seda CELLEK

Sistem Onay:
Dog. Dr. Ergin KARIPTAS

Yiiriirliik Onay1
Prof. Dr. Mustafa KURT
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