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KBS'den alınan bordro ve diğer 

maaş evrakları birbirine uygun mu?

KBS sisteminden maaş hesaplamasının yapılması

Evrakların birer suretinin dosyalanması

İlgili aya ait, personelin derece, kademe, kıdem vb. terfi 

değişiklikleri, yabancı dil puanı, aile yardımı için eşin çalışıp 

çalışmadığı, çocuk yardımı için yaş bilgileri, sigorta işlemleri (yeni 

personel) vb. değişiklikler KBS ekranından güncellenir. Nakil giden 

veya ücretsiz izne ayrılanların da SGK ve KBS sistemlerinden çıkışı 

yapılarak güncelleme işlemi tamamlanır. Kesintiler (icra, sendika, 

emekli borçlanması, kira, kefalet, zam ve tazminat ödemelerinde 

657 sayılı Kanunun 152. maddesine göre 7 günü aşan hastalık izin 

süreleri vb) girilerek hesaplama işlemi gerçekleştirilir

KBS sisteminden bordro dökümünün alınması

Maaş ve Ekleri

Mutemet Maaş Veri Evrakları

KBS Sist.

KBS sistemi üzerinden ödeme emri düzenlenip, 

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisine onay için 

imzaya gönderilmesi

Evet

Bordro ve Ekleri

Mutemet

Mutemet

Mutemet

Gerç. Gör. 

Mutemet

Mutemet

Gerçekleştirme Görevlisi ve

 Harcama Yetkilisince onaylandı mı?

Hayır

Tahakkuk teslim tutanağının hazırlanması, ekleri ile birlikte 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı na gönderilmesi

Anlaşmalı bankaya KBS üzerinden Bankaya Aktar menüsü 

kullanılarak tutarların hesaplara aktarılmasının sağlanması

Evet

Mutemet

Mutemet

Teslim Tutanağı

KBS Sist.
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