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ORGANIZASYONDAKI YERI : Fakiilte Sekreterine bagli gorev yapar.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Akademik personelin maas, ek ders, siav {icretleri ddeme evraklarini hazirlar.

Personelin maas ve fazla ¢alisma iicretlerinin 6deme evraklarini hazirlar.

Personelin yurt ici ve yurt dis1 gecici gorev yolluklar ile siirekli goérev yolluklart i¢in gerekli

islemleri yapar.
Fakiilte biitge hazirliklarini yapar.

Ogretim Elemanlarmnin ders iicreti onay islemlerini yapar ve takip eder.

Fakiiltenin ihtiya¢ duydugu mal ve hizmetlerin satin alinmasi i¢in gerekli ¢aligmalar1 yapar.

Giysi yardimi alacak personelin evraklarini hazirlar.

Elektrik, su, telefon, dogalgaz vb. faturalarin 6deme hazirligin1 yapar, ilgili birimlere

gonderir.
SGK ile ilgili Prim gonderme islemlerini takip eder.
Idare tarafindan verilen diger mali islemleri yapar.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER:

657 sayili DMK ’ya gore memur statiisiinde olmak.

Hazirlayan Sistem Onay1

Sef Ersoy DOGAN Dog. Dr. Ergin KARIPTAS

Yirtirliik Onay1

Prof. Dr. Mustafa KURT
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