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AHI EVRAN UNIVERSITESI SOSYAL BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU

‘ e - KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIRANO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
1. On Kayit Formu
2. Diploma veya mezuniyet belgesi aslh
1 Tk kayit 3. Niifus cilizdani fotokopisi OSYM Tarafindan Belirlenen tarihlerde
4. 4 adet vesikalik fotograf
5. Erkek Adaylar i¢in Askerlik Durum Belgesi
2 Kayit Yenileme Ogrenci Bilgi Sistemi, Danisman Onay1 Akademik takvimde belirtilen tarihler
1. Dilekge
3 Kayit Yenileme (Mazeret) Akademik takvimde belirtilen tarihler
2. Mazeret belgesi
1. Muafiyet Talep Dilekgesi
4 Ders Muafiyeti 1. Not dokiimii (Transkript) Onayli 20 giin
2. Onayl Ders igerikleri
5 Ders Ekle/Birak Ogrenci ve Danigman Onay ile Akademik takvimde belirtilen tarihler
. . . Yiiksekokul Ogrenci Tsleri Birimi tarafindan
6 Ogrenci Belgesi basvuru karsiliginda verilmektedir. 2 Dk.
~ . . Yiiksekokul Ogrenci Isleri Birimi tarafindan
E ! Not Durum Belgesi (Transkript) basvuru karsiliginda verilmektedir. 2 Dk
7; T ST =
= 8 Askerlik Tecil islemleri Rektorlitk Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanliginca Dénem Baslarinda
LZ) yapilmaktadir.
= . Yatay Gegis Dilekce ve Istenen Belgelerle birlikte |Yok Tarafindan Belirlenen tarihler ile Akademik
[~ 9 Yatay Gegis . . .. .
38 sahsen ve posta yolu ile bagvuru Takvimde belirtilen tarihler
1. Dilekge
10 Intibak Islemleri 2. Not dokiimii (Transkript) Onayl Akademik takvimde belirtilen tarihler
3. Onayli Ders igerikleri
Danigman, Boliim Bagkani onayindan sonra sahsen
Yiiksekokul Ogrenci Isleri Birimine Bagvuru
11 Kayit Sildirme Yonetim Kurulu toplanma tarihlerine gore
Dilekge
1. Dilekge
12 Kayit Dondurma 2. ilgili Boliime miiracaat Dnonem Baglarinda , Akademik takvimde belirtilen
stireler
3. Yonetim Kurulu
13 Sinav Notuna Itiraz 1. Dilekge 2 hafta
1. Dilekge ve ek belgeler
14 Mazeret Sinavi 2 hafta
2. Mazereti kanitlayici belge (Saglik raporu v.b.)
1. Tlisik Kesme Belgesi ve Ogrenci Kimlik Kart:
15 Gegici Mezuniyet Islemleri = Ortalama 3 giin (yogunluga goére degisebilir
¢ vers 2. Sahsen veya Vekaleten Yiiksekokul Ogrenci giin (yogunluga g &l )
Islerine Miiracaat
16 Diploma slemleri I Gegici Mezuniyet belgesi ile Rekirliik Ogrenci Mezuniyet isleminden sonra ortalama 3 ay

Islerine miiracaat




1. Dilekge
2. Niifus ciizdan fotokopisi
17 Kayip Diploma 15 giin
3. 2 adet fotograf yeni ¢ekilmis
4. Gazete kay1p ilan
. : |11gili fslemler Universitemiz Saglik, Kiiltiir ve Spor |Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanliginca
18 Burs/Yemel/Ayni Yardim Iglemleri Daire Bagkanlig1 tarafindan takip edilmektedir. belirtilen Siireler
Tiirkiye i¢i Yiiksekogretim Kurumlar arasinda . S .
19 FARABI Degisim Programi Ogrenci ve dgretim liyesi degisimini kapsar. }é;::;tiorlukFarabl Degisim Programi Koordinasyon
Rektdrliik FARABI Ofisince Istenen evraklar .
20 ERASMUS Rektorliik Dis Iliskiler Birimi Rektorliik Dis Iliskiler Ofisi
Béliim / Program ltibariyle Kadro Tespiti Rektorliik Personel Daire Bagk.
Kadro Ilan1 ve Basvurular flanen 15 Giin
: Sinav yeri ve tarihi belirleme, Y.Dil ve Bilimsel e 1 .. ..
21 AKADEMIK KADRO . ’ M lik Tarafi Belirtil 1
Degerlnedirme Jiiri Uyesi tespiti (Y YKK) idiirlitk Tarafindan Belirtilen Siircler
Atama Teklifin yapilmasi Miidiirliik Tarafindan Belirtilen Siireler
Goreve Baglatma Miidiirliik Tarafindan Belirtilen Stireler
— 29 GOREV SURESI A%ademil.k Per.sqnelln (Profesor ve Dogent Harig) }(rd.Dogenler 2 ay 6nceden, Digerleri 1 ay
) Gorev Siirelerini Uzatmak onceden
z 23 KADRO DERECE ve TERFij ~ |/*kademik ve Idari Personelin Yil ltibariyle Kadro |\ 1 110 Rekeriiik Personel Daire Bask.
: ve Terfii Islemlerini Takip Etmek
E 1. Dilekge (En az 20 giin 6nceden)
8 24 Yurt Dis1 Goérevlendirme 2. Davet m.ektUbu - ——120 giin
E 3. Akademik c¢aligma ozeti ve Tiirkge'ye ¢evrilmis
A metni
1. Dilekge
25 Yurt I¢i Gorevlendirme 2. Davet mektubu/ onay yazis1 15 giin
3. Akademik ¢aligma ozeti
26 Yillik izin Tlgili Tlk Birim Y®&neticisine Miiracaat 1 giin
27 Hastalik izni Saglik raporu 1 glin
28 Mazeret {zni Izin formu, Mazeret belgesi 1 giin
29 Ucretsiz izin izin formu, dilekge 15 giin
Arag Talebi Igin
. er i Gezi Talep Formu I ..
30 Gezi Talebi ile Ilgili Islemler —— 20 giin onceden miiracaat
I~ Katilimer Listesi
E Gezi Raporu
o
= Etkinlik Talep Formu (En az 20 giin 6ncesinden
31 Etkinlik Talep Universitemiz Sayfasindaki Etkinlik Talep 20 giin dnceden miiracaat
Formunun doldurulmasi)
NOT

- Miiracatlarla ilgili bazi bagvuru dilek¢e drneklerineYiiksekokulumuz Web sayfasindaki Formlar kismindan ulasilabilir.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen, hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda, sirasiyla agsagidaki miiracaat yerlerine bagvurunuz.

fIk Miiracaat Yeri

Ady/Soyadi
Unvani
Adres

Tel

Belge Geger
e-posta

ikinci Miiracaat Yeri

Adi/Soyadi
Unvani
Adres

Tel

Belge Geger

Yiiksekokul Sekreterligi

Muradiye SAHIN
Bilgisayar Isletmeni

Ahi Evran Universitesi, Sosyal Bilimler MYO/KIRSEHIR

038628047 41
038628047 45

muradiye.sahin@ahievran.edu.tr

Yiiksekokul Sekreterligi

Safi DOGAN
Yiiksekokul Sekreteri

Ahi Evran Universitesi, Sosyal Bilimler MYO/KIRSEHIR

0386 280 4188
0386 280 47 45



mailto:muradiye.sahin@ahievran.edu.tr

e-posta safi.dogan@ahievran.edu.tr



mailto:safi.dogan@ahievran.edu.tr

