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Konu: Karsilagilan sorunlar

GENEL YAZI

Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Baskanliginin faaliyetlerini etkili ve verimli
yerine getirebilmesi tiim harcama birimlerinin is ve islemlerinde gdstermis oldugu hassasiyete
baglidir. Bagkanligin sundugu hizmetlerin herhangi bir aksamaya meydan vermeden yerine
getirilebilmesi, harcama birimlerinin duzenlemis olduklari evraklarin dogru ve mevzuata

uygun sekilde hazirlanip gonderilmesine baghdir.

Bu kapsamda Strateji Gelistirme Daire Baskanliginin is ve islemlerde karsilasilan

sorunlar ve Oneriler asagida belirtilmistir.
1-) BUTCE ISLEMLERI

Butce ve Performans Program Miidiirliigii tarafindan gonderilen acele ve giinlii yazilar
dikkate alinmamaktadir. Istedigimiz bilgiler zamaninda gelmediginden islemlerin isleyisinde
sikintilar ortaya c¢ikmaktadir. Bitge ile yapilan her tiirlii yazismalarda yeterli acgiklama
yapilmamakta ve kanuni dayanaklar belirtilmemektedir. Biitge islemlerinin mevzuatin
ongordiigii sekilde yapilabilmesi i¢in aciklamalarin ve kanuni dayanaklarin tam olarak

belirletilmesi 6nem arz etmektedir.

Biitge ile ilgili yapilacak olan her tiirlii aktarma ve ekleme taleplerinde yer alacak
biitge tertipleri ve tutarlar eksik ve hatali yazildigindan yapilmasi istenen islem tam olarak
anlasilamamaktadir. Harcama birimleri, biitce rakamlarimin tahminlerindeki eksiklikler
nedeniyle yil icinde siklikla aktarma ve ekleme islemleri talep etmektedirler. Bu durum
Universite biitcesinin isleyisinde sikintilar olusturmaktadir. Y1l iginde 6denek aktarimlari ile
ilgili taleplerin yerine getirilmesinde ise bitge tertiplerine ihtiya¢ duyulan kadar Odenek

istenmelidir.

Harcama birimleri biit¢elerinin “Goérev Yolluklar1” tertibinde yeterli 6deneklerinin
olup olmadigin1 kontrol etmeden akademik veya idari personel gorevlendirmesi

yapmaktadirlar. Gorevlendirme yapildiktan sonra harcama asamasinda 6denek talebinde
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bulunduklarinda ise islemlerin gecikmesi nedeniyle hem gdérevlendirilen personeli hem de

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligini zor durumda birakmaktadirlar.

Ayrica Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilecek biitce ile ilgili bilgilerin
mutlaka giincellenmesi gerekmektedir. Universitemize iliskin plan ve programlarin dogru

bilgileri verebilmesi icin bu hususa 6zellikle dikkat edilmelidir.
2-) STRATEJIK PLANLAMA

Faaliyet Raporunun hazirlanma siirecinde harcama birimleri tarafindan goénderilen
Birim Faaliyet Raporlari zamaninda gonderilmediginden Universite Faaliyet Raporunun
siiresinde hazirlanmasinda sorunlar ortaya c¢ikmaktadir. Ayrica raporlarin igerigindeki
bilgilerin eksik olarak gonderilmemesine dikkat edilmelidir. Eksik bilgiler nedeniyle faaliyet

raporunda gergege uygun olmayan bilgiler olusabilmektedir.
3-) PERFORMANS PROGRAMI

Performans Programi c¢ercevesinde birimlerin yapmayr diisiindiigii faaliyetler

zamaninda ve tam gonderilmelidir.
4-) ON MALI KONTROL

On mali kontrole tabi tutulan sézlesmeye bagl 6deme evraklari, yan 6deme cetvelleri,
limitler nedeniyle kontrol edilen ihale dosyalar1 gibi evraklar birimler tarafindan zamaninda
ve tam olarak gonderilmelidir. Aksi halde is ve islemlerde aksamalara neden olmaktadir.
Harcama birimlerimizin gecikmelere neden olmayacak sekilde 0zen gostermeleri

gerekmektedir.
5-) IC KONTROL

I¢c Kontrol Standartlart Uyum Eylem Planinda dngériilen eylemler, harcama birimleri

tarafindan benimsenerek konuya gerekli 6nem verilmelidir.
6-) ODEME EMRIi BELGESI

Odeme emri belgelerindeki evraklar, Kalite Yonetim Koordinatorliigii web

sayfasindaki “Kalite Dokiimanlar1” basliginin altindaki formlardan olmalidir.

Harcama talimati veya onay belgesinde biitce ddenegi, hukuki dayanagi ve alimi

yapilan mal veya hizmet ayrintili olarak belirtilmelidir.
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Dogrudan temin ddemelerinde ise Kamu Ihale Genel Tebliginin 30’uncu maddesi
kapsaminda ihalelerden yasaklilik sorgulamasi mal veya hizmetin alimi gerceklesmeden
yapilmalidir. Ayrica vergi borcu veya SGK borcu kontrolii de Strateji Gelistirme Daire

Bagkanligi ile koordineli olarak 6deme emri belgesi ¢ikartilmadan dnce yapilmalidir.
7-) MAAS ISLEMLERI

Personellerin terfi bilgileri, KBS tizerinden dogrulugu teyit edilerek girilmelidir. Terfi

giris islemleri KBS iizerinden “Terfi” butonu tiklanarak agilan sayfadan girilmelidir.

Keseneklerin maas giiniini takip eden 10 giin i¢inde bildirilmesi ve zamanin da

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilmesi 6nem arz etmektedir.

Maas 6demelerinin ekindeki belgelerin ve imzalarin tam olmasina dikkat edilmelidir.
Ayrica birim mutemetleri tarafindan hazirlanan maas 6deme evraklar1 Harcama Yetkilisi ve
Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan KBS iizerinde bulunan kontrol raporlarindan gerekli

kontroller yapildiktan sonra Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilmelidir.
8-) EK DERS ODEMELERI

Ek ders 6deme evraklarinda ders yiikii formlar 1slak imzali olmalidir. Ders yuki
formlarinda degisiklik oldugunda yeniden diizenlenmelidir. Telafi dersleri i¢in ilgili harcama

biriminin yonetim kurulu karar1 6deme evraklarina eklenmelidir.

Odemelerin  bankaya aktarilmasi evrak muhasebelestikten sonra yapilmalidir.
Akademik personelin izinleri ve gérevlendirmeleri birimler tarafindan takip edilerek yersiz ve
fazla 6demelerin Oniline gegilmelidir. Vergi kaybina neden olmamak ic¢in ek ders 6deme
evraklart maas O6demelerinden Once Strateji Gelistirme Daire Baskanligina ulastirilarak

O0denmesi saglanmalidir.
9-) TEMINAT MEKTUBU

4734 sayilh Kamu Ihale Kanunu’nun 34’iincii maddesi kapsaminda tanimlanan ve
Strateji Gelistirme Daire Baskanliginda muhafaza edilen teminat mektuplarinin siireleri
konusunda birimler gerekli takibi yaparak ve Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gerekli
bilgilerin verilmesi gerekmektedir. Teminat mektuplarinin kayit islemleri, harcama birimleri

tarafindan HY'S {izerinden yapilmali ve HYS’ den alinacak “Teyit Yazis1” ile birlikte Strateji
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Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilmelidir. HY'S ‘den yapilan kayit, Say2000i sistemine

de ayrica gonderilmelidir.

4735 sayili Kanununun 14 uncl maddesinde: “Mahsup islemi yapilmasina gerek
bulunmayan hallerde; yapim islerinde kesin hesap ve kesin kabul tutanaginin
onaylanmasindan, diger islerde ise isin kabul tarihinden veya varsa garanti sliresinin bitim
tarthinden itibaren iki y1l i¢inde idarenin yazili uyarisina ragmen talep edilmemesi nedeniyle
iade edilemeyen kesin teminat mektuplar1 hiikiimsiiz kalir ve bankasina iade edilir. Teminat
mektubu disindaki teminatlar siirenin bitiminde Hazineye gelir kaydedilir.” hiikmii geregi
yazili uyarinin harcama birimleri tarafindan yapilarak gerekli kontrollerin saglanmasi
gerekmektedir.

Teminat mektuplarinin iadesi islemlerinde ise birimler tarafindan génderilen yazilarin
iceriginde iade seklinin nasil olacag gdsterilmemektedir. ihalenin konusu ve isin sonu¢lanma
durumu ayrintili olarak belirtilmelidir. Siiresi ge¢mis ve gegerliligi bulunmayan teminat
mektuplariyla ilgili harcama birimlerine Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginca yazi

gonderilmesine ragmen gerekli hassasiyet gosterilmemektedir.
10-) TASINIR ISLEMLERI

Tasinir Mal Yonetmeligi kapsaminda yapilan taginir islemlerinde sorunlarin en aza
indirilebilmesi icin, birka¢ 6nemli etken bulunmaktadir. Harcama birimlerimizdeki Tasinir
Kayit Yetkililerinin sik degismesi islerde bazi aksamalara neden olmaktadir. Ayrica Taginir
Kayit Yetkilisi izne ayrildiginda, rapor aldiginda veya gorevlendirme ile gorevinin basinda
bulunamadig1 zamanlarda yerine tasinir islemlerini yiirlitecek bir personelin bulunmamasi da

islemlerde aksamalara yol agmaktadir.

Tasinir Kayit Yetkilileri malzemeleri Tasmir Kayit Sistemine kaydederken
Ozelliklerine dikkat ederek ve tasimnir kodlarmi dogru bir sekilde kullanarak sisteme
kaydetmeleri gerekmektedir. Ayrica birimler arasi demirbas devirleri, kisi ve kurumlardan
yapilan demirbas veya sarf malzemesi bagislar1 ile sarf malzemesi ¢ikis islemleri HYS
uzerinden gonderildikten sonra Strateji  Gelistirme Daire Baskanligina yazi ile
gonderilmelidir. HYS sisteminin kullanilmamasi ve devirlerin yilsonuna kadar bekletilip
yapilmasi ise gecikmelere neden olmaktadir. Birimler arasi devir islemlerinde ise parasal

sinirlara dikkat edilerek Ust Yonetici imzas1 gereken limitlere uyulmalidir. Déner Sermaye
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Isletme Miidiirliigiinden yapilan demirbas bagislarinda ise cari yil iginde kayitlarn

yapilmasina 6zen gosterilmelidir.

Baska bir onemli konu, Tasinir Mal Yonetmeliginin 10’uncu maddesi uyarinca
muayenesi tam olarak yapilmamis tasinir malzemeler i¢in “Taginir Gegici Alind1 Belgesi”

kesilmelidir. Ancak birimleri bu konuda gereken 6zeni gdstermemektedir.
11-) BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI

Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmeligi’nin
19’uncu maddesine gore “Bilimsel Arastirma Projelerine ait proje bazinda harcama durumu
ve hesap Ozeti her yil eylil ve aralik aylarinin son haftasinda Kalkinma Bakanligina
gonderilir. Ayrica 6zel hesaba aktarilan tutarlardan yapilan harcamalar, ekonomik kodlama
sistemine uygun olarak her yilin agustos ve aralik ayi sonu itibariyle, takip eden aym ilk
haftasinda elektronik ortamda Maliye Bakanligina gonderilir.” denilmektedir. Bahsedilen
raporlarin zamaninda gonderilebilmesi icin BAP Koordinatorliigii tarafindan gerekli
hassasiyet gosterilerek raporlar Strateji  Gelistirme Daire Bagkanligina zamaninda

ulagtirtlmalidir.

Bilimsel Arastirma Projelerinden yapilan gorev yollugu avanst islemleri
gorevlendirme yazis1 onaylanmadan  baslatilmamalidir.  Gorevlendirme  yazisinin
imzalanmasinin ardindan gorev yollugu avansi verilmelidir. Gérev yollugu avansi verilirken
(zorunlu olmamakla birlikte) muhasebe islem fisinin ekine gorevlendirme yazisi da
eklenmelidir. Muhasebat Genel Miidiirliigli’niin 25/02/2017 tarihinde yayinlamis oldugu 55
sira nolu Genel Tebligi ile belirlenen On Odeme Usul ve Esaslarinin 7’nci maddesi geregi
projelerden verilen avanslarin kapatilmasinda avans tarihinden 6nce alinmis olan kanitlayici

belgeler kullanilmamalidir.

Yurtdist alimlarda ise kullanilan “Déviz Transfer Formu” ayrintili olarak

doldurulmalidir.

12-)HARCAMA YETKILILERI VE GERCEKLESTIRME
GOREVLILILERININ BILDIiRILMESI
Kamu kaynaklarimin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde elde edilmesi ve

kullanilmasini, hesap verilebilirligi ve mali saydamlig1 saglamak iizere yiiriirliige giren 5018

sayll1 Kamu Mali ve Yonetimi ve Kontrol Kanununu 31,33 ve 35 inci maddeleri geregince
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donem basinda bildirilmesi gereken harcama yetkilisi, gerceklestirme gorevlisi ve belirlenmis

ise harcama yetkilisi mutemetlerini gosteren bilgilerin Universitemiz Strateji Gelistirme Daire

Bagkanligina gonderilmesi gerekmektedir.

Yukarida belirtilen hususlara dikkat edilmesi ve harcama birimlerimizin gerekli
hassasiyeti goOstermesi kamu kaynaklarinin etkin ve verimli kullanilmasina fayda
saglayacaktir. Harcama birimlerimizin gerekli 6zeni gostermesi mevzuatlarda belirlenmis is
ve islemlerin diizenli bir bicimde yiiriitiilmesine ve Universitemizin kurumsallasma ve kalite

yolunda daha ileriye tasinmasina yardimci olacaktir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Prof.Dr.Mustafa KURT
Rektor Yardimecisi
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...03.2017 Sube Miid. : K. ERDEMIR
...03.2017 Muhasebe Yet. :S.BAYRAM
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...03.2017 Genel Sekreter Yrd. :M.Z.KUCUK
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