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Tlgili

Is Akis1 Adimlar Sorumlu Dokiimanlar

Birimlerden Gelen
Belgeler

\ 4
Yolluk talebinde bulunan ilgili
personellerin talepleri izerine Gegici Yolluk Bildirim
. - o Mutemet
Gorev Yollugu hazirlanarak ilgili Formu

personele imzalatilmast

Gegici Gorev Yolluk Bildirimi ve EKli
Harcama Belgelerinin ytirtrlikteki

- . . Gerg. Gor.
mevzuata gore kontrol edilmesi Hayr

Gegici Gorev

Yollugu Bildirimi ve ekli
harcama belgeleri mevzuata
uygun mu?

Gerg. GOr.
Hayir

Evet

v

HYS sistemi iizerinden 6deme emri
belgesinin diizenlenerek yolluk bildirimi
ile birlikte, Gergeklestirme Gorevlisi ve Mutemet
Harcama Yetkilisine onay i¢in imzaya
sunulmasi

Yolluk Bildirim
Formu ve Ek.

Evet

Gergeklestirme Gorevlisi
ve Harcama Yetkilisi tarafindan
onayland1 m1?

Mutemet Odeme Emri

Evet
A 4

Ekleri ile birlikte tahakkuk teslim Odeme Emri ve

tutana@ hazirlanarak Strateji Gelistirme Mutemet Ekleri

Dairesi Baskanligina gonderilmesi

A

Yaz Isleri Bagkanligma gelen yolluk .
evraklarmin, Baskan gordiikten sonra Birim Memuru
Tahakkuk birimine génderilmesi

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Yrd. Dog. Dr. Seda CELLEK Dog. Dr. Ergin KARIPTAS Prof. Dr. Mustafa KURT
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. Igili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu Dokﬁlgnanlar
Odeme yapilacak evraklarin Tahakkuk birimince .
. . . . Birim Memuru
kontrol edilmesi, eksikler var ise tamamlanmasi
Kontrol evraklar Ita amiri onay belgesi, YKK,
yolluk bidirimi, Ugak-Otobiis Havas biletleri, Birim Memuru
Taksi ticreti vb. ilgili belgelerden olusmast
flgili kisi hazirlanan yolluk bildirimini imzalayp .
tahakkuk biirosuna vermesi Birim Memuru
Odeme Harcam? kaleminde
vapilabilmesi yeterh odenek“yok
¢in yeterli 6denegi ise, Strateji
var Hayir—» Gelistirme Dairesi Birim Memuru
oldugunun Baskanligindan ek
kc_)ntrol_ Odenek talep
dilmes edilmesi
Evet
A 4
Yolluk bildirimine gore 6deme emri L
. Birim Memuru
belgesinin hazirlanmasi
Odeme evrakinin gerceklestirme
gorevlisince incelenip kontrol edilmesi
ve uygun gorillmiistiir kagesi vurularak Birim Memuru
imzalanmas1 ve harcama yetkilisine
gonderilmesi
Yolluk bildirimine gére ddeme emri ..
. Birim Memuru
belgesinin hazirlanmasi
Onay Hayir
Harcama Yetkilisi
Evet y
A2 Gerekli
Eklerin kontrol edilerek, diizeltmeler -
Stratejiye gonderilmesi yapilmak tizere Birim Memuru
ilgili personele
| iade edilmesi
CBir niishanin dosyalanmasD .
Birim Memuru Igili Dosyalar
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliikk Onay1
Yrd. Dog. Dr. Seda CELLEK Dog. Dr. Ergin KARIPTAS Prof. Dr. Mustafa KURT
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