1. OGRENCI YOKUMLULUKLERI (Tezlerin Hazirlanmasi ve Teslimi) :
Tezler, kompakt disk ortaminda elektronik olarak hazirlanarak, Tez Veri Giris Formu(EK-1) ile
birlikte Enstitiiye teslim edilecektir. Tezler, kesinlikle kagit veya disket ortaminda kabul

edilmeyecektir.

2.1 Tez Veri Giris Formunun Doldurulmasi :

1- Tez Veri Giris Formu: Tezin, eser adi, yazar adi, referans numarasi ve diger bibliyografik
bilgilerin bulundugu ve YOK Ulusal Tez Merkezi tarafindan dijital iletim de dahil olmak iizere
her tiirlii ortamda tam metin (PDF) olarak arastirma hizmetine sunulmasi konusunda yazarin
izninin alindig1 belgedir. Tez Veri Giris Formu (http://tez2.yok.gov.tr/) adresinde bulunmaktadir.
Formu doldurmak i¢in sisteme iiye olmak gerekir.

2- Form, yazar tarafindan doldurulan bilgilerin, Ulusal Tez Merkezi Veri Tabani ile baglantili
gecici bir tabloya aktarilmasini saglamak {izere tasarlanmistir. Formun doldurulmasi bitirilip
“Kaydet” kutucugu tiklandiginda, iizerinde sistem tarafindan iiretilen “Referans Numaras1”
bulunan, basima uygun form diizenlenmektedir. Herhangi bir nedenle hatal1 veri girisi yapilmis
ise form basilmadan once geri doniilerek diizeltme yapilabilir. Ulusal Tez Merkezinde yapilacak
kontrollerde, Tez Veri Giris Formu iizerinde bulunan Referans Numarasi dikkate alinacaktir.

3- Tezlerin bashklar1 ve 6zet (abstrakt) sayfalari, Tez Veri Tabanmnin taranabilir alanlarina
yiiklenmektedir. Bu nedenle bu gibi metin alanlarinda, italik yazi tipi, tablo, sekil, grafik,
kimyasal veya matematiksel formiiller, semboller, alt veya {ist simge (subscript, superscript),
Yunan harfleri veya diger standart olmayan simge veya karakterler kullanilmamalidir.

4- Boliim, Anabilim Dah ve Bilim Dah satirlarinda duruma uygun secenek bulunamazsa bu
satirlar bos gegilebilir.

5- Dizin Terimleri: Ulusal Tez Merkezi Veri Tabaninda aranan tezlere, dogrudan erisimi
saglayan anahtar kelimelerin alfabetik listesidir.

6- Onerilen Dizin Terimleri: Ilgili anahtar kelimelerin, sistemde var olan Dizin Terimleri
Listesinde bulunmamasi durumunda; yazar tarafindan Onerilen anahtar kelimenin
Tirkgesi=Ingilizcesi seklinde bu alana yazilmalidir.

7- Ozetler, biri Tiirke olmak iizere iki dilde 250’ser kelimeyi ge¢meyecek sekilde
hazirlanmalidir.


http://tez2.yok.gov.tr/

2.2 Kompakt Disklerin Hazirlanmasi :

1- Tezin tam metni tek bir pdf dosyasi olarak hazirlanacaktir. Word dosyalarinin pdf
dosyalarina doniistiiriilmesi i¢in pdf hazirlama sayfasinda bulunan baglantilardan
yararlanilabilir. Metin formati disinda ek igeren karma tezler igin agiklamalar Madde 6’da yer
almaktadir.

2- Hazirlanan pdf dosyalar1 tezin enstitlii/tip fakiiltesi dekanlig: tarafindan onaylanan kopyasi
ile aym olacaktir. Tez iizerinde Yiiksekogretim Kurulu tarafindan hicbir degisiklik
yapilmayacagi i¢in, tezin bilgisayar ekraninda goriintiilendiginde asil niishasi ile ayni olmasi
ile ilgili her tiirli sorumluluk yazara aittir. Sayfalarin numaralandirilmasi, tezin ana metni
icinde yer alan resim, sekil, grafik, tablo gibi 6gelerin yerlerinin basili tez ile 6zdes olmasi
yazar tarafindan saglanmalidir.

3- Tezin tam metinini i¢eren dosya sikistirilmamis ve sifresiz olacaktir. Ekler ise sadece
WinRAR programu ile sikistirilacaktir.

4- Dosyalar isimlendirilirken Tez Veri Giris Formundaki referans numarasi kullanilacaktir
Ornek :

Tam metin i¢in referansno.pdf

Ekler i¢in referansno.rar

5- Metin formatindaki veya cogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri tezin tam
metninin bulundugu pdf dosyasi i¢inde yer alacaktir. Bunun igin tarayici veya dijital fotokopi
makineleri kullanilarak belgeler pdf formatina doniistiiriilecektir.

6- Karma tezler: Tez, yalnizca metin dosyasindan olugsmuyorsa, resim, harita, bilgisayar
programlari, goriintli veya ses kayitlart da kullanilmis ise bu dosyalar WinRAR programi
kullanilarak referans numarasin1 da igeren referansno.rar biciminde tek bir dosya haline
getirilerek Cd’ ye kaydedilmelidir.

2. ENSTIiTU YUKUMLULUKLERI :

1- Tezlerin, eksiksiz olarak teslim alinmasi, YOK Ulusal Tez Merkezi Veri Tabanimna
yiiklenmesi ve Tez Veri Giris Formunun gonderilmesi enstitiilerin sorumlulugundadir.

2-Enstitii gorevlisi, 6grenci tarafindan doldurulan Tez Veri Giris Formu ile CD ig¢indeki
dosya adinin Tez Veri Giris Formundaki referans numarasi ile ayni olup olmadigini ve
dosyanin igeriginin dogrulugunu kontrol ederek teslim alir.

3- Enstitiilerin tezleri sisteme ylikleyebilmesi i¢in http://tez2.yok.gov.tr/1/enstutibilgi.xls
adresindeki Enstitii Bilgi Formunu (EK-2) doldurup__tezderleme@yok.gov.tr e-posta
adresine gondererek kullanict ad1 ve sifre almalar1 gerekmektedir.

4- Enstitii gorevlisi, http://tez2.yok.gov.tr adresinden “Enstitli Oturumu” baglantisi
iizerinden kullanic1 adi1 ve sifresi ile Sisteme giris yapar ve tezi (EK-3) Is Siirecine gore
yiikler.


mailto:tezderleme@yok.gov.tr
http://tez2.yok.gov.tr/1/enstutibilgi.xls
http://tez2.yok.gov.tr/
http://www.pdf995.com/download.html

5- Enstitiiler Tez Veri Girisi ve Yayimlama Izin Formlarmi; tez adi, yazar adi, yili ve tez tiirii
(yiiksek lisans, doktora vb.) bilgilerinin bulundugu bir liste ekinde Mart, Haziran, Eyliil ve
Aralik aylarinda diizenli olarak Ulusal Tez Merkezine gonderir.

3. TEZLERIN ARASTIRMA HiZMETINE ACILMASI :

1- Enstitliler tarafindan Tez Otomasyon Sistemine yliklenen tezler, Tez Veri Giris
Formundaki referans numarasi ile ¢agirilir.

2- Ekrana gelen tezin formdaki tez ile ayni olup olmadigi ve tezin kiinye bilgilerinin
dogrulugu kontrol edilir.

3-Aragtirmacilarin tezlere kolay ve dogrudan erisimini saglayan konu bagliklar1 ve dizin
terimleri kontrol edilerek gerekli diizeltme ve eklemeler yapilir.

4-Yapilan kontroller sonucu Kilavuza uygunlugu belirlenen tezler sisteme kabul edilerek
arastirma hizmetine agilir.
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