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Is Akis1 Adimlan ..
¥ ANKIS Sorumlu Dokiimanlar
Ogretim eleman veya dgrencinin, yurt igi
gorevlendirmelerde en az 15 giin 6nceden dilekge ile Béliim / Programlar YVaz
Bolim Baskanligina gorevlendirme talep dilekgesi
ile bagvuru yapmasi
Dilekge ekinde yazan isimlerinin de
bulundugu sunulacak bildirinin 6zeti, Bildirinin
kabul edildigini gosteren belge, Etkinligi duyuran -
tanitic1 belge, Etkinligin bilimsel programi Bolim / Programlar Yazn
Boliim Bagkanliginca iist yazi ile Dekanliga ya da
miidiirliige iletilmesi
y
Gorevlendirme dilekgesi Dekanlik / Miidiirlik Fakiilte Yiiksekokul Dilekce
tarafindan {ist yazi ile Saglik Kiiltiir ve Spor Sekreteri / Dekan / §
Daire Baskanligina gonderilmek tizere Genel Miidiir
Sekreterlik yazi iglerine gonderilmesi
A 4
Gorevlendirme talebi Rektorliik Makaminca Genel DS-010-2547
incelenir, Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Sekreterlik/ Yaz Isler sayil1 YOK
Baskanligina havale edilmesi Kanunu
y
Saglik Kiilti Spor Daire Baskanlig
ok Kl ve Spor Daire Baskariis uygun SKS D.Bask Yan
goriilen gorevlendirmeler i¢in Rektorlik oluru
almmasi
A 4
Tahakkuk servisi, Yaz Isleri biriminin ve
goérevden donen dgretim elemaninin ve ya 6245 Sayili
Ogrencinin , Gorevlendirme Yazisi, Harcirah Kanunun/
Gorevlendirme Talep Dilekgesi, Ulasim ve S.K.S D.Bask Harcama Belgeleri
Konaklama i¢in 6denen iicretlere iliskin Y netmeligi
faturalar....) evraklari teslim alinmasi
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Yrd. Dog. Dr. Seda CELLEK Dog. Dr. Ergin KARIPTAS Prof. Dr. Mustafa KURT
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Gelen evraklarin incelenmesi ve 6denek durumuna
bakilmasi, yeterli 6denek yoksa ddenek talebinde SK.S D.Bask 6245 Sayili
bulunulmasi Harcirah Kanunun/
Harcama Belgeleri
| Y onetmeligi
Gorevlendirilen kisiler adina yolluk bildiriminin
hazirlanmasi. Yolluk, Yevmiye ve Konaklama S.K.S D.Bask
ticretlerinin toplam tutarmin hesaplanmasi Yaz/ Fatura/
Bilet/ Katilim
Belgesi vb.
A
Harcama Y 6netim Sisteminden Odeme Emri Belgesi
Yurti¢i/Yurtdist Gegici Gérev Yolluk Bildirim Yazn/Yolluk
formundaki verilere gore hazirlanir. Odeme Emri S.K.S D.Bask Bildirimi/
Belgesi ve eklerinin Gergeklestirme Gorevlisine
gonderilmesi
A
Gergeklestirme Gorevlisinin belgeleri incelemesi Yaz | Rektériik
ve onaylay1p Harcama Yetkilisinin Imzasina S.K.S D.Bask Onavi
Sunmast y
A
Harcama Y etkilisi tarafindan onaylanan belgelerin
tahakkuk servisine gonderilmesi. Birim mutemedi SKS D Bask Yaz/Odeme
HYS sisteminden Odeme Emri Belgesinin o oAy Evraklari
Muhasebe Birimine génderilmesi
A
fgili Odeme evraklarmin Tahakkuk Teslim
Tutanagi ile Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
teslim edilmesi. Harcama Y 6netim Sisteminden Fatura/ Bilet/
HYS) Odeme Emri Belgesinin Muhasebe S.K.S D.Bask Pasaport/ Katilim
g
Birimine Gonder butonu ile Muhasebe birimine Belgesi vb.
gonderilmesi
A
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi tarafindan alman i
. . e Od: Evrakl
evraklar incelendikten sonra ilgilinin banka hesap S.K.S D.Bask eme Bviaiiatt
numarasina 6demenin yapilmasi

Hazirlayan
Yrd. Dog. Dr. Seda CELLEK

Sistem Onay1
Dog. Dr. Ergin KARIPTAS

Yiiriirliik Onay1
Prof. Dr. Mustafa KURT
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