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EvetEvet

Yüksekokul Sekreteri malzeme talebinde 

bulunan kişi/birimlerin ihtiyacı doğrultusunda 

TKYS(Taşınır Kayıt ve Yönetim Sistemi) 

üzerinden Taşınır İstek Belgelerini Taşınır 

Kayıt ve Kontrol Yetkilisine gönderir

Malz. Talep. List.
Taşınır Kayıt 

Kot.Yet.

Zimmet Fişi

İlgili Evraklar

İstenen taşınırlar depo 

mevcutlarında yeterli miktarda 

var mı?

Talebin 

karşılanamadığı 

ilgili birime 

bildirilmesi

Evet

Zimmet Fişi (Verme) düzenlenerek 

talebin karşılanması

Zimmetle verilen  taşınıra ait 

barkotlama işleminin yapılarak 

Demirbaş Listesi Hazırlanıp ilgiliye 

teslim edilmesi

Tüm işlemler sonucu evrakların birer 

suretinin dosyalanması

Taşınır Kayıt 

Kot.Yet.

Taşınır Kayıt 

Kot.Yet.

Taşınır Kayıt 

Kot.Yet.

Taşınır Kayıt 

Kot.Yet.

Zimmet Fişi
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Talep Rektörlükçe Uygun Görüldü 

mü?

İlgilinin 

talebi 

reddedilir.

Rektörlük ilgili kişinin çalıştığı kurumdan 

muvafakatını ister.

EvetEvet

Kişi Yüksekokulun ilgili biriminde göreve başlar .

Hayır

İlgilinin muvafakat yazısı gelince Rektörlük 

Makamınca Yüksekokula ataması yapılır .

Müdürlük ilgiliye Atama Kararnamesini tebliğ 

eder.

Yüksekokul kişinin başlama yazısını Rektörlüğe 

gönderir.
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