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ZİMMETTEN DÜŞME İŞ AKIŞ ŞEMASI
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Birimlerden gelen iade talepleri incelenerek 

teslim alınacak malzeme kontrol edilir
Taşınır Kayıt 

Kot.Yet.
Zimmet Fişi

Malzeme eksik veya 

arızalı olarak mı teslim 

edilmek isteniyor?

Teknik Komisyon kurularak 

taşınırın eksikliği veya 

arızasının kişisel kusurdan 

kaynaklanıp 

kaynaklanmadığı hususunda 

raporun istenmesi

Rayiç bedeli tespit edilmek 

üzere Değer Tespit 

Komisyonuna sevk edilmesi

Tüm işlemler sonucu 

evrakların birer suretinin 

dosyalanması

Taşınır Kayıt 

Kot.Yet.

Taşınır Kayıt 

Kot.Yet.

Taşınır Kayıt 

Kot.Yet.

Taşınır Kayıt 

Kot.Yet.

Zimmet Fişi

Zimmet Fişi 

(Verme) 

düzenlenerek 

talebin 

karşılanması

Kusur kişisel kaynaklı 

mı?

Malzemenin değeri, tespit 

edilen rayiç bedel üzerinden 

ilgiliden tahsil edilmek üzere 

"Kamu Zararlarının 

Tahsiline İlişkin Usul ve 

Esaslar Hakkındaki 

Yönetmelik" hükümlerinin 

uygulanması

Evet

Hayır

Evet

Hayır

Taşınır Kayıt 

Kot.Yet.
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Talep Rektörlükçe Uygun Görüldü 

mü?

İlgilinin 

talebi 

reddedilir.

Rektörlük ilgili kişinin çalıştığı kurumdan 

muvafakatını ister.

EvetEvet

Kişi Yüksekokulun ilgili biriminde göreve başlar.

Hayır

İlgilinin muvafakat yazısı gelince Rektörlük 

Makamınca Yüksekokula ataması yapılır .

Müdürlük ilgiliye Atama Kararnamesini tebliğ 

eder.

Yüksekokul kişinin başlama yazısını Rektörlüğe 

gönderir.
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