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SATIN ALMA İŞLEMLERİ YAPILMASI İŞ 

AKIŞI

                                                İş Akışı Adımları İlgili DokümanlarSorumlu

     Hazırlayan                                                                                      Yürürlük Onayı                                                    Kalite Sistem Onayı    

         Ali YENİ                                Mehmet YILDIZ                                      Prof. Dr. Mustafa KURT

Birim Memuru

Birim Memuru

Harcama Yetkilisi

DŞ-003-4734 Sayılı 

Kanun Hükümleri

Sürecin Adı Satın Alma işlemleri Yapılması Yönetimi Sürecin Kodu 2.5.1.3

İdari ve Akademik Birimlerden Genel Sekreterlik üzerinden talep 

edilen mal, malzeme ve hizmet alımlarının yapılması ve gerekli 

cevapların verilmesi.

Gelen Evrakın incelenerek, ihtiyaç veya talep

türünün tespit edilmesi

Evrak içeriği ile

İlgili talep

oluşturulması

İdari ve Mali İşler 

Daire Başkanlığı 

Satın Alma Birimi

dahilinde evrak mı? 

Evrakın konusu incelenerek, konu

doğrultusunda cevap verilmesi 

İhtiyaç Taleplerinin tespit

edilerek ve Genel Sekreterlik

Makamına sunulması

Genel Sekreterlik

Makamından Olur alınarak,

Olur doğrultusunda;

çalışmaların başlatılması

Genel Sekreterlik Makamının

talimatları ve görüşleri

doğrultusunda; satınalma

sürecinin başlatılması

Doğrudan Temin İhale

Hayır

Evet
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