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 ÖDÜNÇ VERME SÜRECİ 

İŞ AKIŞI

                                                İş Akışı Adımları
İlgili

Dokümanlar
Sorumlu

              Hazırlayan                                                                                      Sistem Onayı                                                           Yürürlük Onayı

Yrd. Doç. Dr. Seda ÇELLEK Doç. Dr. Ergin KARİPTAŞ Prof. Dr. Mustafa KURT

Okuyucu hizmetleri 

birimi personeli Katalog kayıtları

Kütüphane Oryantasyon 

İstek Formu

Kütüphaneci/Memur/ 

Bilgisayar İşletmeni

Yardımcı personel

Kütüphaneci/Memur/ 

Bilgisayar İşletmeni

Kütüphane Oryantasyon 

İstek Formu

Kullanıcı kimlik kartı ve ödünç almak istediği 

bilgi kaynağı ile ödünç verme bankosuna 

başvuru yapılması

Ödünç verilebilecek 

kaynak mı?
Kaynak rafa 

gönderilir

Ödünç verme 

işlemi

Geciken 

kayıtların 

belirlenmesi

Ödünç 

kayıtlarının 

kontrolü

İade alma

İlgili kayıtlarla ilgili kullanıcılara uyarı yazısının 

gönderilirmesi

Hayır

Evet

Okuyucu hizmetleri 

birimi personeli

Kütüphaneci/Memur/ 

Bilgisayar İşletmeni

Yardımcı personel

Bilgi kaynağı

İlgili yazı
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