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                                                İş Akışı Adımları
İlgili

Dokümanlar
Sorumlu

Aday öğrenciler ÖİBS üzerinden ön kayıt formunu 

doldurarak kayıt etmesi ve bir çıktısını alarak imza atması 

Aday öğrenciler için ÖİBS üzerinde ön kayıt sayfasının 

açılması

Kesin kayıtlarda görev alacak personelin belirlenerek 

gerekli eğitimlerin verilmesi

Şahsen başvuruyla kesin 

kayıt yaptırmak 

durumunda olan aday 

öğrencilerin istenen 

belgelerle kayıt 

bürolarına şahsen 

başvuru yapması

AEÜ önlisans ve lisans programlarına yerleştirilen aday 

öğrenci bilgilerinin ÖİBS’ne aktarılması

Kesin kaydı yapılması, 

ÖİBS işlenmesi ve 

öğrenciye kişisel dosya 

oluşturulması, Öğrenciye 

öğrenci belgesinin 

verilirmesi

E-devlet üzerinden kayıt 

hakkı verilen aday 

öğrenciler istemeleri 

durumunda kesin 

kayıtlarını e-devlet 

üzerinden yaparlar. Ön 

kayıt formunu eğitim-

öğretim için geldiğinde 

kayıt bürosuna teslim

 eder

Kesin kayıtların yapılacağı yer ve tarihleri gösterir 

takvimin ilan edilmesi

Belgeler 

kontrol edilir 

Hayır

Evet

Kayıt Kabul 

Bürosu

AEÜ-ÖİDB

AEÜ-OİDB

AEÜ ÖİDB

Öğrenci

AEÜ ÖİDB

Öğrenci

Kayıt Kabul 

Bürosu

DŞ-143 YOK 

Dikey Geçiş 

Yönetmeliği,

YN-001 AEÜ 

Önlisans ve 

Lisans Eğitim 

Öğretim ve 

Sınav 

Yönetmeliği,

FR-014 

Öğrenci Ön 

Kayıt Bilgi 

Formu

FR-001 Öğrenci 

Askerlik Durumu 

Beyan Formu 

(erkek öğrenciler 

için)

FR-312 Öğrenci 
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ÖNLİSANS VE LİSANS PROGRAMLARINA 

KESİN KAYIT 

İŞ AKIŞI
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