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FR-005 Ders 

Kayıt Form

Bölüm/Program Başkanlığı kendi 

görüşünü de belirterek konunun 

ilgili birim Yönetim Kuruluna 

sunulması

Sonucun öğrenciye ve ilgili Bölüm/Program 

Başkanlığına bildirilmesi

Mazereti kabul edilen öğrenciler ile daha önce 

yapmış olduğu ders kaydında ekleme çıkarma 

yapmak isteyen öğrencilerin danışmanları tarafından 

öğrencilerin de bilgileri dahilinde gerekli ders kayıt 

işlemlerinin yapılması

Akademik takvimdeki Ders Ekleme Bırakma ile 

Mazeretli Ders Kayıt işlemlerine ilişkin tarihlerin 

girilerek Ders Kayıt işlemlerinin başlatılması

İlgili Yönetim Kurulunun 

konuyu karara bağlaması

AEÜ-ÖİDB

Öğrenci

Bölüm/

Program 

Başkanlığı

İlgili Birim 

Sekreterliği

İlgili Birim 

Sekreterliği

Öğrenci

ve 

Danışmanlar

YN-001 AEÜ 

Onlisans ve Lisans 

Eğitim Oğretim ve 

Sınav Yönetmeliği

YN-002 AEÜ 

Lisansüstü Eğitim 

Oğretim ve Sınav 

Yönetmeliği

FR-111 

Mazeretli Ders 

Kayıt Formu

Doküman No
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DERS EKLEME BIRAKMA-MAZERETLİ 

DERS KAYIT 

İŞ AKIŞI

Sürecin Adı Aktif Öğrenci İşleri Yönetimi Sürecin Kodu 2.4.1

Kayıt yenileme süresi içerisinde mazereti nedeniyle katkı payını 

yatırmayan ve ders seçimi yapamayan öğrenciler dilekçelerini 

Akademik Takvimde belirtilen süre içerisinde ilgili Bölüm 

Başkanlığına teslim edilmesi

Bölüm Başkanlığının 

mazereti incelemesi

Durumun, yazılı 

olarak öğrenciye 

iletilmesi

Evet

Hayır

Evet

Hayır
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