akademik birim tarafindan hazirlanr.
(Programda degisiklik halinde onay yeniden alinir.)

v
Belirlenen ders verecek 6gretim elemani birimde yoksa 2547 Sayih
Kanunun ilgili maddeleri uyarinca diger birimlerden gérevlendirme
istenir. Diger birimler tarafindan uygun goriilen gérevlendirmeler,
6gretim elemaninin kendi biriminde veya baska birimlerde verdigi
dersler listelenir ve ilgili birime gonderilir.

A 4

Ders yiikii dagitimi harcama birimi yonetim kurulunda goriisiiliip
karara baglanir.

A 4

Ilgili aya ait fiilen yapilan derslerden zorunlu ders yiikii diisiiliip
geriye kalan dersler igin form hazirlamr.

A 4

Hazrlanan formda YOK tarafindan belirlenen Ders Yiikii
Tespitinde Uyulacak Esaslara ve diger ilgili mevzuata uygunlugu
yoniinden kontrol edilir. Bu gizelgeler dogrultusunda KBS
iizerinden Ek Ders uygulamas: boliimiinden ilgili aya ait ders
saatleri girilerek bordro ve eklerinin giincellenmesi yapilarak
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Sayfa 2/1
. Ngili
Is Akis1 Adimlar: Sorumlu Dokiirgnanlar
er 6gretim doneminin ilk aymnda akademik takvime uygun olara
aylik karsilig1 okutulacak dersin adi ve haftalik ders saati ile ek bran iloili Memur Onav Yazis
derslerinin adini ve haftalik ders saatini gésteren onay , ilgili & Y

Tgili Memur

Ilgili Memur

flgili Memur

Mgili Memur

Gorevlendirme Yazisi

FR — 274 Yonetim Kurulu
Kararn

FR — 101 Ders Yiikii Formu

DS —009 2914 sayil1 Kanun

DS —001 2547 sayili1 Kanun

DS — 150 Ders Yiikii Tespiti
ve Ek Ders Ucreti

Odemelerinde Uyulacak

Esaslar
DS — 030 Merkezi Y 6netim
Harcama Belgeleri

¢iktilart almir. Yonetmeligi
Ek Ders Bordosu ve Ekleri
(KBS)
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Yrd. Dog. Dr. Seda CELLEK Dog. Dr. Ergin KARIPTAS Prof. Dr. Mustafa KURT
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. Tlgili
Is Akis1 Adimlar: Sorumlu .
4 3 Dokiimanlar
Odeme Emri Belgesi sistem iizerinden diizenlenir ve yine Ek ] )
Ders Uygulama sistemi iizerinden KBS den Muhasebe Birimine Ilgili Memur Odeme Emri Belgesi
gonderilir. (KBS)
A 4
Gergeklestirme gorevlisi tarafindan yapilan kontrol sonucunda
6deme emri belgesine "kontrol edilmis ve uygun gorilmistiir" lgili Memur Odeme Emri Belgesi ve Eki
serhi diigiilerek imzalamr ve eki belgelerle birlikte harcama Belgeler
yetkilisine gonderilir. (KBS)
y . . . .
Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri belgesi ve Odeme Emri Belgesi ve Eki
eki belgeler her aym 5'ine kadar Strateji Gelistirme Daire flgili Memur Belgeler
Bagkanligina génderilir. (KBS)
y
Strateji gelistirme Daire Baskanligina gonderilen 6deme evraki lgili Memur Odeme Emri Belgesi ve Eki
Muhasebe ve Kay1t islemleri ilgili mevzuatina uygun olarak Belgeler
"Muhasebe Islem Akis siiresine "gdre yapilir. (KBS)
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Yrd. Dog. Dr. Seda CELLEK Dog. Dr. Ergin KARIPTAS Prof. Dr. Mustafa KURT
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