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ÖLÜM YARDIMI ÖDEME İŞ AKIŞ ŞEMASI

                                                İş Akışı Adımları
İlgili

DokümanlarSorumlu

              Hazırlayan                                                                                      Sistem Onayı                                                           Yürürlük Onayı

Yrd. Doç. Dr. Seda ÇELLEK Doç. Dr. Ergin KARİPTAŞ Prof. Dr. Mustafa KURT

Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisi tarafından 

onaylandı mı?

Ödeme emri belgesi, tahakkuk teslim tutanağı 

ekleri ile birlikle SGDB'na gönderilmesi

EvetEvet

Ölüm yardımı alacak personel veya yakını dilekçe 

ile başvuruda bulunur
KBS Sist.

Vefat eden personel ise takip eden ay başı maaş 

bordrosundan maaşının çıkartılması. Bakmakla 

yükümlü olduğu eş veya çocuk ise takip eden ay 

başından itibaren ödeneği maaşından çıkartılması

Mutemet

Evrakların birer suretinin dosyalanması

Bordro ve ekleri

İlgili Belgeler

Ödeme emri ve ekleri

Çeşitli ödemeler bordrosundan ölüm yardımı 

bordrosunun hazırlanması

HYS sistemi üzerinden ödeme emri kesilerek 

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisine 

onay için imzaya sunulması

Ödeme Emri

Hayır

Mutemet

Mutemet

Mutemet

Mutemet

Mutemet

Mutemet
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İDARİ PERSONEL NAKLEN GEÇİŞ İŞ AKIŞ 
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Talep Rektörlükçe Uygun Görüldü 

mü?

İlgilinin 

talebi 

reddedilir.

Rektörlük ilgili kişinin çalıştığı kurumdan 

muvafakatını ister.

EvetEvet

Kişi Yüksekokulun ilgili biriminde göreve başlar .

Hayır

İlgilinin muvafakat yazısı gelince Rektörlük 

Makamınca Yüksekokula ataması yapılır .

Müdürlük ilgiliye Atama Kararnamesini tebliğ 

eder.

Yüksekokul kişinin başlama yazısını Rektörlüğe 

gönderir.
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