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EMANET İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ

                                                İş Akışı Adımları
İlgili

Dokümanlar
Sorumlu
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Şef : F.KARACA AVCU

Maaş Servisi

Maaş Servisi

Maaş Servisi

Muhasebe Birimi

Muhasebe Birimi

Muhasebe Yetkilisi, İlgili 

Kurum

Say2000i sisteminden alınan 

emanete İlişkin Raporlar

Emekli Keseneği Bildirgesi, 

Prim (SGK Sistemi)

Muhasebe İşlem Fişi 

(Say2000i Sistemi)

Muhasebe İşlem Fişi 

(Say2000i Sistemi)

Muhasebe İşlem Fişi 

(Say2000i Sistemi)

Muhasebe İşlem Fişi 

(Say2000i Sistemi)

Üst Yazı 

Say2000i sistemine kaydı yapılan 

emanetlerin sistem üzerinden ilgili raporlar 

alınır.(Maaş ödemesinin içinde bulunan 

sendika, kefalet, icra, nafaka, SGK primi, 

cari transfer, makam-temsil tazminatı ve 

emekli ikramiyesi emanetleri)

Muhasebe işlem fişi imzalanmak üzere 

Muhasebe Yetkilisine sunulur.

Muhasebe yetkilisi tarafından imzalanan 

muhasebe işlem fişi ödenmek üzere 

muhasebe birimine gönderilir.

İlgili kurumlara gönderilecek emanetlerin 

say2000i sisteminde  muhasebe işlem fişi 

hazırlanır

İlgili kurumlara aktarılan tutarlarda yazılı 

bildirim gerekenler hakkında yazışma 

yapılır.

Muhasebe birimi muhasebe işlem fişlerini 

banka gönderme emri listesine ekleyerek 

ödemeyi gerçekleştirir.
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