SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU i¢C KONTROL STANDARTLARI UYUM EYLEM PLANI GERCEKLESTIRME RAPORU

Ongoriilen Eylem veya Eylemler Sonug

Yiiksekokulumuz kalite web sayfasi olusturularak i¢ kontrole ait gerekli bilgi ve belgelere ulagim saglanmaktadir ve iyilegtirme calismalari

Birim web sayfalarinda "i¢ kontrol” igin bir baslik olusturularak, i¢ kontrole ait gerekli bilgi ve belgelere ulasim saglanacaktir. devam etmektedir.

Universitemiz stratejik plani gercevesinde belirlenen amag ve hedeflerle ilgili performans programiyla, periyodik olarak izleme,

raporlama ve degerlendirme yapilacaktr. Universitemiz stratejik plani gergevesinde belirledigimiz Yiiksekokulumuz hedefleriyle ilgili degerlendirmeler yapilmaktadir.

idarenin kullandigi tiim belgeler, kalite standartlarina uygun hale getirilerek tim kl; i numarasi . Ya imuzda tim belgelerin kalite standartlarina uygunlugu saglanmaktadir ve iyilestirme g¢alismalar devam etmektedir.
Universitemiz biinyesinde yapilan tiim faaliyetlere yonelik olarak siireg kontroliiniin olusturulmasi saglanacaktir. Yiiksekokulumuzda siireg ydnetimi galismlari yapilmaktadir.
u birligi sag ve bilgi / belgelere kolayca erisilmesi amaciyla tim birimlerde standart dosyalama ve arsivleme " . . .
8 8i / belg Ve M ¥ ¥ § Yi ilumuzda standart ve arsivleme sistemi olusturulmustur.

sisteminin olusturulmasi, ayrica elektronik arsiv dokiimantasyon sistemi kurulumu saglanacaktir.

0 leri ve linin kurum benil lerini sagl k amaciyla belirlenen misyon yazil ve gorsel Yiiksekokulumuz yéneticileri ve personelinin kurum lerini sag| amaciyla belirlenen misyon yazili ve gérsel
cesitli iletisim araglariyla duyurulacaktir. cesitli iletisim araglariyla duyurulmaktadir.
Universitemizin tiim birimlerinde personelin, galisma usul ve esaslarina gére belirlenen yetki ve sorumluluklarini ieren gérev dagiim Tiim personelin calisma usul ve esaslarina gore belirlenen yetki ve sorumluluklarini igeren gorev dagilim cizelgeleri olusturularak tim
cizelgeleri olusturularak tim personele yazili olarak bildirilip web sitelerinde yayimlanacaktir. personele yazili olarak bildiriimis ve web sitesinde yayimlanmistir.
Universitemize bagl birimlerin teskilat semalari ve buna bagli fonksiyonel gérev dagilimlari mevcut olup, gerek duy gund. Yii umuz tegkilat semasi olusturularak web sitesinde yayinlanmistir ve gerek duyuldugunda gelistirme ve giincellemeler
gelistirme ve giincellemeler yapilacaktir. yapilacaktir.

Mevcut evrak, kayit ve raporlama sisteminde otomasyona (Elektronik Belge Yénetim Sistemi - EBYS) gegilecek, sistem daha giivenilir ve

Elektronik Belge Yonetim Sistemi- EBYS olusturuldug Yiiksekokul d [ basl ktir.
erisilebilir hale getirilerek hesapverilebilirlik saglanacaktir. extronik Belge Yonetim Sistem olusturulcugu zaman Yuksekokulumuz da Uygulamaya baglayacaktir.

Performans degerlendirmelerinde yetersiz bulunan personelin performansini gelistirecek 6nlemler (hizmet ici egitim, rotasyon vb.)

alinacaktir. Yiiksekokulumuz personelinin performanslarini gelistirecek her tirli egitime katiimlari saglanmaktadr.

Yiksek performans gosteren personel igin mevzuat dogrultusunda 6

illendirme mekanizmalari isletilecektir. Yiiksekokulumuzda hentiz bir 6diillendirme mekanizmasi olusturulmamistir.

is akis semalar kalite standartlarina uygun olarak hazirlanacaktrr. Yararlanilan kaynaklar ve kullanilan evraklara Kalite Koordinatérligi

" Yiiksekokulumuz is akis semalari kalite standartlarina uygun olarak hazirlanmis olup; bir standard olusturulmasi saglanmistir.
tarafindan verilen dokiiman numarasi alinarak Universitemizde bir standard olusturulmasi saglanacaktir. s akls s & 3 olup: 3! 4 3

Universitemizin tiim harcama birimleri hedeflerini, spesifik, dlciilebilir, ulasilabilir, ilgili ve siireli olmasini saglayacak sekilde, stratejik Yiiksekokulumuz spesifik, 6l¢ulebilir, ulasilabilir, ilgili ve siireli olmasini saglayacak sekilde hedeflerini stratejik plana uygun olarak

plana uygun olarak belirleyecek ve takibini yapacaktir. belirlemistir ve takibini yapmaktadir.

Risk analizi sonucunda birimler s6z konusu riskleri gidermeye yonelik eylem plani hazirlayacaklardir.
gldermeyey viem P v Yiiksekokulumuz risk analizi yapilmis olup; s6z konusu riskleri gidermeye yénelik eylem plani hazirlama galismalan baslatiimisti.

Kayit ve dosyalama sisteminde, kisilerin gizlilik iceren bilgi ve belgelerinin giivenligini saglayacak gerekli tedbirler alinacaktir. Kayit ve dosyalama sisteminde, kisilerin gizlilik iceren bilgi ve belgelerinin giivenligini saglayacak gerekli tedbirler alinmaktadir.
Kayit ve dosyalama sistemi, giincel mevzuatlar ve 2005/7 sayili Basbakanlik Genelgesi ile 8ngériilen "Standart Dosya Plani"na uygun  Kayit ve dosyalama sistemi, giincel lar ve 2005/7 sayili Igesi ile 6ngorilen "Standart Dosya Plani"na uygun hale
hale getirilecektir. getirilmigtir.

Gelen ve giden evraklarin zamaninda kaydedilmesi, standartlara uygun bir sekilde siniflandiriimasi, ilgili birime ivedilikle sevki ve arsiv Gelen ve giden evraklarin zamaninda kaydedilmesi, standartlara uygun bir sekilde siniflandirilmasi, ilgili birime ivedilikle sevki ve arsiv
i uygun olarak edilmesi sag| k ve bu konuda gerektiginde personele egitim verilecektir. i inde uygun olarak edilmesi olup; bu konuda gerektiginde personele egitim verilmektedir.

Her birim biinyesinde arsiv ve dokiimantasyon sistemi olusturulacaktir. Yi imuz arsiv ve il sistemi olusturulmustur.
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