HASSAS GOREVLER TESPIT FORMU

Birimi

KAMAN MESLEK YUKSEKOKULU

Alt Birimi Ogrenci Isleri

Hassas Gorevler

Gorevin Yerine Getirilmeme
Sonucu

Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller

Ogrencilerle ilgili her tiirlii belgeyi zamaninda
gondermek

Hak ve zaman kaybi

Yazigma siirelerine 6zen gosterip zamaninda cevap verilmesi

Doénem sonu ve yilsonunda biiro igerisinde
gerekli diizenlemeyi saglamak

Calisma veriminin diismesi

Donemsel kontrollerin yapilmasi

Ogrenci disiplin islemlerini takip edip,
ilgili birimlere bilgi vermek

Yasalara uymama ve diizenin
bozulmasi

Takip islemlerinin yasal siire i¢erisinde yapilmasi

Ogrenci SGK giris-gikislarm zamaninda
sisteme girilmesi

Cezai miieyyide

Takip islemlerinin yasal siire igerisinde yapilmasi

Yiiksekokul Kurulu, Yiiksekokul Yonetim
Kurulu ve Disiplin Kurulu Kararlarini

Hak ve zaman kaybi

Yapilan degisiklikleri takip etmek ve gorevi zamaninda yerine getirmek

takip etmek ve yerine getirmek

Iki donem arasinda Yaz Stajlan ilgili
duyurularin yapilmasi bununla ilgili her
tiirlii yazigmalarin yapilmasi ve yilsonunda
mezun olabilmek i¢in gerekli belgelerin
Yiiksekokul web sayfasinda duyurulmasini
saglayarak formlarin zamaninda
doldurularak  takibinin  yapilmast ve
mezuniyet belgelerini hazirlamak

Ogrenciler ~ yaz  stajlarma
zamaninda baslayamaz, hak ve
zaman kaybi olur

Ogrenci kayitlarinin ve duyurularin zamaninda yapilmasi

(Form No: FR- 433; Revizyon Tarihi :....../...../........; Revizyon No:.......)




HASSAS GOREVLER TESPIT FORMU

(Form No: FR- 433; Revizyon Tarihi :....../...../........; Revizyon No:.......)





