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AMAC VE KAPSAM

Bu kilavuz, Kirsehir Ahi Evran Universitesi Mithendislik-Mimarlik Fakiiltesi Makine Miihendisligi
Bolimii 6grencilerinin 6grenim siiresince yapmakla yiikiimlii oldugu staj caligmalarinin temel
ilkelerini planlama, uygulama ve degerlendirme esaslarini kapsamaktadir.

DAYANAK

Bu Kilavuz Kirsehir Ahi Evran Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi, Fakiilte Staj
Yonergesine dayanilarak hazirlanmstir.

STAJLARIN AMACI VE BEKLENTILER

Staj uygulamasi 6grencilerin, makine miihendisligi ile ilgili 1§ alanlarini tanimalar1 ve is yerlerindeki
uygulamalar1 O6grenmeleri, tiniversitede edindikleri teorik bilgilerin pekistirilerek uygulama
alaninda deneyim kazanmalar1 amaglanmaktadir. Ogrencilerin egitiminde kazandig: bilgi ve
beceriler gcercevesinde, sorgulayarak gecirdigi bu staj doneminin, miithendislik bilincinin yerlesmesi
ve bu biling ile aldig1 egitime sevkle ve istekle sarilmasi beklenilmektedir. Ayrica staji esnasinda
gosterdigi performans ve 6rnek ¢alisma ile stajini yaptigi sirketlerde mezun olduktan sonra is imkani
bulmasi beklentiler arasinda yer almaktadir.

Makine Miihendisligi Ogrencilerinin Yapacaklari Stajlara iliskin Ozel Hususlar
MADDE 19- (1) Ogrencinin mezuniyeti i¢in gerekli olan toplam staj siiresi 60 (altmus) is giiniidiir.

2 Staj sirasinda bir is giinii en az 8 saatlik calisma gerektirir. Ogrenci gece
vardiyalarinda ¢alisarak staj yapamaz. Giinde 8 (sekiz) saatten fazla calisan kurumlardaki stajlar
8 (sekiz) saat Uzerinden kabul edilir. Staj glnlnin hesaplanmasinda bir haftalik siire esas
alinarak, cumartesi giinii ¢alisilan kurumlarda yapilan stajlar kabul edilir.

(3) Madde 19-(1)’de belirtilen staj siiresi, ders kodlar1 ve adlar1 252731501 Staj |
(Atélye Staji) ve 252741501 Staj IT (isletme Staji) olan iki staji kapsamaktadir.

4) Stajlar, Atélye Staji ve Isletme Staji seklinde sira ile yapihr. Atdlye Staji
yapilmadan Isletme Staji yapilamaz. Stajlarmi sirasi ile yapmayan dgrencinin siralamaya
uymayan staj1 reddedilir.

(5) Atdlye ve Isletme Stajlar1, yurti¢inde veya yurtdisinda Makine Miihendisligi ile
ilgili bir alanda faaliyet gosteren ve en az bir Makine Muhendisi bulunan resmi veya 6zel
kurulusta yapilmalidir.

(6)Tekstil ile ilgili isletmelerde staj tercih edilmemelidir. Miihendislik biirolarinda
yapilan stajlar kabul edilmez. Otomotiv servislerinde yapilan stajlar kabul edilmez. Dogalgaz
firmalarinda yapilan stajlar kabul edilmez. Staj yapilan kurulusun agik adresi, staj sorumlusunun
unvani ve ismi; defter ve belgelerdeki ayrilmis yerlere mutlaka yazilmalidir. Staj yapilan
kurulusun onaylayacagi kisimlar eksik birakilmamalidir.

@) Ogrenciler, staj yapacaklar1 isyerlerinin ¢alisma diizenleri ile ilgili kural,
talimat ve emirlere uymakla yukumludur.



(8) Staj1 kabul edilen 6grencilerin stajlarinin yaptirilmasi ve sonuglandirilmasindan,
onlarin is giivenliginden, verimli ve faydal1 bir sekilde staj yapmalarindan isyerinin ilgili birimi
ve staj1 yaptiran miiessesenin yetkili kisileri sorumludur.

9) Ogrenci staj yerinde kullandig1 malzeme, alet, cihaz ve makinalari geregi gibi
kullanmakla yiikiimliidiir. Dikkatsiz ve sorumsuz ¢alismalardan meydana gelebilecek maddi
zararlardan, kendisine teslim edilmis olan ara¢ ve gereglerden 6grenci sorumludur.

(10) 252731501 kodlu atdlye stajinn siiresi 30 (otuz) is giiniidiir. Ogrenci makine
mithendisligi boliimiinde en az dort yartyil egitim aldiktan sonra 252731501 kodlu atdlye
stajin1  yapabilir. 252731501 kodlu atélye staji, tim Makina Miihendisligi Boliimii
ogrencilerinin yapmasi gereken; Dokiim, Talagsiz Sekillendirme, Talashi Sekillendirme ve
Kaynak olmak tizere birbirlerinden bagimsiz dort boéliimden olusur ve 6grencinin bu konularin
kapsamindaki uygulamalar ile birlikte, malzeme ve 6lgme teknigi konularinda da pratik bilgiler
almasini amaglayan bir ¢alismadir. Ogrencilerin staj yapacaklar1 firmalarda yukarida sdzii
gecen dort ana bagliktan en az iki boliimiin bulunmas1 gerekir.

(11) 252731501 kodlu atolye staji kapsaminda, 19-(10) de belirtilen bolimlere ait
en az 2 uygulama yapilmas1 gerekmektedir. Imal edilen pargalarin teknik resimleri, en az iki
farkli ¢izim programu ile ¢izilmeli ve staj defterine ek olarak sunulmalidir.

(12) 252731501 kodlu atélye staji kapsaminda, Imalat1 incelenen is pargalarinin
adi, fonksiyonu, kullanim yeri ve malzemesi muhakkak belirtilmelidir. Her bir parganin imalati,
hazirlik asamalarindan baglayarak son asamaya gelinceye kadar gecirdigi tiim safhalar1 is
adimlar1 halinde, defter sayfalarina ¢izilerek ve aciklayict sematik sekillerden de faydalanilarak
anlatilmalidir. Imalat proseslerinde parametrelerin ve makine se¢im kriterlerinin neler oldugu
acik¢a belirtilmeli, sayisal degerleri verilmelidir. Her bir kademede kullanilan takim ve is
parcast baglama yontemleri ile, 6l¢gme ve 151l islem uygulamalar1 agiklanmalidir.

(13)  Atdlye staj konularmnin, incelenmesi gereken imalat yontemleri agisindan,
icerikleri asagida belirtilmistir.

13- (1) Dokim: Bu konu igerisinde kum kaliba dokiim, kokil (metalsel) kaliba dokiim,
santriflij dokiim, hassas dokiim, basingli dokiim, siirekli dokiim ve 6zel dokim yontemlerini ve
bu yontemlere 6zgii olan kaliplama teknikleri bulunmaktadir. D6kim at6lyesindeki makineler,
donatimlar ile imalatin tanitimi belirtilmelidir. Atdlyedeki model, maga malzemeleri ve
hazirlanmasi, kalip hazirlamada kullanilan tezgahlar, makinalar, kalip hazirlamada is akis
semasi, kaliplama tiirleri ve asamalari, eriyik malzeme hazirlanmasi, kullanilan ergitme
ocaklari, dokiim islemi ve bitirme islemlerinin incelenmesi yapilmalidir. Dokiim yolu ile
tiretilen is pargalarinin, kaliplama asamalar ile birlikte teknik resimlerinin ¢izilmesi gerekir.
Uygulanan 1s1l islemler belirtilmelidir. Atdlyede uyulmas: gereken is giivenligi ve emniyet
kurallar1 belirtilmelidir. Atdlyede gergeklestirilen kalite kontrol caligmalar1 belirtilmelidir.
Gerek atdlyenin durumuna, gerekse yapilan islere yonelik, goriis ve bilgiye dayanan bir
degerlendirme yapilmasi tavsiye edilir.

13- (2) Talassiz Sekillendirme: metallere sicak veya soguk sekil verme seklinde
uygulanan ve serbest dovme ve basma, kalipta ddvme ve basma, ekstriizyon, haddeleme, tel
cekme, sac sekillendirme (kesme, biikme, ¢cekme, stvama vb.), dikisli ve dikissiz boru imalati,
ozel sekillendirme yontemleri gibi talagsiz (plastik) sekil verme yontemlerini kapsar. Talagsiz
sekil verme yontemlerinde, kuvvet, is ihtiyaci, hiz, siirtiinme ve yaglama sartlar1 gibi islem
parametrelerinin se¢imi incelenmelidir. Isyerinde haddeleme, ekstriizyon, cubuk ve tel cekme,
boru imalat1 gibi yontemlerle elde edilen sabit kesitli mamullerin, kesit resmi imal resmi i¢in



yeterlidir. Bu yontemlerde kullanilan hadde, matris gibi takimlarin da teknik resimlerinin
cizilmesi zorunlu olmamakla birlikte talagsiz sekil verme islemini anlatmak i¢in ek olarak staj
defterinde yer almasi tavsiye edilir. Biikkme, germe, sivama, derin gekme, iitiileme gibi parcalara
derinlik boyutu kazandiran bigim verme yontemleri ele alinmalidir. Stajyer 6grencilerden sac
sekillendirme, dovme ve kesme kaliplarinin detayli teknik resimleri istenmemektedir. Ancak,
kaliplarin ana boyutlari, kalip graviirlerinin yaklagik profili ve kaliplarin makinalara
baglanmasi, kilavuzlanmas1 gibi sistemler sematik de olsa cizilmelidir. istenen uygulama,
kaliplarin kullanimi ile pargalarin sekillendirilmesidir. Dokiim ve dovme parcalarina uygulanan
capak kesme islemleri uygulama olarak kabul edilmez. Capak kesme islemi bir dévme
uygulamasina ait bitirme islemi olarak sayilabilir. Montaj amagli olarak gergeklestirilen pres
islemleri de staj konusunun kapsami disindadir. Uygulanan 1sil islemler belirtilmelidir.
Atolyede uyulmasi gereken is gilivenligi ve emniyet kurallari belirtilmelidir. Atdlyede
gerceklestirilen kalite kontrol caligmalari belirtilmelidir. Gerek atélyenin durumuna, gerekse
yapilan islere yonelik, goriis ve bilgiye dayanan bir degerlendirme yapilmasi tavsiye edilir.

13- (3) Talash Sekillendirme: tornalama, frezeleme, planyalama, vargelleme,
broslama, taglama, matkaplama (delik agma, genisletme, raybalama, havsa agma), ¢cok ince talag
kaldirma (honlama, siiperfinis, lepleme) gibi talasl sekillendirme yontemlerini kapsar. Talasl
sekillendirme atolyesinde kullanilan tezgahlar ile takimlarin ve imalatin tanitimi yapilmalidir.
Is pargasi ve takimlarin tezgaha nasil baglandig1 belirtilmelidir. Talash imalat resimleri
verilmeli, talagli iglem parametrelerinin se¢imi ve tezgah ayarlarinin yapilmasi detayli
anlatilmalidir. Takim ve is parcast baglant1 diizenekleri ile yardimci aparatlarin incelenmesi
yapilmali, bunlar hakkinda yeterli bilgi verilmelidir. Talash iiretilen is pargalarmin teknik
resimlerinin c¢izilmelidir, bu parcalara ait teknolojik planin ¢ikartilmasi ve toplam imalat
zamanin hesaplanmasi tavsiye edilir. Uygulanan 1s1l islemler belirtilmelidir. Atdlyede uyulmast
gereken is giivenligi ve emniyet kurallari belirtilmelidir. Atdlyede gergeklestirilen kalite kontrol
caligmalar1 belirtilmelidir. Gerek at6lyenin durumuna, gerekse yapilan islere yonelik, goriis ve
bilgiye dayanan bir degerlendirme yapilmasi tavsiye edilir.

13- (4) Kaynak: Kaynak iglemleri; gaz ergitme kaynag (Oksi-Gaz kaynagi), elektrik

direng kaynag1 yontemleri (nokta direng kaynagi, dikis diren¢ kaynagi, kabartili direng kaynagi,
alin yakma kaynagi, alin basma kaynagi), elektrik ark kaynagi yontemleri (MMA, TIG/WIG,
MIG, MAG, UP, Plazma vb) ve Ozel kaynak yontemlerini kapsar. Ayrica, isletmede
uygulanmasi durumunda, diger birlestirme tekniklerinden per¢in, lehim ve yapistirma da ele
alinmalidir. Kaynak atdlyesindeki donatimlar, makineler ile imalatin tanitimi yapilmalidir.
Kullanilan kaynak yontemleri ve kaynak ilave malzemeleri belirtilmelidir. Kullanilan kaynak
agz tiirleri ve hazirlama bigimleri ¢izilerek gdsterilmelidir. Islem parametrelerinin segimi
(kaynak akimi degeri, hiz1 vb.) agilarindan incelenerek teknik resimleri c¢izilecek, kaynak
dikisleri sembollerle gosterilip, kaynak siras1 planlar1 yapilacaktir. Uygulanan 1s1l islemler
belirtilmelidir. Atdlyede uyulmasi gereken is gilivenligi ve emniyet kurallar1 belirtilmelidir.
Atolyede gerceklestirilen kalite kontrol caligsmalar1 belirtilmelidir. Gerek atdlyenin durumuna,
gerekse yapilan islere yonelik, goriis ve bilgiye dayanan bir degerlendirme yapilmasi tavsiye
edilir.

(14) 252741501 kodlu isletme stajinn siiresi 30 (otuz) is giiniidiir. Ogrenci makine
miihendisligi boliimiinde en az alt1 yariyil egitim aldiktan sonra 252741501 kodlu isletme
stajin1 yapabilir. 252741501 kodlu isletme staji, isletme veya fabrikanin projelendirme, iiriin
gelistirme ve varsa AR-GE departmanlarinda yapilacaktir.



(15) 252741501 kodlu isletme staji kapsaminda, fabrikanin arazideki yerlesim
planinin, fabrikanin ulasim problemlerinin, fabrikada calisan sayisinin, fabrikadaki miihendis
ve idari eleman sayisinin, ana sermayesinin, fabrika kapasitesinin ve gelecek i¢in hedeflerinin
bilgisi verilmelidir.

(16) 252741501 kodlu isletme staji kapsaminda, isletmede iiretilen iirliniin; maliyet
analizi, siparis, hammadde alimi, mamiil ve - veya yart mamiil iiretimi, son iirlin, stoklama,
pazarlama ve satig, satig sonrasi hizmetler konular1 hakkinda ilgili departmanlarin yaptigi isler
anlatilmalidir.

(17) 252741501 kodlu isletme staji kapsaminda, yOnetim organizasyonu semasi ve
emir — komuta zincirinin yapilanmasi, Isletmenin enerji tesisleri; yardimeci tesislerin
(kompresor, 1siticilar, buharlastiricilar, sogutucular, hammadde depolar1 vb.) kapsam ve
kapasite yoniinden incelenmesi konularinda bilgi edinilmelidir.

(18) 252741501 kodlu isletme staji kapsaminda, kalite kontrol teskilatinin
incelenmesi:
isletme i¢inde iiretilen, disaridan satin alinan veya ithal edilen mamul ve yar1 mamullerin kalite
kontroliiniin incelenmesi. Bu islemlerde kullanilan metotlarin incelenmesi, kalite kontrol
laboratuvarlarinin ve buradaki cihazlarin ve deneysel yontemler hakkinda detayli bilgi verilmesi
, kalite kontrol departmanina ait organizasyon semasinin ¢izilmesi ve agiklanmas1 yapilmalidir.

(19) Staj defteri, ders kitaplarindaki ya da kullanma kilavuzlarindaki bilgi ve
sekillerden ziyade, pratik caligma esnasinda 6grencinin isyerinde bilfiil 6grenmis oldugu
bilgilerden olusmahdir. Ogrenci staj siiresince yapmis oldugu tiim calismalar1 ve inceleme
sonuglarini staj defterine kaydetmeli ve gerektiginde makina elemanlarinin ya da sistemlerin
resimlerini teknik resim kurallarina gore ¢izmelidir. Bu c¢izimler ve resimler staj defterine
yapistirilmamali, staj defterine ek olarak verilmelidir.

(20)  Staj defterinin biitiin sayfalar1 ve ekleri Makina Miihendisi iinvanh isyeri amirince
kontrol edilir ve onaylanir.

Staj Raporu Dizeni

Staj Raporu Fakulte Staj Yonergesi EK-5: Staj Raporu Taslagi’na uygun olarak A4 kagidina asagidaki
kosullar1 saglayarak yazilmalidir. Kapak sayfalar1 agagidaki kosullarin digindadir.

a) 12 punto, Times New Roman se¢ilmeli ve sayfalar numaralandiriimalidir.

b) Paragraf 6zelligi iki yana yash ve tek satir araligi olmalidir.

c) Rapor yazarken kisi zamirleri (ben, biz, o, onlar vs.) kullanilmamali, rapor edilgen fiillerle
olusturulmalidir (Or: “Ali Yilmaz asagidaki modeli olusturmustur.” yetrine “Asagidaki model Ali Yilmaz
tarafindan olusturulmustur.” veya “Kompanzasyon tekniklerini ogrendim.” yerine “Kompanzasyon teknikleri
ogrenilmistir.” vs.). Genel rapor diizeni su sekilde planlanmalidir.

Calisma Takvimi: Raporun baslangicinda 2 siitun (tarih ve agiklama siitunlari) 30 satirli bir

tablo ile her giin yapilan isler 1-2 cimle ile 6zetlenmelidir.

Staj ve Kurum/Kurulus Bilgileri: Calisma takviminin ardindan kurum/kurulus ve yapilan

staj hakkinda ~1 sayfa aciklama yapilmalidir (Kurum/Kurulus organizasyon semasi, Elektrik-

Elektronik Miihendisligi faaliyetleri, sorumlu miihendis ve alakali diger personellerin gorev

paylasimi, stajin konusu ve kurum/kurulusla ilgisi vs.).

Staj Faaliyetleri: Staj siiresince yapilan isler giinliik olarak veya is paketleri halinde, hangi

giin ne tiir faaliyet gergeklestirildigi anlasilacak sekilde (~1 sayfa/giin) detaylandirilmalidir.

Sonug: Stajda yapilan isler ~1 sayfa 6zet halinde derlenip, gériis ve diigiinceler belirtilmelidir.
d) Staj raporu arkali énlii yazdirilms, spiral ciltlenmis Ve seffaf kapakii sekilde sunulmalidir.




e) “Staj Basvuru ve Kabul Formu” ile “Staj Devam Cizelgesi” raporun en sonunda ciltlenmelidir
ve bu formlarla kapak sayfalarin haricinde rapor 40 sayfayi (20 yaprak) asmamalidir.

f) Grafik, tablo, figiir, sema, resim numaralandirarak kullanilabilir ve raporda agiklamasi yapilir.

g) Rapor bolimleri 1, 2, 3 seklinde, alt boliimler 1.1, 1.2, 1.3 seklinde siralanan basliklardan olusur
ve en fazla ii¢ seviyeye kadar inilir (1.1.1 vs.). Daha diisiik seviyeler i¢in her boliimde a), b), ¢)
seklinde kii¢iik harfler kullanilabilir.

h) Varsa ekler raporun sonuna Ek-1, Ek-2 seklinde numaralanmis basliklarla konur (Or: Ek-1:
Modelleme Prosediirii) ve rapor i¢inde gerekli yerlerde numarasi ile belirterek atifta bulunulur.

i) Aym yerde staj yapan 6grenciler 6zgiin, farkl raporlar hazirlamalidir.

Stajin Degerlendirilmesi

Fakiilte Staj Yonergesi Madde 14 kapsaminda degerlendirilir. Basarili/basarisiz veya kismen basarili
olarak degerlendirmek bdliim staj komisyonunun uhdesindedir.



