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AMAC VE KAPSAM

Bu kilavuz, Kirsehir Ahi Evran Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Insaat Miihendisligi
Bolimii 6grencilerinin 6grenim siiresince yapmakla ylikiimlii oldugu staj calismalarmin temel
ilkelerini planlama, uygulama ve degerlendirme esaslarini kapsamaktadir.

DAYANAK

Bu Kilavuz Kirsehir Ahi Evran Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi, Fakiilte Staj
Yonergesine dayanilarak hazirlanmistir.

STAJLARIN AMACI VE BEKLENTILER

Staj uygulamasi 6grencilerin, insaat miithendisligi ile ilgili is alanlarini tanimalar1 ve is yerlerindeki
uygulamalar1 Ogrenmeleri, lniversitede edindikleri teorik bilgilerin pekistirilerek uygulama
alaninda deneyim kazanmalar1 amaglanmaktadir. Ogrencilerin egitiminde kazandigi bilgi ve
beceriler ¢ergevesinde, sorgulayarak gegirdigi bu staj doneminin, mithendislik bilincinin yerlesmesi
ve bu biling ile aldig1 egitime sevkle ve istekle sarilmasi beklenilmektedir. Ayrica staji esnasinda
gosterdigi performans ve 6rnek ¢alisma ile stajini yaptigi sirketlerde mezun olduktan sonra is imkani
bulmasi beklentiler arasinda yer almaktadir.

STAJLARIN TANIMI VE KAPSAMI

Insaat Miihendisligi Boliimiimiizde 4. yariyilin1 tamamlayan ogrencilerin her birinin 6grenim
stireleri sonuna kadar toplam 60 is giinii staj yapma yiikiimliiliikleri vardir. 60 giin olarak belirtilen
staj stiresi, ders kodlar1 ve adlar1 252131106 Staj I (Santiye Staj1) ve 252142205 Staj II (Biiro staj1)
olan iki staj1 kapsamaktadir.

252131106 kodlu “Santiye Stajmin” siiresi 30 (otuz) is giiniidiir. Ogrenci insaat miihendisligi
boliimiinde en az dort yariyil egitim aldiktan sonra santiye stajini yapabilir.

252142205 kodlu “Biiro Stajmin” siiresi 30 (otuz) is giiniidiir. Ogrenci insaat miihendisligi
boliimiinde en az alt1 yariyil egitim aldiktan sonra biiro stajini yapabilir. Biiro staji proje ofislerinde
yapilacaktir. Bu stajin amaci 6grencinin insaat miithendisligi ile ilgili kullanilmakta olan en az bir
bilgisayar yazilimina hem teoride hem de pratikte hakim olmasini saglamaktir.

Ogrenci isterse biiro stajinin yerine santiye stajin1 yapabilir ancak, santiye stajin1 en az bir kere
yapmas1 zorunludur.

Ogrenci, Teknoloji Transfer Ofisleri tarafindan isbirligi yapilan kurumlarda/kuruluslarda “Proje
Tabanli Staj” yapabilir. Ogrencinin yaptigr “Proje Tabanli Staj”in, zorunlu stajlarindan birinin
yerine sayilabilmesi i¢in Boliim Staj Komisyonu’na bagvurmasi ve onayini almasi gerekir.

Ogrenci, Erasmus programi kapsaminda isbirligi yapilan kurumlarda/kuruluslarda “Erasmus Staj”
yapabilir. Ogrencinin yaptig1 “Erasmus Staj”1in, zorunlu stajlarindan birinin yerine sayilabilmesi i¢in
Boliim Staj Komisyonu’na bagvurmasi ve onayimi almasi gerekir.

Belirtilen staj tiirleri asagida tanimlanmakta, 6§rencinin staj yapabilecegi alanlar ve bu alanlarda
goriilmesi gerekli olan isler kapsamli olarak acgiklanmaktadir.



SANTIYE STAJI
Yap: Staji

Yapu stajlari, bina insaat1 yapan ve kontrol eden ilgili kurum ve kuruluslarda (Cevre ve Sehircilik I
Miidiirliikleri, T.C. Basbakanlik Toplu Konut idaresi Baskanhig1 (TOKI), Belediyeler, Ulusal ve
uluslararas1 alanda insaat isleri listlenen miiteahhitlik firmalar1 ve yapi denetim sirketlerinde
yapilabilir.

Ogrenciler, yapi stajin1 yukarida belirtilen kurum ve kuruluslar tarafindan yapilan betonarme (toplu
konut, yliksek betonarme binalar v.b.), prefabrik ve c¢elik yapilarda (fabrika insaati v.b.)
tamamlayabilirler.

Ogrenci yapr stajinda asagida belirtilen yapim asamalarinda gozlem ve calisma yapmak ile
zorunludur:

Temel (Kalip, demir ve beton isleri)

Zemin kat ve normal kat kolon ve doseme (Kalip, demir ve beton isleri) Cat1 insaat1 (Ahsap
veya celik cati)

Duvar isleri (Tugla oriilmesi, yalitim, siva isleri)

Prefabrike yapilar icin temel asamasi, yap1 elemanlarinin (kolon ve doseme) imalat1 (kahp,
demir ve beton isleri) ve montaj asamalari, ¢ati ve duvar isleri

Zemin etiidii ve eger uygulandiysa iyilestirme/destekleme asamalarinda gozlem/caligmalar
yapilmalidir.

Yapilarin ingasinda kullanilan malzemelerin iiretim santrallerinde (tas kirma ocagi, beton santralleri
gozlem/calismalar yapilmalidir.

Proje aplikasyonu ve hafriyat asamalarinda gozlem ve ¢aligmalarda bulunulmalidir.
Ulastirma Staji

Ulastirma stajlari, karayolu, demiryolu ve kent i¢i rayli sistem insaat1 yapan ve kontrol eden ilgili
kurum ve kuruluglarda (Karayollar1 Genel Miidiirliigii, KGM Boélge Miidiirliikleri ve Bagli Sube
Sefliklerinde, T.C. Devlet Demiryollar1 ve Yol Insaati Alaninda Calisan Miiteahhitlik Firmalarinda
yapilabilir.

Ogrenciler, ulastirma stajini yukarida belirtilen kurum ve kuruluslar tarafindan yapilan karayolu,
demiryolu ve kent i¢i rayli sistemlerde tamamlayabilirler.

Ogrenci ulastirma stajinda asagida belirtilen yapim asamalarinda gozlem ve ¢cahsma yapmak ile
zorunludur:

Yarma ve dolgu asamalari (Malzeme temini, serilmesi ve sikistirilmasi)

Alt temel, temel veya plent-mix temel tabakalar1 (Malzeme temini, serilmesi ve sikistirilmasi)
Asfalt kaplama tabakalar1 (Binder ve asinma tabakalari, sathi kaplama) iiretimi, serilmesi ve
sikistirilmasi

Demiryolu insaatinda, yarma ve dolgu asamalari, alt temel ve temel tabakalar ile balast
tabakasinin serilmesi ve sikistirilmasi

Demiryolu iistyap: elemanlarinin (travers, ray v.b.) yerlestirilmesi

Kent ici rayh sistemlerde uygulanan balastsiz iistyapi asamalari

Zemin etiidii ve eger uygulandiysa iyilestirme/destekleme asamalarinda goézlem/caligmalar
yapilmalidir.



Yapilarin ingasinda kullanilan malzemelerin iiretim santrallerinde (tas kirma ocagi, beton santrali
ve asfalt plenti gibi) gézlem/caligsmalar yapilmalidir.

Eger yapiliyorsa sanat yapilar1 (Koprii, tiinel, menfez, istinat duvar1 v.b.) hakkinda gozlem ve
caligmalar yapilmalidir.

Proje aplikasyonu ve hafriyat asamalarinda gozlem ve ¢alismalarda bulunulmalidir.
Geoteknik Staji

Geoteknik stajlari; Geoteknik miihendisliginin zemin mekanigi, geoteknik deprem miihendisligi,
temel miihendisligi gibi alanlarinda hizmet veren biiylik 6lgekli firmalarda yapilabilir.

Ogrenci asagida verilen farkli uygulamalardan herhangi birinde problemin tanimindan ¢oziimii ve
kontroliine kadar agsama agsama gozlem ve calisma yapmak ile zorunludur.

iksa Yapilar1 (Palplanjlar, Ankrajh Sistemler, Diyafram Duvar vb.) Derin Temeller (Kazikh
Temel, Ayak Temel, Kesonlar)
Zemin lIyilestirme Yontemleri (Jet Grout, Deep Soil Mixing, Tas Kolon vb.)

Proje siiresince zemin indeks deneyleri (Su Muhtevasi Deneyi, Kivam Limitleri Deneyleri, Elek
Analizi Deneyi, Hidrometre Deneyi, Ozgiil Agirhik Deneyi, Konsolidasyon Deneyi) Zemin
mukavemet deneyleri (Serbest Basing Deneyi, Direkt Kesme Kutusu Deneyi, Ug Eksenli Basing
Deneyleri) uygulama kalite kontrol deneyleri (Ankraj halatlar1 6ngerme deneyleri, Plaka yiikleme,
Kazik yiikleme deneyleri, Kazik devamlilik testleri, Inklometre 6lgiimleri ile Karot alimi ve
dayanim testleri ) gibi deneyler mutlaka 6grenilmelidir.

Ogrenci Zemin Etiit calismalari hakkinda bilgi edinmelidir. Zemin etiit ¢alismalar1 sirasinda
gercgeklestirilen her tiirlii arazi deneyini gozlemlemelidir.

Hidrolik Staj1

Igme suyu temini staji yapacak dgrencilerin, staj siiresince suyun kaynagida yapilan isleri, isale
hattini, terfi merkezini, hazne sebekesini ve yardimei elemanlar1 gérmeleri zorunludur.

Il ve ilge kanalizasyon insaatlarinda staj yapan &grenciler, atik su ve yagmur sularinin
uzaklastirilmasi sisteminin proje asamasindan biitiin imalat asamalarina katilmalidir. Ayrica atik su
aritma tesisinde staj yapiliyorsa iinitelerin nasil boyutlandirildigi ve imalatinin nasil yapildigini
gormelidir.

Sulama tesislerinde staj yapan 6grenciler, su alma yapilarinin nasil projelendirildigini ve imalatinin
nasil yapildigin1 6grenmeleri gerekmektedir. Regiilator, golet, sulama kanali, kanalet ve sanat
yapilarinin yapim esnasinda izlemelidir.

Liman insaatinda calisacak 6grencilerin, liman projelendirilmesinin esaslari ve projenin uygulama
asamalarinin gormesi gerekmektedir.

Barajlarda staj yapacak Ogrenciler, staj siiresinin elverdigi Ol¢lide miimkiin olan tiim imalat
asamalarinda bulunmalar1 gerekmektedir. Su tutma yapilarinda gévde, dolu savak, derivasyon
tiineli, su alma yapilari, dip savak, denge bacalar1 gibi yapilarin, hem proje bazinda bilgi sahibi
olunmas1 hem de inga agamalariin goriilmesi gerekmektedir.




BURO STAJI
Yap: Staji

Yetkili miihendisten biiroda yapilan isler hakkinda bilgi edinilmelidir. Ozellikle stajin1 yaptigi
binalarin proje asamalarini bizzat proje lizerinde ¢aligsmalar yaparak 6grenilmelidir.

Is programi ve hakedis (istihkak) tanzimi gibi yapi1 isletmesi konularinda calismalarda
bulunulmalidir. Projelendirme ve yapi isletmesi agsamalarinda kullanilan paket programlar hakkinda
bilgiler edinilmeli ve bu programlar1 6grenmeye yonelik yeterli caligmalar yapilmalidir.

Laboratuarda beton ve ¢elik ¢ekme deneyleri v.b hakkinda gozlem ve ¢alismalar yapilmalidir.
Ulastirma Staji

Yetkili miihendisten biiroda yapilan isler hakkinda bilgi edinmelidir. Ozellikle stajmi yaptig1
ulastirma yapilarinin etiid, plan ve proje asamalar1 hakkinda bilgi edinilmelidir.

Staj yapilan yola ait glizergadh planinin ve en kesitlerin ¢izilmesi, hacim hesaplarin yapilmasi,
kiitleler diyagraminin ¢izilmesi, toprak islerinin ve tasima maliyetlerinin hesaplanmasi, sanat
yapilarinin tasarimi bizzat proje iizerinde ¢alisilarak 6grenilmelidir.

Is programi ve hakedis (istihkak) tanzimi, gibi yap1 isletmesi konularinda ¢alismalarda
bulunulmalidir.

Projelendirme ve yapi isletmesi asamalarinda kullanilan paket programlar hakkinda bilgiler
edinmeli ve bu programlar1 6grenmeye yonelik yeterli caligmalar yapilmalidir.

Ulagtirma stajlarinda ¢ok onemli bir yer tutan arazi (tabakalarin sikisma kontrolii) ve laboratuvar
deneyleri (bitiim ve agrega deneyleri ile bitlimlii karisim deneyleri-Marshall Deneyi) cok titiz bir
sekilde gozlemlenmeli ve yeri geldiginde de yapilmalidir.

Geoteknik Staji

Proje siiresince kullanilan her tiirlii paket program ile ilgili bilgi almali ve asgari diizeyde
kullanabilmelidir.

Projenin uygulama siirecinde zemin o6zelliklerinin belirlenmesinden baglayarak proje sonu
kontrollere kadar agama asama gbzlem ve calismalarda bulunmalidir.

Ogrenci yetkili miihendisten biiro ¢alismalar1 hakkinda bilgi edinmelidir. Staj1 ile ilgili her tiirlii
etlid, plan, proje, hesap asamalarini gézlemlemelidir.

Staj1 ile ilgili caligmalarin maliyet analizi, hakedis ¢ikarimi ve is programi ¢ikarilmasi gibi yapi
isletmesi konularinda da ¢alismalarda bulunmasi gereklidir.

Staj sirasinda 6grenci ¢alistigr geoteknik yapilarla ilgili olarak fizibilite ¢aligsmalari, ekonomik
analiz, ¢evre etki degerlendirmesi, toplumsal fayda gibi konular hakkinda ayrica bilgi edinmelidir.

Hidrolik Staji

Proje siiresince kullanilan her tiirlii paket program ile ilgili bilgi almali ve asgari diizeyde
kullanabilmelidir.

Projenin uygulama siirecinde yapilan yap1 6zelliklerinin belirlenmesinden baglayarak proje sonu
kontrollere kadar asama asama gozlem ve ¢alismalarda bulunmalidir.

Ogrenci yetkili miihendisten biiro ¢alismalar1 hakkinda bilgi edinmelidir. Staji ile ilgili her tiirlii
etlid, plan, proje, hesap asamalarini gézlemlemelidir.



Staji1 ile ilgili ¢alismalarin maliyet analizi, hakedis ¢ikarimi ve is programi ¢ikarilmasi gibi yap1
isletmesi konularinda da ¢aligmalarda bulunmasi gereklidir.

Staj sirasinda 6grenci ¢aligtigi hidrolik yapilarla ilgili olarak fizibilite ¢aligsmalari, ekonomik analiz,
cevre etki degerlendirmesi, toplumsal fayda gibi konular hakkinda ayrica bilgi edinmelidir.

STAJ DONEMLERI VE ZORUNLU STAJ SiGORTASI

Ogreniminde 4. yariyilin1 tamamlayan dgrenciler staj yapmak icin bagvurabilir. Ancak ara donemde
boliime kayit yaptiran 6grenciler Boliim Staj Komisyonu’na bagvurmasi ve onay almasi halinde bu
kural disinda tutulur. Ogrenciler 6ncelikle santiye stajmi yapmak zorundadir. Mezun durumunda
olan 6grencilerin Boliim Staj Komisyonu’na bagvurmasi ve onay almasi halinde staj siralamasinda
oncelik aranmaz.

Stajlar istisnai durumlar haricinde Yaz Doneminde yapilmalidir. Giiz ve Bahar donemleri i¢inde
haftada en az birbirini takip eden ii¢ tam isgiinii dersi olmayan 6grenci, stajini dersinin olmadigi
giinlerde yapmak kosulu ile Bolim Staj Komisyonu karari ile bu kuralin disinda tutulur. Ancak bu
durumda tiniversite tarafindan sigorta islemleri yapilamadigindan her tiirlii sorumluluk 6grenciye
aittir. Bu durumda 6grencilerin Boliim Staj Komisyonu’na bagvurmasi ve onay almasi zorunludur.

Eger elde olmayan sebeplerle dilek¢ede belirtilen baslangig-bitis tarihlerinde degisiklik olmasi veya
stajin yapilamamas1 halinde bunu dekanlikta sigorta yaptirdigimiz ilgiliye bildirmeniz
gerekmektedir. Sigorta yaptirirken sizden bu konudaki sorumlulugu iistlendiginize dair bir taahhiit
yazisi dekanlik tarafindan alinacak, durumu bildirmediginiz takdirde tiim sorumluluk size ait
olacaktir.

UYGUN STAJ YERLERI ICIN ON GORULEN KRiTERLER

1.Staj yapilacak resmi veya 6zel kurum ve kuruluslar, stajlarin tanimlarinda agiklanan insaat
alanlarinda faaliyet gostermelidir.

2.Kurum/kurulus tarafindan her bir staj tiirii i¢in belirlenen zorunlu yapim asamalarinin staj
stiresince goriilebilecegi taahhiit etmelidir.

3.Kurum/kurulusta stajyerlerden sorumlu en az bir adet Insaat Miithendisi bulunmalidir.

4.Staj yapilan kurum/kurulus biinyesindeki veya yapilan islerin kalite kontroliiniin yapildig:
anlasmali laboratuvarlar faal sekilde ¢alismalidir.

5.Staj yaptiran kurum/kurulus, stajyerlere gerek proje gerekse uygulamada pratik calisma yetenegi
kazandirmaya yonelik olarak, etkin bir sekilde ¢alistirmayi taahhiit etmelidir.

STAJ SURECI VE YAPILMASI GEREKEN ISLEMLER

Bu béliimde Insaat Miihendisligi Boliimii dgrencilerinin takip edecegi staj siireci ve dikkat edilmesi
gereken hususlar aciklanmaktadir. “EK-1. Ogrenci Staj Siireci Akis Semas1” inda verilen akig
diyagraminda bu siire¢ 6zetlenmistir.

Staj Bagvurusu

Staj yapmak isteyen 6grenciler her seyden dnce Boliim Staj Kilavuzu’nu ve Fakiilte Staj yonergesini
dikkatlice incelemelidir.

-----

belirtilen sartlar1 saglayan kurum veya kuruluslar arastirmali ve en uygun staj yerini belirlemelidir.



Staj yapmak isteyen dgrenciler b6liim staj komisyonu tarafindan ilan edilen tarihe kadar 6n bagvuru
yapmak zorundadir. On basvuru yapmayan 6grencilerin staj talepleri kabul edilmeyecektir.

Ogrenci &n basvuru sirasinda doldurdugu iki adet “EK—2. Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu”
nu stajin1 yapacagi kurum veya kurulusun yetkilisine onaylattiktan sonra staj komisyonunun
onayina sunar. Komisyon onayladigi “EK-2. Ogrenci Staj Basvur ve Kabul Formu” nun bir
kopyasini alarak diger kopyay1 6grenciye verir. Belirlenen isyeri, staj komisyonu tarafindan uygun
goriilmeyen 6grenciler yeni bir staj yeri bulmak zorundadirlar. Dolayisiyla 6grenciler staj yapacagi
isyerlerini belirlerken, isyerinin kilavuzda belirtilen sartlar1 saglayip saglamadigini arastirmalidir.
Ogrenciler bu formda yer alan “staj siiresi” ve “staj tarihlerini” belirlerken “Staj Donemleri ve
Zorunlu Staj Sigortas1” baslig1 altinda vurgulanan hususlara ¢ok dikkat etmelidir. Boliim Baskanligi
tarafindan ilan edilen tarihe kadar teslim edilmeyen “EK—2. Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu”
kabul edilmeyecektir.

Staj basvurusu kabul edilen &grenciler dekanlikta ilgili kisiye “EK—2. Ogrenci Staj Basvuru ve
Kabul Formu” nun ve “SGK ise giris bildirgesi” nin bir kopyasini ibraz ederek zorunlu staj sigorta
islemlerini yaptirmalidirlar. Zorunlu staj sigortasini yaptirmayan Ogrencilerin yaptiklar stajlar
kabul edilmeyecektir.

Ogrenciler dekanliktan aldiklart sigorta yapildigma dair belgenin fotokopisi ile “EK-4.
Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu”, “EK-3. Ogrenci Staj Devam Cizelgesi”,
“EK-6. Staj Terk Formu”, SGK ise giris bildirgesini ve iki adet A4 boyutundaki zarfi “Bolim Staj
Komisyonu’na getirerek staj yapilacak kuruma gotiirtilecek zarfi hazirlarlar.

Staj sonunda kurum yetkilisi (insaat miihendisi) tarafindan doldurulan “EK-4. Kurum/Kurulus
Ogrenci Staj Degerlendirme Formu”, “EK-3. Ogrenci Staj Devam Cizelgesi” yine kapali zarfta staj
komisyonuna teslim edilir. Kurum istedigi takdirde bu evraki posta ile bolim baskanlig1 adresine
gonderebilir. Staj degerlendirme formu ulasmayan 6grencilerin stajlar1 gecersiz sayilacaktir.

Ogrenci staji bu kilavuzda agiklanan bicimde tamamlaya 6zen gostermeli, yaptig1 staj tiiriine gore
goriilmesi zorunlu olan isleri eksiksiz gozlemlemeli belirtilen diger isleri de azami derecede
gozlemlemeye gayret gostermelidir. Stajinin igerigi yetersiz goriilen 6grencilerin stajlariin belli bir
boliimiinii tekrar yapmalari gerekecektir. Ogrencilere staj siirecinin verimli gegmesi ve dgrencinin
stajin1 basariyla neticelendirebilmesi icin “Staj Esnasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar ve
Tavsiyeler” bashg altinda faydali bilgiler verilmistir. Stajin1  tamamlayan Gg8renci
gozlemledigi/yaptig1 isleri, yine bu kilavuzda agiklandigr bicimde ve ozellikle degerlendirme
kriterlerini goz ontlinde bulundurarak bir “Staj Raporu” haline getirecektir.

Ogrenciler Staj komisyonunca ilan edilen tarihler igerisinde staj raporunu ve diger evraklart Boliim
sekreterligine teslim etmek zorundadirlar.

Staj raporunu ve diger evraklar1 zamaninda eksiksiz olarak teslim eden Ogrencinin staj
degerlendirme siireci baslar.

Staj Esnasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar Ve Tavsiyeler

1) Ogrenciler staj yaptiklari isyerinde kendi sahsiyetleri yaninda, Kirsehir Ahi Evran Universitesini
ve egitim aldiklar1 boliimii temsil ettiklerini unutmamalidirlar. Kendileri ve boliimiimiiz hakkinda
olumsuz bir goriis olusturacak davraniglardan kaginmalidirlar.

2) Staj yapilan kurum veya kurulusun faaliyet konulariin, organizasyon yapist ve kisimlar
hakkinda bilgi edinilmelidir. Staj esnasinda ¢alisma hayatinda bir Insaat Miihendisinden
beklentilerin neler oldugu sorgulanmali ve is yerindeki hiyerarsi incelenmelidir.



3) Ogrenciler “Stajlarm Tanmmi ve Kapsami” bashigi altinda belirtilen zorunlu uygulamalar
eksiksiz, diger uygulamalar1 da azami diizeyde gérmeye ¢aligmalidir. Bu uygulamalarda kullanilan
ara¢ ve geregleri incelemelidir.

4) Ogrenci, stajinin calisma hayatina hazirlik acisindan ¢ok biiyiik énem tasidiginin suurunda
olmalidir. Staj, 6grencinin 6grendigi bilgileri tatbik edebilmesinin ve gordiigli yeni uygulamalari
arastirip pekistirmesinin en giizel bir firsatidir. Dolayisiyla 68renci bu suurla, santiyede vasifsiz bir
eleman gibi durmamali, 6grenmeye istekliligini gdstermeli, bir miihendis gibi aktif sekilde gorev
almaya ¢alismalidir. Ogrenmenin en etkin yolu soru sormaktan gegmektedir. Dolayisiyla dgrenci,
tecriibeli mithendislere veya santiye seflerine soru sormaktan ¢ekinmemelidir. Ayrica, 6grenci
yapilan uygulamalar1 siradan biri gibi gozlemlemek yerine, 6grendigi ve arastirdigi bilgiler
cergevesinde sorgulamalidir.

5) Ogrenciler, {iniversitemiz tarafindan taahhiit ettigi tarihler arasinda sigortalanmaktadir. Fakat
insaat sahasinda meydana gelebilecek kazalara karsi dikkatli olunmali, yapilacak uyarilara
kesinlikle uyulmalidir.

6) Staj baglamadan 6nce, staj yapacaklari konu ile ilgili kitap ve ilgili standartlarin edinilmesi bilyiik
fayda saglayacaktir. Stajdan dnce ve staj siiresince bu kaynaklara sik¢a bagvurmalari, stajda yapilan
gozlemlerin siradan bir eleman gibi degil bir mithendis goziiyle bakilmasini saglayacaktir. Gegirilen
verimli bir staj donemi ile ilerideki ¢alisma hayatlarina saglam bir basamak teskil edecektir.

7) Staj tiiriine gore belirtilen zorunlu isler eksiksiz, diger uygulamalar ise azami derecede
goriilmelidir. Gozlemler ylizeysel kalmamali, iin incelikleri 6grenilmeye calisiimalidir.

8) Gozlemlenen isler mithendislik agisindan degerlendirilmeli, 6grenilen ve stajda edinilen bilgiler
cergevesinde hatali uygulamalar tespit edilmeye caligilmalidir.

9) Ogrencilerin staj siiresince her giin rapor tutmalari, gzlem sonuglarini ve taslaklari not etmeleri
cok yararli olmaktadir. Ciinkii 6grenilen bilgilerin %80°1 ilk 1 saat i¢inde unutulmaktadir. Ayrica
stajda gbzlemlenen isler “staj raporunda” kesinlikle giinliik olarak yazilacagindan bu konu ihmal
edilmemelidir.

10) Staj esnasinda fotograf ve video ¢ekimleri gerektiginden 6grencilerin bu kayit aletlerini siirekli
yanlarinda tagimalar1 gerekmektedir.

11) Ogrenci, manzara fotografi niteliginde degil isin teknik yoniinii anlatan ve rapordaki anlatimini
destekleyen fotograflar gekmelidir.

12) Staj (biiro, santiye veya laboratuar) esnasinda yapilan ingaata ait proje ve belgeler hakkinda bilgi
edinilmeli miimkiinse bunlardan 6rnekler temin edilmelidir. Rapordaki anlatim, bir miihendise
yakisan teknik terminolojiyi kullanarak bu belgelerle desteklenmeli, bir insaat iscisi agziyla
yazilmamalidir.

STAJ RAPORU

Ogrenciler staj donemi sonunda MMF Staj Yonergesi kapsaminda ve Béliim staj kilavuzunda
tanimlanan formatta bir “Staj Raporu” hazirlayarak bunu Boliim Sekreterligine teslim etmek
zorundadirlar. Ogrenciler staj bitimini takip eden ilk giiz veya bahar yariyili basinda ve Boliim Staj
Komisyonunca ilan edilen tarihler icerisinde staj raporunu ve diger evraklari teslim etmek
zorundadirlar. Kurallara uygun olmayan staj raporlar1 degerlendirmeye alinmayacaktir.

Staj Raporu Yazim Formati



Yazilan staj raporlarinda; “EK-5. Staj Raporu Taslagi” kesinlikle yer almalidir. Bu belgelere MMF
ve Ingaat Mithendisligi Bolimii web sitelerinden bu dokiimanlara Word formatinda ulagilabilir. Staj
Raporunda yer almasi geren boliimler asagida aciklanmustir:

Staj Raporu Kapak Sayfasi
Staj Raporu i¢ Kapak Sayfasi
Giris: Bu boliimde stajin yapildigi isyeri ve santiyeler hakkinda tanitici bilgiler verilecektir.

Staj Raporu: Stajda yapilan giinliikk islerin kapsamli bir sekilde anlatildigi ve fotograflarla
desteklendigi boliim olacaktir.

Sonug¢ béliimii: Staj dosyalarinin sonunda, yapilan islerin 6zet halinde degerlendirmesi yapilarak
stajda edindigi bilgi ve beceriler hakkindaki goriis ve diislincelerini belirtecektir.

Ekler: Bu boliimde stajda yapilan uygulamalar ile ilgili plan, proje, biiro ve laboratuarda yapilan
caligmalara ait ornek belgeler v.s. konulmalidir. Staj Raporuna konulan bu ekler, EK-1, EK-2
biciminde aciklamasi yapilarak numaralandirilir. Konulan bu eklere anlatim igerisinde ilgili yerde
deginilmesi gereklidir. Rapora ve eklerine gereksiz hicbir bilgi ve belge konulmaz.

1. Raporlar A4 boyutunda beyaz kagitlara “EK-5. Staj Raporu Taslagi” de verilen sayfa formatinda
yazilir.

2. Rapor boltiimleri Latin karakterleri kullanilarak sayisal bigimde numaralanir (1., 2., 3. gibi). Alt
boliimler de benzer bigimde numaralandirilir (1.1, 1.2, 1.3 gibi). Tiim bdliimlere ve altboliimlere
basglik konur. Ana boliim basliklari biiyiik harflerle bold olarak yazilir. Alt basliklar sdzciiklerin ilk
harfleri biiyilik bold olarak yazilir. Alt boliimlerde en ¢ok 3 seviyeye kadar inilir (2.1.1 gibi). Bundan
sonraki alt boliimler, eger gerekirse kiigiik harf kullanilarak [a), b), ¢) v.b.] belirtilir.

3. Konularin anlatilmasi esnasinda, gerekli yerlere konulacak tablo ve sekiller agiklamasi yapilarak
numaralandirilir (Tablo 1.1 ...... , Sekil 1.1 ...... gibi). Bu tablo ve sekiller metin igerisinde
vurgulanmak zorundadir. Tablo agiklamalar ilgili tablonun {izerinde, sekil agiklamasi ise ilgili
seklin altinda yer alir. Sekil olarak rapora konulacak ¢izim ve semalar teknik resim kurallarina
uygun olarak elle veya bilgisayarda hazirlanabilir. Yazilan rapora, gerekli goriildiigii takdirde ekler
de konulabilir.

4. Staj Raporunda kapak ve i¢ kapak sayfasi haricindeki tiim sayfalar, sayfa altina ortalanarak
numaralandirilir.

5. Staj raporu Boliim Staj Komisyonunun istedigi sekilde ciltlenmis ya da diizenli bir dosya i¢inde
sunulur.

6. Staj raporunun her sayfasi, staj yapilan kurum/kurulustaki yetkili bir “Insaat Miihendisi”
tarafindan muhakkak onaylanmalidir. Staj raporu onayinda insaat miithendisinin imzasi ile beraber
oda sicil numaras1 ya da diploma numarasi belirtilmelidir.

STAJIN DEGERLENDIRILMESI

Staj raporunu teslim eden Ogrenciler i¢in baglayacak olan degerlendirme siireci iki asamadan
olusmaktadir:

1. Staj Yapilan Kurum/Kurulugun Degerlendirmesi
2. Staj Raporunun Degerlendirilmesi

STAJ YAPILAN KURUM/KURULUSUN DEGERLENDIRMESI



Staj yapilan kurum yetkilisi tarafindan doldurulan staj degerlendirme formunda yapilan
degerlendirmeler, degerlendirmenin ilk ve en énemli asamasini olusturmaktadir. Ogrencinin staj
esnasindaki bilgi, beceri ve davraniglarim1 en iyi staj yaptig1 yerdeki yetkili yorumlayabilir.
Hakkindaki kanaat, olumsuz olarak belirtilen 6grencilerin stajlart “Basarisiz” olarak kabul edilir ve
stajin1 tekrar yapmasi istenir. Dolayisiyla, 6grenciler stajlar1 esnasinda bulunduklari yerde 6§grenme
istekliliklerini gostermeli, bir mithendislik 6grencisine yakisgir davraniglar sergilemelidir.

STAJ RAPORUNUN DEGERLENDIRILMESI

Staj raporlart staj komisyonu tarafindan asagidaki hususlar dikkate alinarak 3 ana boliimden (A, B
ve C Boliimii) olusan “EK-7. B6liim Staj Degerlendirme Formu” na gore degerlendirilir.

A. Staj Iceriginin Zorunlu Béliimiiniin Degerlendirilmesi:

Bu boliimde Yapilan staj tiirline gére Boliim Staj Kilavuzunda goriilmesi zorunlu olarak belirtilen
insaat yapim asamalar1 eksiksiz olmalidir. Aksi halde staj kabul edilmeyecek eksiklikler rapor
edilerek 6grenciden tamamlamasi istenecektir.

B. Staj iceriginin Yeterliligi ile ilgili Degerlendirmeler:

Bu boliimde, staj raporu asagida verilen oOlgiitler dikkate alinarak degerlendirilecek 60’mn (5
izerinden 3) altinda puan alan 6grencilerin eksikleri rapor edilerek tamamlamasi istenecektir.

Ogrenci B Béliimiinden alian puana gore asagidaki tablo dikkate alinarak degerlendirilir.

Staj Icerik Puam Staj Derecesi Sonug
0-29 Yetersiz Basarisiz 20 Giin Tekrar
30-39 Yetersiz Basarisiz 15 Giin Tekrar
40-49 Yetersiz Basarisiz 10 Giin Tekrar/Rapor Diizeltmesi
50-59 Yetersiz Basarisiz 5 Giin Tekrar/Rapor Diizeltmesi
60 Yeterli Bagaril -

C. Staj Raporunun Diizeni Ve Yeterliligi ile ilgili Degerlendirmeler:

C Boliimiinde staj raporunun diizeni ve yeterliligi degerlendirilmektedir. Bu béliimde 6grencinin
aldig1 puan en az 60 (5 tizerinden 3) olmalidir. Bu puanin altinda kalan 6grencilerin eksikleri rapor
edilerek tamamlamasi istenecektir.

Staj Raporunun genel basar1 durumu, B Boliimiinden alinan puanin %60°1 ve C boliimiinden alinan
puanin %40’ min toplamina karsilik gelen basar1 durumu agagidaki tablo dikkate alinarak belirlenir.

Staj Puam Staj Derecesi Sonu¢
0-59 Yetersiz Basarisiz
60-69 Orta Basarili
70-79 Iyi Basarili
80-89 Staj Derecesi Bagarili
90-100 Yetersiz Bagarili

GENEL STAJ DEGERLENDIRME SONUCU

Yapilan tiim degerlendirme asamalar1 sonucunda, staj raporu degerlendirme puaninin %40°1 ve
Kurum/Kurulus degerlendirme not ortalamasi puaninin %60°1 alinarak 6grencinin staj genel basari
puant hesaplanir. Bu degerlendirme sonunda 60 (5 iizerinden 3) puanin {izerinde olan stajlar
“BASARILI” olarak kabul edilir. 60’in (5 izerinden 3) altinda kalan Ogrencilerin staji



“BASARISIZ” olarak kabul edilir. Staj Degerlendirme Sonuglari staj sunumlar1 bitiminde staj
komisyonu tarafindan Boliim Baskanligina iletilir ve ilan edilir.

Miihendis olma yolunda biiyiik 6nem tagiyan staj ddneminin dgrencilerimiz i¢in verimli gegmesini
temenni eder, basarilar dileriz.

Insaat Miihendisligi Boliimii

Staj Komisyonu



