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Is Akis1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Harcama Yetkilisince kendisinin veya
gorevlendirecegi bir kiginin bagkanliginda Tasinir Harc. Yetk. Sayim Kurulu Yazisi
Kayit ve Kontrol Yetkilisinin de bulundugu en az ii¢
kisiden olusan Sayim Kurulu Olusturulur
Sayim Kurulu 6ncelikle ambarlardaki taginirlari -
f}'iilen sayarak bulunan miktarlarinin Sayim Sayim Kurulu Sayim Tutanagy
Tutanagma kaydedilmesi
v
Ambar sayimindan sonra ortak kullamm
alanlarinda bulunan tagmirlar Dayanikl Tagmnir
Listeleri ve bunlarin verilmesi sirasinda Sayim Kurulu Sayim Tutanag1
diizenlenen Zimmet Fisleri esas alinarak sayilir
ve sayim sonuglart Sayim Tutanaginda
gosterilmesi
1mda bulun:
mik};arlgr i]f;llzlay1 th _ Sayim Kurulu Sayim Tutanag1
. EVet
iktarlar arasmda far ¢
var mi?
Sayimin bir
kez daha
Hayir Noksan olqugununu t.espit edilmesi haliflde tekrarlanmas Kayittan Diigme
"Kayittan Dusme Teklif ve Onay Tutanag1" ve Teklif ve Onay
"Tasinir Islem Fisi"; fazla oldugunun tespit y T.K.K.Y. Tut/Tasmir
edilmesi halinde ise "Tasinir Islem Figi" Isk.em Fisi
diizenlenerek, kayitlarm sayim sonuglariyla )
uygunlugunun saglanmasi Yine farkl
¢ikarsa bu
miktarin
Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir 6rnegi, || “fazla” veya
»  kayitlarin yapilmasi igin Strateji Gelistirme "noksan” TKK.Y. Sayim Tutanag:
Dairesi Bagkanligi'na gonderilmesi stitununa
¢ kaydedilmesi
Kayitlarm uygunlugu saglandiktan sonra Saym Tasinir Sayim
Kurulu tarafindan Tasmir Saymm ve Dokiim ve Dokiim
Cetveli diizenlenir. Bu cetvel ve eki sayim Sayim Kurulu Cetveli/Sa}fllm
tutanag ile giris ve ¢ikis belgeleri, tagimr kayit Tutanagi/Giris-
ve kontrol yetkilisinin y1l sonu hesabinm Cikis Fisleri
olusturulmasi
v
Tiim islemler sonucu evraklarm birer suretinin
dosyalanmasi
Hazirlayan Sistem Onay: Yiiriirliik Onay1
Yrd. Dog. Dr. Seda CELLEK
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