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KIRSEHIR AHI EVRAN UNIVERSITESI
ONLISANS VE LiSANS OGRENCi DANISMANLIK YONERGESI
BIiRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amacg

MADDE 1 — (1) Bu Yénergenin amaci, Kirsehir Ahi Evran Universitesi dnlisans ve lisans
programlarina kayitl 6grencilere verilecek akademik danismanlik hizmetlerini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yénerge, Kirsehir Ahi Evran Universitesi onlisans ve lisans
programlarina kayithi 6grencilere verilecek akademik danismanlik hizmetlerine ait usul ve esaslari
kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yénerge, Kirsehir Ahi Evran Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav Yoénetmeliginin 19. Maddesine dayamilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonergede;

a) Birim Yoneticisi: Ilgili fakiilte dekani, yiiksekokul miidiirii, meslek yiiksekokulu
miidiird, ilgili boliim baskan1 ve anabilim dali baskanini,

b) Damisman: Ogrencilerin kayit siirecinden baslaylp mezuniyet asamasma kadar
karsilasacaklar1 is ve islemlerinde yardimci olmak iizere gorevlendirilen Ogretim
elemanlarini,

¢) Ogrenci: Kirsehir Ahi Evran Universitesi dnlisans ve lisans programlarina kayitl
Ogrencileri,

d) Ogrenci Bilgi Sistemi: Kirsehir Ahi Evran Universitesinde 6grenci ve ogretim
elemanlar1 tarafindan kayit, smav, danismanlik vb. islemler i¢in kullanilan
otomasyon sistemini,

e) Rektor: Kirsehir Ahi Evran Universitesi Rektoriinii,
f) Senato: Kirsehir Ahi Evran Universitesi Senatosunu,

g) Universite: Kirsehir Ahi Evran Universitesini ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Damismanlarin Gorevlendirilmesi ve Gorev Siireleri
Damsmanlarin Gorevlendirilmesi

MADDE 5 - (1) Universiteye kayit yaptiran tiim dgrenciler icin her egitim-dgretim yili
basinda en ge¢ 6grencilerin ders kayit tarihlerinden bir hafta once, fakiilteler ve ,yiiksekokullarda
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ilgili boliim/anabilim dali baskani tarafindan bir danisman belirlenerek atanmak iizere ilgili yonetim
kuruluna sunulur. Gerekli durumlarda, danigman gorevlendirilmesi ayn1 usulle yapilir.

(2) Danigmanlar, bolim/anabilim dali baskani tarafindan boliimdeki gorevli 6gretim
elemanlar1 arasindan dengeli olacak bigimde belirlenir.

(3) Danisman gorevlendirmesi i¢in yeterli 6gretim elemani bulunmayan boliim/anabilim
dalinda ilgili Y6netim Kurulunca diger boliim/anabilim dallarindan bir danisman gorevlendirilir.

(4) Ogrenci ve danismanlara ait bilgiler Ogrenci Bilgi Sistemine islenir.
Damismanlarin Gorev Siireleri

MADDE 6 - (1) Danisman olarak gorevlendirilen 6gretim elemaninin goérevleri, danigsmant
oldugu 6grenciler mezun oluncaya kadar devam eder.

(2) Danismanin gegici veya siirekli olarak Universiteden ilisigi kesilmesi durumunda yeni
bir danigman gorevlendirilir. Zorunlu haller olmadik¢a Ogrencinin akademik danisman
degistirilmez.

UCUNCU BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar
Fakiilte Dekani ve Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu Miidiirlerinin Gorevleri

MADDE 7 — (1) Danismanlikla ilgili sorunlar1 ¢6zmek i¢in gerekli ¢alismalar1 yapmak ve
tedbirleri almak,

Boliim/Anabilim Dah Baskanlarinin Gorevleri

MADDE 8- (1) Her egitim-6gretim yili basinda ve ihtiyag¢ durumunda danigsmanlari
belirlemek,

(2) Danigsmanlar tarafindan iletilen problemleri ¢c6zmek,

(3) Danigsmanlik hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gerekli 6nlemleri almaktir.
Damismanlarin Gorev ve Sorumluluklari

MADDE 9 - (1) Danigman,

a) Egitim-6gretim yili basinda ilgili birim tarafindan iniversiteye yeni baslayan
ogrenciler i¢in diizenlenecek olan oryantasyon programlari konusunda gerekli
katkilart saglamak ve danigsmani oldugu 6grencileri oryantasyon programi hakkinda
bilgilendirmek,

b) Danismani oldugu 6grencilerin ders kayit, ders birakma-ekleme vb. islemlerini ilgili
yonetmelik ve akademik takvimde belirlenen siireler igerisinde yapmak,

c) Ders kayit, ders ekleme-birakma vb. danismanlik onaymin gerektirdigi zamanlarda
ofisinde hazir bulunmak,
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d) Gegerli mazereti nedeniyle hazir bulunamayacagi zamanlarda boliim/anabilim dali
baskaninin bilgisi dahilinde gorevini bir baska Ogretim elemanina devretmek ve
durumu &grencilerine duyurmak,

e) Danismani oldugu 6grenciler i¢in danismanlik goriisme giin ve saatlerini belirlemek
ve duyurmak,

f) Dersler hakkinda danismani oldugu Ogrencileri bilgilendirmek ve ders segimine
yardimce1 olmak,

g) Danigmant oldugu o6grencileri iiniversitenin ilgili yonetmelikleri ve yoOnergeleri
hakkinda bilgilendirmek,

h) Danismani oldugu 6grencilerin ders basart durumlarini izlemek,

1) Danigsmani oldugu 6grencilerin ¢oziilemeyen sorunlari hakkinda boliim/anabilim dali
baskanini bilgilendirmek,

j) Gerekli gordiigii hallerde damgmanhigindaki &grencileri Universite biinyesindeki
Rehberlik ve Psikolojik Danigsma Merkezi’ne yonlendirmek,

K) Danisman1 oldugu ogrencilere kisisel/mesleki ve yurt i¢i/dis1 degisim programlari
hakkinda rehberlik etmek,

I) Danigsmani oldugu mezun durumundaki 6grencilerin mezuniyet islemleri i¢in gerekli
onay1 zamaninda vermektir.

Ogrencilerin Gorev ve Sorumluluklar

MADDE 10 — (1) Ogrenciler,

a) Hak ve sorumluluklartyla ilgili Universitenin ilgili yonetmelik ve ydnergeleri
hakkinda bilgi sahibi olmak ve bunlara uygun davranmak,

b) ilan edilen goriisme giin ve saatlerine uymak, belirlenen giin ve saatler icinde
sorunlarinit danigmani ile paylagsmak,

c) Ders kayit, ders birakma-ekleme vb. islemlerini ilgili yonetmelik ve akademik
takvimde belirlenen stireler igerisinde yapmak ve gerektiginde danismanini
bilgilendirmek ile yiikiimliidiir.

BESINCi BOLUM
Denetim, Yiiriirliik ve Yiiriitme

Denetim

MADDE 11 - (1) Damigsmanlik gorev ve faaliyetlerinin denetimi ilgili birim yoneticileri
tarafindan yapilir.

Yiirirlik

MADDE 12 - (1) Bu Yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige
girer.
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Yiiriitme

MADDE 13 - (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Kirsehir Ahi Evran Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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