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BÜRO HİZMETLERİ VE SEKRETERLİK 2021 YILI FAALİYET PLANI  Doküman No : PL- 
 Revizyon No :  
 Revizyon Tarihi : 

 FAALİYETİN ADI  Sorumlu  Stratejik Plan
Hedefleri

 Süreç Kodu  Kaynaklar  
Termi

n

 2021

 Oca  Şub  Mar  Nis  May  Haz  Tem  Ağus  Eyl  Ek  Kas  Ara

 Bölüme yeni kayıt yaptıran öğrenciler için
oryantasyon programının düzenlenmesi

 Bölüm
Öğretim
Elemanları

 1.5  1.0.  Ekipman,
Katılım,

Teknoloji

 P

 G

 Alan Uzmanları ile Görüşmeler Yapılması  Bölüm
Başkanlığı

 1.3  1.0.  Ekipman,
İşgücü,

Teknoloji

 P

 G

 Kütüphane Eğitimi  Bölüm
Başkanlığı

 1.5  1.0.  İşgücü,
Teknoloji

 P

 G

 Yönetici Asistanlığı ve Protokol Konulu
Söyleşi

 Bölüm
Başkanlığı

 1.5  1.0.  Ekipman,
İşgücü,

Teknoloji

 P

 G

 KAYNAK TANIMLAMALARI

1-) EK  Ekipman

2-) FS  Finansman

3-) İG  İşgücü

4-) KT  Katılım

5-) TK  Teknoloji

P

G

 Hazırlayan  Onaylayan  Kalite Sistem Onayı

 Bölüm Başkanlığı  Sosyal Bilimler MYO
Müdürlüğü

 Dr. Öğr. Üyesi Hayrettin
Şahin
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